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1°" Trimestre

Audit gestion de paie

Introduction :

Monsieur Hachani Nabil licence charger de |a gestion de paie il est le responsable de géré et
comptabilisé la paie.

Les primes importantes :

Le complexe donne des différentes primes :

® Prime de nuisance
® Prime de I'équipe 3/8

® Prime de responsabilité

Les ordres de missions :

Chaque élément a Les frés de mission compté a partir de leur poste :

e Du chauffeur jusqu’au chef section : 2800DA par jour divisé en 800DA repas et
2000DA hébergement.

e Du chef service et plus : 3500DA par jour divisé en 1000DA repas et 2500
hébergement.

e Voiture personnel : si le missionnaire utilise sa voiture personnelle il bénéficiera de
10DA par 1 kilomeétre.
Exemple des ordres et les frés de mission (la page suivante).
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Audit Service Sécurité

Introduction :

MonsieurBarkati Abd Elkarim est le chef service sécurité, il est le responsable de la structure
ainsi il dispose de 4 chef de quart et 28 agents, les agents travail 3/8 continuent.

Les taches du service :

e Chef service de sécurité
e 4 chefs de quart
e 3toursde garde
e 1 centre d’intervention

e Le reste des agents font la rotation sur les ateliers

Procédure du service :

e Assuré le bon fonctionnement du systeme de sécurité

e Veille sur la protection physique des biens

e Protégé le complexe de tout les dangers interne et externe

e Veille que touts les travailleurs respecte les lois du complexe

e Etablir la liste des cadres de personnels

e S’assurer de délai d’expiration des extincteurs et assurer le suivi de recharge
e Disposition de double des clés et le clé général qui ouvre touts les bureaux
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Le 28/09/2015

Rapport Final

L’auditeur : Mghezzi Abdelmoumen Mohamed
Le processuce audité : service paie

L’audité : Hachani Nabil

Apres notre mission d’audit qui concerne le service paieon a
confirmé que toutes les procédures sont bien organisées et

enregistrés dans des bonnes conditions.

Nous notons que les frais de mission et les primes sont compatible

a I’énorme du complexe

Monsieur le Directeur accepté [I'expression de notre parfaite

considération

Le responsable de I'audit
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Le 28/09/2015

Rapport Final

L’auditeur : Mghezzi Abdelmoumen Mohamed
Le processuce audité : service sécurité

L’audité :Barkati A/elkrarim

Apres notre mission d’audit qui concerne le service sécurité on a
confirmé que toutes les procédures sont bien organisées et

enregistrés dans des bonnes conditions.

Nous notons que Les plan P.S.I toujours n’est pas encore approuvé

a cause des problémes d’administration de I’environnement

Monsieur le Directeur accepté [I'expression de notre parfaite

considération

Le responsable de I'audit



