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Résume:

L’idée de preparer cette recherché est née sous le titre:Mise a
disposition des archives dans les administrations publiques
algériennes, ¢étude de terrain dans les directions exécutives de 1’état
de Djelfa, comme une tentative de mettre au jour certains aspects
dans lesquels les €tudes lices aux archives ont limitées,

Notamment le processus de progression des archives
administratives .et de mettre en lumiere la réalité de la progression
des archives dans I’intérét des directions exécutif.

La livraison des archives est une opération trés importante pour
les établissements, car elle s'enchaine avec les opérations de
traitement et de gestion. Cette opération vise la bonne maitrise de la
production documentaire, en la conservant pour une future
utilisation.

La réussite de cette opération nécessite que se soit appliquée, en
répondant aux critéres en vigueur, et en prenant en considération les
textes législatifs fixant cette derniere Pour une bonne gestion des
archives, les établissements doivent valoriser le role des archivistes.
Mots clés : Archives, Archives intermédiaires, Archives
administratives, Paiement des archives.
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SUMMARY:

The idea of preparing this scientific research came under the
title: providing archives in Algerian public administrations, A field
study with executive directorates of the state of Djelfa" as an
attempt to uncover some aspects in which studies related to archives
have been limited, especially the process of advancing
administrative archives, and to shed light on the reality of advancing
archives within the archive interests of the executive.

The payment process is considered an process for departments,
as it 1s the link between them and the processing and management
processes. The aim of this process is to control the quality of
documentary production, maintain its integrity and return to it when
needed .In order for this process to be successful, institutions must
implement it according to precise standards and criteria, taking into
account the legislative and regulatory texts regulating this process.
Institutions must pay attention to it and provide assistance to the
archivist in order to preserve the archive in better conditions.

Key words: Archive, Intermediate archive, Administrative archive,
Archive payment.
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	أو من إدارة الحفظ المؤقت إلى مراكز الحفظ النهائي (التاريخي).  
	1.2.تعريف الدفع من الجانب القانوني: 
	3.أهمية دفع الأرشيف: 
	-تخفيف الضغط عن المكاتب وتوفير مساحات للوثائق المنتجة حديثا.  
	4.أصناف المدفوعات: 
	4.1.المدفوعات الصادرة عن المستودعات الوسيطية: 
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	4.3.المدفوعات المجزاة: 
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	1- يجب على المصلحة الدافعة للأرشيف أن تنظم الوثائق المدفوعة وفق مبادئ الأرشفة التي منها احترام الوحدة الأرشيفية.  
	3- لابد من تحرير جدول الدفع بصورة دقيقة من الإدارة الدافعة للأرشيف.  
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	2.2.6.الشراء: 
	3.2.6.التبادل: 
	4.2.6.الإيداعات الخاصة: 
	5.2.6.انتقال الملكية: 
	7.الوظائف الأساسية المرتبطة بتسيير الدفع: 
	1.7.تصنيف الأرشيف: 
	2.7.الفرز: 
	3.7.التقييم: 
	8.أدوات تسيير الدفع: 
	1.8.محضر الجرد الشامل: 
	2.8.جدول تسيير الوثائق الأرشيفية: 
	الهدف من إعداد جدول تسير الوثائق: 
	3.8.سجل الدفع:(سجل المداخيل): 
	4.8.جدول الدفع: 
	1.4.8.تعريف جدول الدفع(حافظة الدفع): 
	2.4.8.أهمية جدول الدفع: 
	- متابعة المدفوعات الأرشيفية.  
	9.التحضير الخاص بعملية الدفع: 
	1.9.على الصعيد الداخلي:ينبغي 
	على الصعيد الخارجي: ينبغي 
	2.9.إجراءات دفع الأرشيف: 
	3.9.مدلول الدفع: 
	4.9.استقبال الأرشيف: 
	5.9.التحقق من جدول الدفع: 
	6.9.تسجيل الدفع: 
	10. دفع الأرشيف في ظل التشريع الجزائري: جميع الإدارات في إطار نشاطاتها تنتج أو تستقبل عدد معتبر من الوثائق التي هيا النتيجة والشاهد على هذا النشاط،إلا انه يمكن استخدامها لأغراض أخرى خاصة إثراء الرصيد الأرشيفي، لكن منتجو الوثائق يفتقرون إلى الإمكانيات والشروط المناسبة للحفظ. 
	1.10.أهم القوانين والتشريعات الخاصة بعملية دفع الأرشيف الإداري: 
	دفع الأرشيف: 
	أ- وضع الوثائق في علب أو في رزم: 
	ب-جدول دفع الأرشيف: 
	 خلاصة الفصل: 
	تمهيد: 
	1- إجراءات الدراسة الميدانية: 
	1-1:مجالات الدراسة: 
	1.1.1:المديريات التنفيذية محل الدراسة: 
	مديرية السكن والعمران: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة السكن والعمران والمدينة تأسست بموجب مرسوم تنفيذي رقم 16-91 مؤرخ في 24 شوال 1995.تعمل على متابعة النشاط العقاري والمشاركة في مراقبة النوعية التقنية الخاصة بانجازات القطاع  
	مديرية الضرائب: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة المالية-المديرية العامة للضرائب- تأسست بموجب مرسوم تنفيذي 91/60 المؤرخ في 1/10/1991تنظيم المصالح الخارجية للإدارة الجبائية وصلاحيتها. 
	مديرية التشغيل: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة العمل والتشغيل والضمان الاجتماعي تهدف هذه المديرية إلى توفير مناصب عمل عن طريق وكالة التشغيل تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 96-296 المؤرخ في 25 ابريل 1998 . 
	مديرية التجهيزات العمومية: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة السكن والعمران و المدينة تأسست بموجب مرسوم تنفيذي رقم90-29المؤرخ في 21/02/2011.تعمل على المشاركة في تحديد الاحتياجات من التجهيزات العمومية وضمان متابعة وتقييم وانجازات مشاريع السكنات. 
	مديرية التكوين المهني: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة التكوين والتعليم المهنيين تأسست بموجب مرسوم تنفيذي رقم95-300المؤرخ في 04/10/1995.تعمل على ضمان تكوين اليد العاملة المؤهلة وتلبية متطلبات واحتياجات سوق العمل وتوفير التكوين والتطوير. 
	مديرية البيئة: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة التهيئة العمرانية والبيئة تأسست بموجب مرسوم تنفيذي رقم 22-233 المؤرخ في 21-66 المؤرخ 28 ابريل 2006.تكلف بمتابعة وتقييم الدراسات ومراقبة منشات المعالجة وإزالة التلوث في المجال الحضري . 
	مديرية الموارد المائية:  مؤسسة ذات طابع إداري تحت وزارة الموارد المائية تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 93-130المؤرخ في 14 يونيو 1993.تسهر على حماية الموارد المائية والمحافظة عليها واستعمالها . 
	مديرية التجارة: مؤسسة ذات طابع إداري تحت وزارة  التجارة وترقية الصادرات تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 86-30 المؤرخ سنة 1986. تنفيذ السياسة الوطنية المقررة في ميادين التجارة والمنافسة وحماية المستهلك والرقابة الاقتصادية وقمع الغش. 
	مديرية الصحة والسكان: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة الصحة تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 91-503 المؤرخ سنة21نوفمبر1994.تعمل على تقديم الخدمات الوقائية في مجال الصحة والرعاية. 
	مديرية الشؤون الدينية والأوقاف: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة الصحة تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 11-09 المؤرخ سنة 1987.تقع في حي 5 جويلية مقابل مقر ولاية الجلفة.تسهر على حماية الأملاك الوقفية وتسيير المساجد والمدرس القرآنية. 
	مديرية التعمير و الهندسة المعمارية: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة السكن والعمران والمدينة تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 97-98 المؤرخ  22ماي 1998 تتولي تنفيذ السياسة المتعلقة بالتعمير . 
	مديرية البرمجة ومتابعة الميزانية: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة المالية تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 11-75 المؤرخ16فيفري 2011 الذي يحدد قواعد تنظيم مصالح مديرية البرمجة ومتابعة الميزانية. 
	مديرية السياحة والصناعات التقليدية: مؤسسة ذات طابع إداري تحت إشراف وزارة السياحة والصناعة التقليدية تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 11-09 المؤرخ سنة 1998.تسهر على السهر التنمية المستدامة للسياحة خلال ترقية السياحة البيئية والسياحية والمساهمة في تحسين الخدمات السياحية . 
	مديرية الشباب والرياضة: مؤسسة عمومية إدارية تحت إشراف وزارة الشباب والرياضة تأسست بمرسوم تنفيذي رقم 234-90 المؤرخ سنة 1990/07/28،تهتم المديرية كل ما يتعلق بالأنشطة الشبابية والرياضية وكذا المتابعة الميدانية للمؤسسات القطاعية إلى جانب التاطير البيداغوجي والتسيير الإداري.  
	مديرية الطاقة: مؤسسة ذات طابع إداري تحت وزارة الطاقة تأسست بمرسوم تنفيذي رقم09-304 المؤرخ  في 10سبتمبر سنة 2009لانشاء وتنظيم مديرية التنفيذية لطاقة والمناجم.هيئة مكلفة بتنفيذ البرامج التنموية المختلفة في قطاع الطاقة.  
	جدول رقم(01):يوضح المجال الجغرافي للدراسة الميدانية: 
	3.1.1:المجال البشري: 
	2.1 مجتمع البحث وعينة الدراسة: 
	3.1:أدوات جمع البيانات: 
	1.3.1:استمارة الاستبيان : 
	 بيانات خاصة بالمؤسسة: 
	بيانات خاصة  بالبيانات الشخصية العامة: 
	المحور الأول :  
	 المحور الثاني: 
	المحور الثالث: 
	2-عرض وتحليل البيانات ومناقشة النتائج: 
	البيانات الشخصية الخاصة بالأرشيفين: 
	1.الجنس: 
	الجدول رقم(02):يوضح تصنيف المبحوثين حسب الجنس 
	2.المستوي العلمي (الدراسي):  
	الجدول رقم(03):يوضح تصنيف المبحوثين حسب المستوى التعليمي 
	3.التخصص: 
	4.الرتبة: 
	الجدول رقم(05):يوضح توزيع المبحوثين حسب الرتبة 
	5.الخبرة المهنية: 
	الجدول رقم(06):يوضح توزيع المبحوثين حسب الخبرة المهنية في مجال الأرشيف 
	المحور الأول:عملية دفع الأرشيف من المكاتب المنتجة إلى مكتب الأرشيف بالمديريات التنفيذية لولاية الجلفة 
	السؤال رقم (06): هل تقوم المكاتب بدفع وثائقها إلى مكتب الأرشيف؟  
	الجدول رقم(07):يبين قيام المكاتب بدفع وثائقها إلى مكتب الأرشيف 
	السؤال رقم(07): هل تقوم المكاتب الإدارية بعملية التقييم والفرز والحذف قبل الدفع ؟   
	الجدول رقم(08):يبين مدى قيام المكاتب الإدارية بعملية التقييم والفرز والحذف قبل الدفع.  
	السؤال رقم(08): هل تتم عملية الدفع بطريقة منظمة ؟   
	الجدول رقم(09):يبين مدى تطبيق عملية الدفع بطريقة منظمة 
	السؤال رقم (09): هل تحفظ الملفات أكثر من المدة الضرورية على مستوي المكاتب المنتجة؟ 
	الجدول رقم(10):يبين مدي حفظ الملفات أكثر من المدة الضرورية على مستوي  
	المكاتب المنتجة 
	السؤال رقم (11): هل هناك خلية مكلفة باستقبال المدفوعات؟  
	الجدول رقم(11):مدى توفر خلية لاستقبال المدفوعات  
	السؤال رقم(12): كيف هي وضعية الملفات المدفوعة من المكاتب المنتجة إلى مكتب الأرشيف؟ 
	السؤال رقم(13): ما هي الخطوات المتبعة قبل القيام بعملية الدفع؟ 
	حسب إجابات المبحوثين فان عملية دفع الأرشيف تتم على ثلاث مراحل؟ 
	السؤال رقم(15): ما هي الخطوات المتبعة بعد القيام بعملية الدفع؟ 
	3.مرحلة ما بعد الدفع:(بعد استقبال المدفوعات): 
	السؤال رقم(17): هل هناك تنسيق بين الإداريين والأرشيفين في عملية الدفع؟ 
	السؤال رقم(18): هل يتم إتباع كل إجراءات دفع الأرشيف من طرف المصالح  
	الإدارية ؟  
	الجدول رقم(15):يبين إتباع إجراءات دفع الأرشيف من طرف المصالح الإدارية 
	السؤال رقم(19): هل تواجهك صعوبات في عملية الدفع من طرف الإداريين ؟  
	الجدول رقم(16):يبين عراقيل التي تواجه الأرشيفي في عملية الدفع 
	Ministère/Wilaya/Entreprise :  وزارة/ولاية/مؤسسة: 
	جدول الدفع 
	Service versant  خاص بمصلحة الدفع 
	ختم Visa…………………………… 
	نموذج سجل الدفع 
	السؤال رقم(20): هل يتم اعتماد جدول تسيير الوثائق أثناء القيام بعملية الدفع؟ 
	الجدول رقم(18):يبين مدى استخدام جدول تسيير الوثائق في القيام بعملية الدفع 
	السؤال رقم(21): هل هناك سجل دفع خاص بالمدفوعات الأرشيفية المستلمة؟   
	الجدول رقم(20):يبين مدى رفض استقبال مدفوعات 
	المحور الثالث:الأرشيفي يحث الإداريين على عملية الدفع  وفق ضوابط  قانونية وتشريعية بالمديريات التنفيذية 
	السؤال رقم(23): هل يقوم الأرشيفي بتوجيه وإرشاد الإداريين بوجوب عملية الدفع؟ 
	ومن خلال النتائج أعلاه نجد أن نسبة80% من الأرشيفين الموجودين على مستوي  المديريات التنفيذية لولاية الجلفة تؤكد بأنهم يقومون بتوجيه وتوعية الإداريين بوجوب عملية الدفع و أهميته في مجال الأرشيف لأنه يعمل على حفظ ذاكرة المؤسسة ، وأما بالنسبة للأرشيفيين الذين لا يقومون بتوعية الإداريين  فقد مثلت نسبتهم20% من مجموع الإجمالي لعينة الدراسة. 
	الجدول رقم(23): يبين مدى اعتماد على التشريعات الناظمة لعملية الدفع؟     
	الجدول رقم(24): يبين مدى إلمام  التشريع الجزائري بعملية دفع الأرشيف الإداري؟     
	3- النتائج العامة للدراسة: 
	5- اقتراحات الدراسة: 
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