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Résuméi il (ailall
Cette étude vise a faire la lumiére sur le calendrier de gestion des
documents d'archives dans les institutionsEt les départements, et son

importance dans la bonne gestion du processus documentaire dans

la commune de Sidi Khwulid.

De ce point de vue, nous avons divisé notre étude en une
introduction générale et deux chapitres théoriques que nous avons
discutés en cours .La premiére concerne la définition des archives,
leur importance et le traitement scientifiue des archives. Nous

avons egalement discuté du processus.

L'évaluation du document d'archives. Dans le deuxieme chapitre,
nous avons discuté de la définition du calendrier de gestion des

documents d'archives.

Les exigences et les modalités de son élaboration, ainsi que les
usages du planning de gestion des documents d'archives, et enfin un

chapitre

Sur le terrain, nous nous sommes appuyés sur des entretiens et des

observations, et les résultats les plus importants obtenus sont :

Les archivistes et le Secrétaire Général de la Commune de Sidi
Khwulid se rendent compte de l'importance du calendrier de gestion

des documents

Archives municipales

116



Fournir la base législative pour la mise en ceuvre du calendrier de

gestion des documents municipaux.

Utilisation du calendrier de gestion des documents d'archives dans la

commune de Sidi Khuwaylid dans un cadre limité

Il'y a une coordination entre le service des archives et les différents

services concernant la mise en place d'un planning de gestion
Des documents d'archives municipales, mais cela reste insuffisant

Le service des archives n'a procédé a aucune suppression malgré la

présence de documents périmés.

Conservez-les en attendant la création du comité de suppression.

les mots clés:

Gestion des documents d'archives— Calendrier de

gestion des documents d'archives municipales -Utilisation
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