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 والعرفان الشكر 

 
 ....... لكل بداية نهاية 

 ............. كفاح غاية ولكل   
 ............. شكر قصيدة  ولكل       

 ............مقال ولكل مقام              
 .......... تقديرنجاح  ولكل                               

 الآن،  ا نحن عليه ـــــــلى مإللوصول  انــــــــــشكري لله تعالى أولا الذي وفق 
صونية التي  القديرة: حقاصلأستاذتي مشرفتي على هذا العمل الدكتورة  ثم

 . ال مذكرتيـــــــــــــــــــــــــــلي لاستكم اـرشاداتهإو كانت قدوتي بنصائحها 
منكم  حقكم، ا سْتقينــــــــــــــــــاا شكرا فشكرنا لن يوفي ـــــــــــــــــــن قلنإف

 .والمعارفالعلوم 
 .وراــــــــــــــــــــــــــــــــــان السعي مشك ـــــــــــــــــــا فكــــــــــــجلنأن ــــــــــــــــــــــــــــــــــــم مت  يْ سع  
اءت دروب مسارنا الدراسي  ـــــــــتي أضـــــــــنا اللت  عْ ش   والمعرفة،نواة العلم  أنتم

 . ودعمكمق الله ـــــــــــــــــن لولا توفيالآ  نحن عليهى ما  ـــلإفما كان وصولنا 
 لكم منـــــــــــــــــــــا فـــــــــــــــــــــــــــائق الاحتـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرام والشكر

 والتقديـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــر 
 



 هداء الإ

 ......... نسىلا ي   قيد  ى روح فــــــــلإ
 .............. التراب حف  ت  لْ ي   وجسد       
 ................... لا يكرره الزمن ورجل          

 .................... نار قبرهأرحمه الله و  "ديلاو   "            
 ............ صانا الله بهاوْ أى من ـــــــــــلإ

 ........... ت قدميهاحجنته ت وجعل        
 ......... ليها إالإحسان و برها  وأوجب           
 وحفظها.......... الله في عمرها  لوالدتي "أطا"     

رمز   وإنجــــــــــــــــــــــــــازي مذكرتــــــــــــــــــــــــــي ي حروف ــــــــــــــــــــاركتنــــــــــــــــــــى من شـــــــــــــــــــــلإ
 اءــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالعط

 ................. كرهاــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشألغة  ي  أـفب
 ................. اــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأتقدم به له اء  ــــــــــــــــــــــثن  وبأي        

 ها.................. وفي حقأ  ف   هاعليبه ني أ ثهذا الذي   نثر   وأي            
، ومقام كمم بعد الله كدر  ق  ف     "حقاص صونية"الدكتورة  شرفتيعليه، م  على لا ي   عال 

 .ةــــــــــــــــــوالمعرفللعلم  ومثـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالاخرا جعلك الله ذ  
        كل باسمه حفظكم الله  "وأخواتيخوتي إ"الدرب  شقاء  أى سندي في الحياة ـــــــــــــــــــلإ

 . ورعاكمي ــــــــــــــــــــــل
 بنصائحهم. ا ـــــــــــــــــطانوسددوا خ   اـــــــــــــــــــوعلمونالذين وجهونا  "ذتيات  ـــــــــسأ"ى كل ـــــــــــــــلإ

   .بوعلامالأستاذ سوفي  و  العمل خاصة مستشارة التوجيهزملائي في  إلـــــــــــــــــــــــى،
 . جمع المعلومات في كانوا عونا لي الذينى ــــــــــــــــلإ

  الةــــالرس ها، وحملوصـــــــــانانة ــــــــــــــالأم فظ كل طالب علم في مجال الأرشيف ح إلــــــــى
 .اــــــــــــرهطو المهنة و  أحب و  وبلغها
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 مقدمة 

الأمم ذاكرة  الأرشيف  حياتنا  يعتبر  في  إليه  نلجأ  اثبات  والعملية،    جتماعيةالااليومية    ودليل 
ثورة   يعيش  اليوم  فعالمنا  المتاحة،  والطرق  السبل  بكل  عليه  الحفاظ  علينا  وجب  وبالتالي 
الأخيرة  هذه  سعت  حيث  والمؤسسات،  والقطاعات  المجالات  جميع  غزت  هائلة  تكنولوجية 

وثائقية   كانت  سواء  أنواعها  اختلاف  يخدم    قتصاديةإ-وعلى  بما  مواكبتها  إلى  تعليمية  أو 
الأخيرة   هذه  على  لزاما  أصبح  المعلومة  على  والأكبر  المتزايد  الطلب  ظل  ففي  مصالحها، 

 التفكير في حل أفضل من أجل توفيرها وبشكل أسرع وأسهل. 
ولها   المجتمعات،  حياة  في  كبيرة  أهمية  لها  المؤسسات  من  وكغيرها  التعليمية  المؤسسات 

يقل أهمية في جوهره عن أرشيف أي قطاع آخر،   تعتبر ذاكرة  أرشيف لا  التربوية  فالوثائق 

جِدْ مهمة وحقيقية لمختلف الأجهزة الإدارية، فهو نِتاج نشاطها اليومي ومن شأنها المحافظة  

 على هذا الإرث بكل السبل المتاحة، فإذا ضاعت الأصول ضاع التاريخ. 

التكنولوجيا،   أحدثته  ما  يتماشى مع  التعليمية حاليا لا  المؤسسات  أرشيف  تنظيم وتسيير  إن 

للتشريعات إوفي ضل غياب إن لم نقل   نعدام شروط الحفظ اللازمة وبمعايير عالمية ووفقا 

المنصوص عليها وجب  التفكير في انتهاج نهج جديد ومُغاير لما هو عليه الآن لإنقاذ هذا  

جديدا   واقعا  علينا  فرضت  قد  الحديثة  فالتكنولوجيا  والتلف،  والضياع  الهلاك  من  الأخير 

للتعامل مع مختلف الأرصدة، والوثائق الأرشيفية مما يستوجب على هذه المؤسسات السعي  

الإ وسهولة إلى  أصولها،  على  والحفاظ  الوثائق،  لمعالجة  حديثة  طرق  ،بتبني  منها  ستفادة 

 وضمان وصول المستفيدين إليها. 
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تطبيق مشروع الرقمنة والتي أصبحت من الضروريات   أو تبني  ولعل أفضل طريقة لذلك هي  

المؤسسة لخدماتها وتحسينها    التي لا غنى عنها والتي تؤدي إلى تغيير جذري في كيفية تقديم 

العالي سواء على مستوى   التأثير  المهيكلة ذات  للتحولات  وتسييرها، على غرار كونها حافزا 

  الأفراد أو الهياكل. فالطرق التقليدية لحفظ وصيانة الأرشيف وتنظيمه وتسييره لم يعد يجدي 

التكنولوجية الحاصلة بل أصبح لزاما على هذه المؤسسات الانتقال من   التطورات  نفعا أمام 

هو جوهر وأساس عملية الرقمنة فهي    وهذاالتسيير التقليدي إلى التسيير الإلكتروني لوثائقها  

الأكبر   الصعيد  وموضوع الحدث  على  وعلى    الساعة  العالم  التكنولوجي  فقد   ره،أسْ بِ مستوى 

فالمؤسسات التعليمية    القطاعات،  ومختلفلاقت نجاحا كبيرا في مختلف المؤسسات الوثائقية  

ناهيك عن انعدام مخازن مخصصة لحفظه    أرشيفها، أصبحت تعاني اكتظاظا كبيرا في حجم  

إهماله إلى  أدى  الحفظ، وبالتالي توجب    مما  أدنى معايير  تحتوي على  أماكن لا  وتركه في 

 . لةالأخير من مثل هذه المخاطر المحتمعليها التوجه نحو إنقاذ هذا 

الرحمان   ثانوية عبد  أرشيف  الدراسة حول مشروع رقمنة  تمحورت  فقد  ما سبق  وبناءا على 

  ، وذلكمتخصصبمساعدة  نا  تقرت، حيث كانت الفكرة والمشروع من تجسيدبولاية  الكواكبي  

وما تقدمه من    من أجل إبراز ما للرقمنة من دور في المحافظة على هذا الأخير من الضياع

 مزايا مختلفة وهذا ما سنحاول إبرازه في دراستنا هذه حيث قُسمت الدراسة إلى: 
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تعالجها   التي  والمشكلة  الدراسة  أهمية  فيه  تناولنا  الذي  المنهجي  الدراسة  -الجانب  فرضيات 

أهداف الدراسة والأسباب الذاتية والموضوعية لاختيار الموضوع، والمنهج  -والأسئلة الفرعية  

 مصطلحات الدراسة. –الدراسات السابقة -المستخدم في الدراسة 

أما بالنسبة للفصول فقد تناولنا في دراستنا هذه فصلين، الفصل الأول كان بعنوان: أرشيف  

إذ يندرج تحته ثلاث مباحث؛ فالمبحث الأول بعنوان:  ؛  المؤسسات التعليمية ومشاريع الرقمنة

التعليمية   مدخل  المؤسسات  بعنوان:  كان  الثاني  المبحث  أما  لأرشيفها،  التاريخي  والتطور 

والفصل الثاني وهو    الثالث كان بعنوان: الرقمنة والأرشيف  والمبحث  مفاهيمي حول الأرشيف، 

التعليمية: مشروع رقمنة أرشيف   المؤسسات  بعنوان: رقمنة أرشيف  للدراسة  الميداني  الفصل 

تقسيمه إلى أربع مباحث رئيسية، حيث أن  نموذجا، تم  أ-ثانوية عبد الرحمان الكواكبي تقرت

الدراسة   بمكان  التعريف  بعنوان:  كان  الأول  المبحث    واندرجالمبحث  بينما  مطلبين؛  تحته 

الدراسة   الثالث فكان بعنوان    وقسمالثاني كان بعنوان: حدود  الى أربع مطالب، أما المبحث 

ووصفه   المشروع  إعداد  وأخيراالى    وقسمخطوات  نتائج    مطلبين،  بعنوان  الرابع  المبحث 

     .البمطربع أالى أيضا قسم  والذيالدراسة 

 :كر منهانذ وبالرغم من مجريات الدراسة إلا أنه واجهتنا بعض الصعوبات

مددددددن  المشددددددروع، بددددددالرغمعلددددددى فكددددددرة دعددددددم  بالمؤسسددددددة محددددددل الدراسددددددةعدددددددم حددددددرص الإدارة  .1

 الأرشفة الإلكترونية.بضرورة الإنتقال إلى الوزارة  ارقر إ
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صدددددددددعوبة تبندددددددددي مشددددددددداريع الرقمندددددددددة دون تكددددددددداثف الجهدددددددددود بدددددددددين الإدارة العليدددددددددا وصددددددددداحب  .2

 المشروع، ودون وجود تجهيزات يعتبر أمرًا بالغ الصعوبة.

تصدددددميم البرمجيدددددات بدددددالرغم مدددددن أنددددده أمدددددر ممتدددددع وجيدددددد إلا أنددددده يحتددددداج إلدددددى تكدددددوين أكثدددددر  .3

 ودراسة معمقة.

بدددددالرغم  ،قلدددددة المدددددوظفين بمصدددددلحة الأرشددددديف بثانويدددددة عبدددددد الرحمدددددان الكدددددواكبي بولايدددددة تقدددددرت .4

 نها تُدار وتُسير من طرف موظف واحد.ألا إمن كبر المصلحة وأرشيفها 
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 الإشكالية:
لزمنددددددا بضددددددرورة التعددددددرف إن الحددددددديث عددددددن تطبيقددددددات التكنولوجيددددددا فددددددي مجددددددال التعلدددددديم يُ 

علدددددى واقدددددع تطبيقهدددددا ومددددددى مواكبتهدددددا للتطدددددورات الحاصدددددلة فدددددي المجدددددالات التقنيدددددة. ونجدددددد 
ن قطددددددددداع التعلددددددددديم مدددددددددن أحدددددددددد القطاعدددددددددات التدددددددددي يسدددددددددتوجب عليهدددددددددا اسدددددددددتغلال منتجدددددددددات أ

و البيداغوجيدددددددة، لدددددددذلك يعتبدددددددر أرشددددددديف المؤسسدددددددات أالتكنولوجيدددددددا فدددددددي العمليدددددددات التعليميدددددددة 
هددددددم المصددددددالح التابعددددددة لهددددددا، التددددددي يجددددددب ا يلائهددددددا أهميددددددة بالغددددددة، مددددددع أ التعليميددددددة مددددددن بددددددين 

رشدددددديف محاولددددددة اسددددددتغلال مفددددددرزات التكنولوجيددددددا لأجددددددل تطددددددوير الخدددددددمات التددددددي يقدددددددمها الأ
ننددددا أليدددده فددددي نشدددداطها. غيددددر إكددددل المصددددالح الأخددددرى تعددددود  المؤسسددددات، كددددون ه ذداخددددل هدددد 
ن معظدددددم مراكدددددز الأرشددددديف تفتقدددددر لأدندددددى شدددددروط الحفدددددظ اللازمدددددة مدددددع عددددددم تطدددددابق أنجدددددد 
حترامهددددا للتشددددريعات المنصددددوص عليهددددا، لددددذلك إه الأخيددددرة مددددع المعددددايير العالميددددة وعدددددم ذهدددد 

 ا الأخير.  ذأصبح لزاما عليها التفكير في تبني حلول لإنقاذ ه
مددددددرا أن حفددددددظ هددددددذا الأرشدددددديف بطددددددرق أكثددددددر حداثددددددة أصددددددبح أولا مندددددداص مددددددن القددددددول بدددددد 

هددددم أ ه مددددن ذوالددددزوال علددددى مددددر العصددددور والأزمنددددة وهدددد ضددددروريا، فالوثددددائق معرضددددة للتدددددهور 
فتقنيدددددة الرقمندددددة   تدددددداولا.، خاصدددددة الوثدددددائق الأكثدددددر ن يتعدددددر  لهددددداأالمخددددداطر التدددددي يمكدددددن 

ه ذلهدددددا مدددددن المزايدددددا مدددددا يجعدددددل تطبيقهدددددا حدددددلا للعديدددددد مدددددن المشددددداكل التدددددي تعددددداني منهدددددا هددددد 
 حددددددداث تغيددددددرات جوهريددددددة فدددددديإرشدددددديفها وحرصددددددا علددددددى خلددددددق و أالمؤسسددددددات علددددددى مسددددددتوى 

لدددددى طدددددرح الإشدددددكالية إا المشدددددروع الدددددذي قادندددددا ذرتئيندددددا تبندددددي هددددد إ ،الأخيدددددرا ذمجدددددال حفدددددظ هددددد 
 التالية:

مـــــا هـــــي المراحـــــل والمتطلبـــــات الفعليـــــة الـــــلازم اتباعهـــــا وتوفرهـــــا لتحقيـــــق وتنفيـــــذ 
 بتقرت؟ مشروع رقمنة أرشيف ثانوية عبد الرحمان الكواكبي

 التساؤلات الفرعية:
 على مجموعة من المتطلبات والمعايير؟هل تطبيق الرقمنة يعتمد  .1
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مدددددددا هدددددددي مجموعدددددددة المشددددددداكل والمعوقدددددددات التدددددددي تعتدددددددر  وتواجددددددده المؤسسدددددددة أثنددددددداء .2
 تبنيها مشروع الرقمنة؟
 الفرضية العامة

هنددددددددداك مجموعدددددددددة مدددددددددن المراحدددددددددل والمتطلبدددددددددات الفعليدددددددددة الدددددددددلازم توفرهدددددددددا لتنفيدددددددددذ  ✓
 بتقرت.مشروع رقمنه أرشيف ثانوية عبد الرحمان الكواكبي  

 الفرضيات الفرعية
 عتمادهددددداإ لدددددى مجموعدددددة مدددددن المعدددددايير الدوليدددددة يجدددددب إتطبيدددددق عمليدددددة الرقمندددددة يسدددددتند .1
 .ثناء القيام بالمشروعأ

هنددددددداك مجموعدددددددة مدددددددن المشددددددداكل والمعوقدددددددات التدددددددي تواجددددددده المؤسسدددددددة أثنددددددداء تبنيهدددددددا .2
 لمشروع الرقمنة؟
 أهمية الدراسة  

ن أهميدددددددددة الدراسدددددددددة تنبدددددددددع مدددددددددن أهميدددددددددة الموضدددددددددوع، المتمثدددددددددل فدددددددددي: رقمندددددددددة أرشددددددددديف إ
المؤسسدددددددات أصدددددددبحت تعددددددداني اكتظاظدددددددا كبيدددددددرا فدددددددي حجدددددددم  التعليميدددددددة، فهدددددددذهالمؤسسدددددددات 

نعدددددام مصددددالح لحفظدددده؛ ممددددا يددددؤدي إلددددى إهمالدددده وتركدددده فددددي أمدددداكن إرصدددديدها، ناهيددددك عددددن 
 لا تحتوي على أدنى معايير الحفظ.

وفددددي ظددددل التطددددور التكنولددددوجي أصددددبح لزامددددا علددددى هددددذه المؤسسددددات التفكيددددر فددددي إيجدددداد 
مدددددن أجدددددل حفدددددظ هدددددذا الأخيدددددر والحفددددداظ عليددددده، بددددداللجوء  ،حلدددددول تواكدددددب مسدددددتجدات العصدددددر
دراسدددددتنا مدددددن بدددددين الدراسدددددات التدددددي تناولدددددت موضدددددوع  وتعتبدددددرإلدددددى تبندددددي مشدددددروع رقمنتددددده، 

 مشروع رقمنة أرشيف المؤسسات التعليمية.
العمل  - ظروف  تحسين  في  الكبير  الرقمنة  دور  توضيح  في  الدراسة  أهمية  تتمثل  كما 

بالنسبة للأرشيفي في ظل الصعوبات والعراقيل التي يواجهها أثناء تأدية أعماله، ومن الأهمية  
التهميش   حاجز  ورفع  التعليمية  المؤسسات  لأرشيف  الكبيرة  القيمة  إظهار  هو  أيضا  بمكان 
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كانت  أية مؤسسة  في  آخر  أرشيف  أي  أهمية عن  يقل  كونه لا  حوله،  فكلاهما    ،والإهمال 
 . يعتبران إرثا ومادة علمية وجب الحفاظ عليها

 هداف الدراسة: أ
سعى إلى تحقيقه بدراستنا لموضوع معين واختيارنا له، فدراستنا تهدف  ي لكل منا هدف  

 إلى:
 . الوقوف عند أرشيف المؤسسات التعليمية ومختلف الوثائق الموجودة على مستواها ✓
 . على النصوص التنظيمية والتشريعية المنظمة للأرشيف التعرف  ✓
احترامها   ✓ ومدى  الأرشيفي  بالوصف  الخاصة  الدولية  المعايير  أهم  على  الوقوف 

 .فعليا في الأرشيف محل الدراسة
والأرشيف   ✓ الرقمنة  مفهوم  على  وأهمالتعرف  والمعدات   الرقمي،  المتطلبات 

 . المستخدمة في عملية الرقمنة ومختلف المعايير الدولية الخاصة بها
 الرقمنة. هم المراحل الضرورية، والمتطلبات اللازمة في تطبيق مشروع أ معرفة  ✓
على   ✓ المؤسسة  أ التعرف  تواجه  التي  والعراقيل  المشاكل  عملية  إثناء  أهم  دخال 

 رشيفها. أالرقمنة على 
  : ختيار الموضوعإأسباب 

إلى  إإن سبب   الموضوع مرجعه  لهذا  ذاتي  ختيارنا  هو  ما  منها  الأسباب،  من  العديد 
 ومنها ما هو موضوعي محاولين إيجازها فيما يلي: 

 الأسباب الذاتية:  .1
يُ  شخصي  سبب  باحث  لموضوعلكل  لاختياره  ودافع  حافز  بمثابة  أول    دراسته،  عد  فمن 

 الأسباب كون الموضوع من اختياري ورغبتي في دراسته.

العمل    رتباطالإ ✓ ومجال  البحث  موضوع  بين  التي  أالوثيق  الوظيفة  منذ  أ و  ا ذوك  2013شغلها 

 بالتخصص.  ارتباطه
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رس ثقددددددة المواضدددددديع الوصددددددفية التحليليددددددة البعيدددددددة عددددددن مجددددددال تطبيددددددق مددددددا دُ وْ الخددددددروج مددددددن ب   ✓
 .ر  الواقعأفعلا على 

 .خو  تجربة تصميم برمجية وثائقية ✓
محدددددددل الدراسدددددددة إيجددددددداد حلدددددددول للمشددددددداكل التدددددددي تتخدددددددبط بهدددددددا مصدددددددلحة الأرشددددددديف بالثانويدددددددة  ✓

 والتقليل منها.
 الأسباب الموضوعية: .2

عدددددددد خطدددددددوة حداثدددددددة الموضدددددددوع، فتبندددددددي مشدددددددروع لرقمندددددددة أرشددددددديف المؤسسدددددددات التعليميدددددددة يُ  ✓
 تخصصنا.إيجابية في مجال  

التعدددددرف علدددددى أهميدددددة مشددددداريع الرقمندددددة فدددددي حفدددددظ أرشددددديف المؤسسدددددات التعليميدددددة فدددددي ظدددددل  ✓
التطددددددددورات التكنولوجيددددددددة الحاصددددددددلة فددددددددي المجددددددددال، ومسددددددددايرة متطلبددددددددات العصددددددددر، ومدددددددددى 

 الحاجة إلى توظيف التكنولوجية في المجال.
توجيددددده النظدددددر إلدددددى الأهميدددددة التدددددي يحظدددددى بهدددددا أرشددددديف قطددددداع التربيدددددة الوطنيدددددة، باعتبددددداره  ✓

داخددددددددل رصدددددددديدا وطنيددددددددا هامددددددددا ضددددددددمن الأرشدددددددديف الددددددددوطني ووسدددددددديلة ذات فعاليددددددددة كبددددددددرى 
 المؤسسة التعليمية.
 المنهج المتبع:

دراسدددددددة لدددددددى إيهددددددددف  الحالدددددددة، الدددددددذيدراسدددددددة مدددددددنهج عتمددددددددنا فدددددددي دراسدددددددتنا هدددددددذه علدددددددى إ 
 قددددددد تكددددددون شخصددددددا أو مددددددن خددددددلال التحليددددددل المعمددددددق لحالددددددة فريدددددددة  الاجتماعيددددددةالظددددددواهر 

الوحدددددددددددة  نأافتددددددددددرا  علددددددددددى  ميقددددددددددو  بأكملدددددددددده،المجتمددددددددددع ا محليددددددددددا أو مجتمعدددددددددد  اعددددددددددة أو جم
لددددى إف فهددددو يهددددد ،نمط نفسددددهمشددددابهة أو مددددن الدددد  أخددددرى ت لااحدددد ن تتخددددذ أالمدروسددددة يمكددددن 
   .حدة معينة وبطريقة تفصيلية دقيقةية واالتعرف على وضع
 :الدراسات السابقة
الأ  )  ولى: الدراسة  لمين.  محمد  المفاهيم  2020بونيف،  الأرشيفية  الوثائق  رقمنة   .)–  

  = والتحديات.   Digitization of archival document conceptsالمبررات 
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justifications and challenges. المجتمع،  . مجلة الإ -61(، ص08)4ناسة وعلوم 
76    en/article/165486/ https://www.asjp.cerist.dz. 

 لى:إحيث هدفت الدراسة 
توضددددددديح كيفيدددددددة الإفدددددددادة مدددددددن تكنولوجيدددددددا الرقمندددددددة فدددددددي الحفددددددداظ علدددددددى الوثدددددددائق  ✓

 ذلك.في وما هي أهم الخطوات والإجراءات المتبعة    الأرشيفية،
هددددددم التحددددددديات التددددددي تعيددددددق مدددددددن تنفيددددددذ مشددددددروع الرقمنددددددة فددددددي مراكدددددددز أ توضدددددديح  ✓

 الأرشيف.  
رقمندددددددة  ىلددددددد إأن مختلدددددددف المؤسسدددددددات الوثائقيدددددددة تسدددددددعى : ىوقدددددددد خلصدددددددت الدراسدددددددة الددددددد 

ن الرقمندددددددة هدددددددي خطدددددددوة هامدددددددة وأساسدددددددية للمؤسسدددددددات التدددددددي تريدددددددد لأ ،أرصددددددددتها الأرشددددددديفية
تثمدددددددين و علدددددددى إبرازهدددددددا أكثدددددددر مدددددددن خدددددددلال إتاحدددددددة  لوثائقهدددددددا والعمدددددددلجلدددددددب قيمدددددددة إضدددددددافية 

مدددددن  وأكثدددددرلكتروندددددي تكدددددون محفوظدددددة بأمدددددان فالوثيقدددددة الأرشددددديفية فدددددي شدددددكلها الإ معلوماتهدددددا،
 المادية.خطار  الوثيقة الورقية المعرضة للأ

 ماليددددة،الرقمددددي هندددداك عدددددة تحددددديات سددددواء  ىلدددد إنتقددددال مددددن الددددنمط التقليدددددي للإغيددددر أندددده 
لمواكبددددددددة تحددددددددديات البيئددددددددة  والقددددددددوانينوجددددددددب تطددددددددوير التشددددددددريعات  وبالتددددددددالي ،فنيددددددددة وتقنيددددددددة
باسدددددتمرار وتدددددوفير  الملائمدددددة، وتحدددددديثها والماديدددددةوضدددددرورة تدددددوفير البنيدددددة التحتيدددددة  الرقميدددددة،

بتدددددوفير البنيدددددة القاعديدددددة اللازمدددددة لتطبيدددددق مشددددداريع  والكفيلدددددة المخصصدددددات الماليدددددة الكافيدددددة
بالإضددددافة إلددددى ضددددرورة وضددددع بددددرامج تدريبيددددة تعمددددل علددددى رفددددع كفدددداءة المددددوظفين  الرقمنددددة،

جهدددددددزة الحاسدددددددوب ومختلدددددددف أوتدددددددأهيلهم علدددددددى النحدددددددو المناسدددددددب فدددددددي مجدددددددال التعامدددددددل مدددددددع 
 الأجهزة اللازمة للقيام بمشروع رقمي.

هددددددذه الدراسددددددة فددددددي هدددددددف  دراسددددددتنا الحاليددددددة مددددددعتفقددددددت إسددددددتفادة مددددددن الدراسددددددة: أوجدددددده الإ
كمدددددددا  ،مشدددددددترك وهدددددددو توضددددددديح أهدددددددم الإجراءات)المراحدددددددل( المتبعدددددددة فدددددددي مشددددددداريع الرقمندددددددة

 الدراسة على المنهج الوصفي.    عتمدتا إستفدنا منها في المنهج المستخدم حيث  
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(. واقدددددددددع الرقمندددددددددة فدددددددددي المؤسسدددددددددات 2020خديجدددددددددة. )عوشدددددددددار،  الدراســـــــــة الثانيـــــــــة:
التعليميدددددة: دراسدددددة ميدانيدددددة بثانويدددددة تسدددددرت تسدددددغات ولايدددددة غليدددددزان  مدددددذكرة ماسدددددتر. جامعدددددة 

ديس مسدددددددددددددتغانما. جامعدددددددددددددة عبدددددددددددددد الحميدددددددددددددد بدددددددددددددن بددددددددددددداديس. اعبدددددددددددددد الحميدددددددددددددد بدددددددددددددن بددددددددددددد 
    mosta.dz-biblio.univ-.e://wwwhttps 

 تهدف الدراسة إلى:
الكشددددددددف عددددددددن التحددددددددديات التددددددددي تواجههددددددددا تطبيقددددددددات الرقمنددددددددة فددددددددي المؤسسددددددددات  ✓

 التعليمية.
التعددددددددددرف علددددددددددى الوسددددددددددائل التعليميددددددددددة والتكنولوجيددددددددددة الحديثددددددددددة المتددددددددددوفرة فددددددددددي   ✓

 المؤسسات التعليمية وتحديد الصعوبات الموجودة دون توظيفها في مجال التعليم.  
 تقييم مدى نجاح مشروع الرقمنة في المؤسسات التعليمية. ✓

إن مشددددددروع الرقمنددددددة ضددددددرورة حتميددددددة فددددددي إدارة  التاليددددددة:أسددددددفرت الدراسددددددة إلددددددى النتددددددائج 
جدددددددددل تطدددددددددوير وتحسدددددددددين العديدددددددددد مدددددددددن الوظدددددددددائف والعمليدددددددددات أالمؤسسدددددددددة التعليميدددددددددة مدددددددددن 

ن الرقمنددددددة سددددددهلت مددددددن عمددددددل الطدددددداقم الإداري وحققددددددت أالإداريددددددة، كمددددددا أثبتددددددت الدراسددددددة بدددددد 
بدددددالرغم مدددددن وجدددددود بعدددددض الصدددددعوبات التدددددي تعتدددددر  لهدددددا  ،يجابيدددددةإنتدددددائج جدددددد مرضدددددية و 

 العملية منها صعوبات تقنية وبشرية.
 مشدددددتركه الدراسدددددة فدددددي هددددددف ذدراسدددددتنا مدددددع هددددد  سدددددتفادتإ أوجددددده الاسدددددتفادة مدددددن الدراسدددددة:

شددددددتركت معهددددددا إكمددددددا  ،وهددددددو التعددددددرف علددددددى المعدددددددات المسددددددتخدمة فددددددي عمليددددددة الرقمنددددددة ألا
 الوصفي.المنهج  وهو  المنهج المستخدم    نفساختيار  ي ف

(. تسددددديير أرشددددديف قطددددداع التربيدددددة الوطنيدددددة 2020)، رحموندددددة. ةبوشدددددت  الثالثـــــة:الدراســـــة 
 .96-70(، ص 02)5بددددددددددددددددين الواقددددددددددددددددع والمددددددددددددددددأمول. مجلددددددددددددددددة السددددددددددددددددياق ،

en/article/188834/ https://www.asjp.cerist.dz.   

https://www.e-biblio.univ-mosta.dz/
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الجزائددر، ومختلددف المراحددل التددي مددر بهددا التعريف بأرشيف الإدارة التعليمية فددي    هدفت الدراسة إلى:
ا الأخيددر، وا بددراز مشدداريع الددوزارة للتكفددل الماثددل بأرشدديف قطدداع التربيددة ومختلددف القددوانين والمناشددير ذهدد 

 .المتعلقة بتسييره وتنظيمه
تفقت دراستنا الحالية مع دراسة بوشتة في هدف مشترك وهو  إ  أوجه الاستفادة من الدراسة:

ومختف القوانين والتشريعات الصادرة في   ،بأرشيف المؤسسات التعليمية في الجزائرالتعريف  
 . المجالا ذه

الرابعة:   )الدراسة  رحمونة.  تنظيم  2019بوشتة  في  الوطنية  التربية  وزارة  إستراتيجية   .)
. ببليوفيليا  بمجلة  بالجزائر.  التعليمية  الإدارة  أرشيف  ص  02)1وتسيير   ،)216-227 .  

   https://www.asjp.cerist.dz./en/article/122176   
إلى:   الدراسة  هدفت  أرشيف  حيث  يخص  فيما  الوزارة  مشاريع  أهم  واستعرا   توضيح 

عدة   على  أرشيفها  وثائق  تنظيم  يخص  فيما  وتدخلها  التعليمية  فعلى مستوياتالإدارة   ،  
من   فقط  الوزارة  على  اقتصر  المركزي  الملفاتأالمستوى  وتسيير  لتكوين  سليم  ميلاد    ؛جل 

الإ لفت  مديريات    إلىنتباه  هدفه  مستوى  على  للملفات  الصحيح  بالتكوين  العناية  ضرورة 
 التربية، وعلى مستوى المؤسسات التابعة لها، وعلى مستوى المفتشية العامة. 

كانمديريات    على مستوى أما   تطبيقه    التربية،  في  الشروع  بإصدار مخطط موحد قصد 
بتكوين    فيما الخاص  بالجانب  إصدار مخطط    وتسييرها،الملفات    وتصنيفيتعلق  تم  حيث 

في    وعدل  1999  سنة  الوثائق المتداولة على مستوى الإدارة الولائية أصدر   وتصنيف إحصاء  
وهو2001 عن   .  مستوى  ا  حصاءلإ   مخطط   عبارة  على  المتداولة  التربوية  الإدارية  لوثائق 

الجزائر،   أكاديمية  ومفتشيه  التربية  الوثائق    إلىهدف  ي مديريات   إلى الوصول    وسهولةجمع 
كما  والفعاليةالمعلومات   مراحل    الإدارية،  بعدة  مرت  كبيرة  لمجهودات  نتيجة  للإعداد،  جاء 

أشكال    حيث  بثلاث  و    واعتمدمر  الثانوي  التعليم  مؤسسات  رؤساء  بعض  على  إعداده  في 
لهم الخبرة والتجربة في تسيير المؤسسات و كذا مفتشي التربية و التكوين و    الإكمالي، الذين 

و اعتمد المخطط كأداة رسمية من    الولائي، المقتصدين على المستوى الوطني و الجهوري و  

https://www.asjp.cerist.dz./en/article/122176
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مستوى الولاية ،و هو أيضا   المختلفة، على جل تسيير الوثائق المنتجة من طرف المصالح  أ
بالحفظ   المكلفة  و  المنتجة  المصلحة  بين  الوثائق  لحفظ  عمل  عقد  يُ ؛بمثابة  شكل  وتنفيذه 

 فرصة لوضع علاقات وظيفية منتظمة و تعاون بين الموظفين . 
دراسة في هدف مشترك، وهو  اله  ذتفقت دراستنا الحالية مع هإ  ستفادة من الدراسة:أوجه الإ

المؤسسات التعليمية في الجزائر ومختلف القوانين والتشريعات الصادرة في التعريف بأرشيف  
التي يحتويها  إا المجال بالإضافة  ذه الوثائق  وفقا للمخطط    الأرشيفهذا  لى معرفة مختلف 

 الوزاري المعتمد. 
الخامسة: )  الدراسة  مسعود.  وبليان،  الباسط  عبد  أرشيف   (.2018شواو،  رقمنة  واقع 

قسنطينة  مصلحة   لولاية  التربية  بمديرية  للأرشيف   –المستخدمين  العربية  المجلة  الجزائر. 
 .researchgate.netwww.346-299(، ص 43) 22والتوثيق والمعلومات. 
 :  ىلإ تهدف الدراسة 

خلال   ✓ من  لتحقيقها،  الوطنية  التربية  وزارة  تصبوا  التي  والدوافع  الأسباب  معرفة 
المستخدمين بمديرية التربية لولاية قسنطينة، وإعطاء صورة واضحة عن  وثائق مصلحة    رقمنة

 هذا المشروع. 
لتسيير   ✓ المستخدم  المعلومات  لنظام  والضعف  القوة  مواطن  عن  الكشف  محاولة 

 أرشيف مصلحة المستخدمين. 
 حترام المعايير والمواصفات العالمية في مشروع الرقمنة. إ مدى  استكشاف ✓
 . معرفة الأرصدة الأرشيفية المعنية بعملية الرقمنة  ✓
بقت الدراسة على عينة متكونة من قائد مشروع الرقمنة، ورئيس مصلحة المستخدمين،  طُ -

 المناسب للدراسة.تبنى الباحثان المنهج الوصفي التحليلي 
التالية:  النتائج  عن  الدراسة  أسفرت  من  ا  وقد  كان  الرقمنة  لمشروع  الوزارة  إقرار  جل  أن 

جميع   بين  والمعلومات  الوثائق  وتوحيد  التسيير  طرق  وعصرنه  العمومية،  الخدمة  تحسين 
مشروع   مجال  في  والخبراء  المستشارين  وإشراك  الوطني،  المستوى  على  التربية  مديريات 
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التجهيزات    إلىالرقمنة مع ضرورة استناد المشروع   نصوص تنظيمية تشريعية، واقتناء كافة 
 والمعدات وفقا لدفتر الشروط ووفق معايير الجودة. 

مؤسسددددددة  ةيدددددد أجددددددل إنجدددددداح المشددددددروع فددددددي أندددددده ومددددددن أ إلددددددىكمددددددا توصددددددلت الدراسددددددة -
كاندددددددت، لابدددددددد مدددددددن التخطددددددديط المسدددددددبق والجيدددددددد للمشدددددددروع وتحديدددددددد الهددددددددف بدقدددددددة وتدددددددوفير 

 الدعائم اللازمة لذلك.
ه الدراسددددددة فددددددي ذسددددددتفادت دراسددددددتنا الحاليددددددة مددددددن هدددددد إسددددددتفادة مددددددن الدراسددددددة: أوجدددددده الإ
حتددددددرام المعددددددايير والمواصددددددفات العالميددددددة فددددددي إعلددددددى مدددددددى  وهددددددو، التعددددددرفهدددددددف مشددددددترك 

الدراسددددة علددددى  عتمدددددتا المددددنهج المسددددتخدم حيددددث  معهددددا علددددىتفقددددت إمشددددروع الرقمنددددة، كمددددا 
 .المنهج الوصفي

ــة: ــة السادســــــ (. رقمندددددددددة الأرشددددددددديف فدددددددددي 2008خثيدددددددددر، فوزيدددددددددة فاطمدددددددددة. ) الدراســــــ
الجزائدددددر: الإشدددددكالية والتنفيدددددذ: دراسدددددة حدددددالات المديريدددددة العامدددددة للأرشددددديف الدددددوطني وولايتدددددي 

 وهددددددددران ةا. جامعدددددددد جامعددددددددة السددددددددانية وهددددددددران الجزائددددددددر ووهددددددددران  مددددددددذكرة ماجيسددددددددتير
 oran1.dz-dspace.univhttps://<items 

 هدفت الدراسة إلى:
معرفدددددددة المنهجيدددددددة التقنيدددددددة لمشدددددددروع رقمندددددددة الأرشددددددديف فدددددددي الجزائدددددددر بكدددددددل مدددددددن  ✓

 الأرشيف الوطني وولايتي الجزائر ووهران.
درجدددددددة إطدددددددلاع أو إقبدددددددال المسدددددددتعملين لهدددددددذه الأرصددددددددة مدددددددن خدددددددلال تقنيدددددددة وأداة  ✓
 .الرقمنة

 لى النتائج التالية:إوقد خلصت الدراسة 
ن يدددددددددتم فدددددددددي إطدددددددددار أن حفدددددددددظ الأرشددددددددديف الرقمدددددددددي والأرشددددددددديف المدددددددددرقمن، يجدددددددددب إ-

و القواعددددددد التددددددي تهدددددددف أسددددددتراتيجية حفددددددظ حقيقيددددددة، تعتمددددددد علددددددى مجموعددددددة مددددددن القددددددوانين إ
 للمعلومة في إطار تكنولوجي متغير.  لى ضمان كاملإ

https://dspace.univ-oran1.dz/
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التعريددف والتحديددد للأهددداف لددى إ الوهلة الأولددى ذرشيفية، يتطلب من أرصدة أقيادة مشروع رقمنة -

 ا الأهداف على المدى المتوسط والبعيد.ذنية وكالمرجوة والآ

هو  أ - الرقمنة  مشاريع  قيادة  في  شيء  ينبغي    لتزامالإهم  التي  والإجراءات  بالمعايير، 
ومتابعتها   للتعاون  إذتطبيقها  وقابل  الدولية،  لمتطلبات  موافق  عمل  تحقيق  أردنا  ما  و  أا 
 المماثلة. التعامل مع الهيئات 

  شتراكالاه الدراسة من خلال  ذستفادت دراستنا الحالية مع هإ  :ستفادة من الدراسةأوجه الإ
الواجب  والإجراءات  المراحل  ومختلف  التقنية  المنهجية  على  التعرف  وهو  واحد،  هدف  في 

تنفيذ مشروع الرقمنةإ لى كونها تناولت مشاريع رائدة في الرقمنة، كما إإضافة    ،تباعها عند 
  اعتمدت الباحثة المنهج الوصفي  المستخدم، حيثه الدراسة في المنهج  ذواستفدنا أيضا مع ه

 . للوصول الى النتائج المرجوة
عام  - التي  إبشكل  النقاط  من  العديد  في  السابقة  الدراسات  من  الحالية  دراستنا  ستفادت 
ن دراستنا الحالية تميزت عنها وانفردت في معالجة موضوع جد مهم، بطرح  أ  ذكرها، إلا سبق  

الدراسة على   التعليمية على وجه العموم وللمؤسسة محل  مشروع لرقمنة أرشيف المؤسسات 
 الخصوص. وجه 

 مصطلحات الدراسة  
 ي تستخدم فيه وهي تعني: ذتختلف وتتعدد مفاهيم الرقمنة تبعا للسياق ال  الرقمنة: ✓
الاليفي   ▪ الحاسب  البيانات  مجال  تحويل  تعني  معالجتها  إ:  ويتم  رقمي  شكل  لى 

 بالحاسوب. 
  –: "تحويل النصوص المطبوعة مهما كان نوعها كتب  في مجال نظم المعلومات ▪

لك عن طريق  ذقرا بواسطة الحاسوب، و لى إشارات ثنائية تُ إصور .... الخ من مواد تقليدية  
الماسح الضوئي    استخدام الكاميرات  أأجهزة  بحيث و عن طريق  شكال  أينتج عنها    الرقمية؛ 

 ( 78-77، الصفحات 2022)بغدادي و ورماش، يتم عرضها على شاشة الحاسوب."
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الرقمنددددة فددددي مفهومهددددا العددددام تعنددددي تحويددددل المددددواد بدددداختلاف أنواعهددددا سددددواء كانددددت كتبددددا -
باسددددددددتخدام التقنيددددددددات  ؛لكترونددددددددي حددددددددديثإلددددددددى شددددددددكل إمددددددددن شددددددددكلها التقليدددددددددي  ،و صددددددددوراأ

ليددددتم فددددي النهايددددة عرضددددها علددددى أجهددددزة شاشددددات  ؛لك كالماسددددحات الضددددوئيةذالمخصصددددة لدددد 
 .الكمبيوتر
لكترونيــــــة:"الأ  ✓ سدددددددتخدام، لكتروندددددددي للإهدددددددي عمليدددددددة حفدددددددظ المحتدددددددوى الإرشــــــفة الا 
مددددددن للمعلومددددددات الرقميددددددة والورقيددددددة، ويطلددددددق عليهددددددا أيضددددددا آنهددددددا تخددددددزين أعددددددرف أيضددددددا ب وتُ 

 ،ببياناتهدددددددداوتحويددددددددل الوثددددددددائق ة ليددددددددة وهددددددددي إمكانيددددددددة تصددددددددوير وحفددددددددظ وفهرسدددددددد بالأرشددددددددفة الآ
 (4، صفحة 2023)عليان و آخرون، .لكترونياإطلاع عليها وتداولها  لتسهيل استرجاعها والإ

مدددددن  اسدددددتلامهاو أنتاجهدددددا إمجمدددددوع المسدددددتندات التدددددي تدددددم  لكترونـــــي:الأرشــــيف الإ  ✓
بهددددددا فددددددي شددددددكل تسددددددجيلات علددددددى  حتفدددددداظوالا ،قبددددددل مؤسسددددددة مددددددا فددددددي ممارسددددددة أنشددددددطتها

الضدددددوئية وغيرهدددددا  المغناطيسدددددية الأقدددددراصالأشدددددرطة  المختلفدددددة؛ مثدددددللكترونيدددددة الوسدددددائط الإ
 (Robut & Outers, 2000, p. 10).لا من خلال الجهازإ  أقر والتي لا تُ 
الالكترونيدددددددة مصدددددددطلحان قريبدددددددان مدددددددن بعضدددددددهما ولا  والأرشدددددددفةلكتروندددددددي لأرشددددددديف الإا-

نهمددددا يحمددددلان نفددددس أدهاننددددا ألددددى إفقددددذ يتبددددادر  ،يكدددداد الددددبعض منددددا يسددددتطيع التفريددددق بينهمددددا
خدددددددتلاف بينهمدددددددا فلكدددددددل منهمدددددددا إن هنددددددداك أدبيدددددددات والمراجدددددددع تدددددددذكر بددددددد ن الأألا إالمعندددددددى، 

إلكترونيددددددة، هددددددو مجمددددددوع الرصدددددديد المخددددددزن علددددددى حوامددددددل لكترونددددددي مفهددددددوم، فالأرشدددددديف الإ
حدددددددين أن الأرشدددددددفة الإلكترونيدددددددة هدددددددي العمليدددددددة الإلكترونيدددددددة التدددددددي تدددددددتم فدددددددي الأرشددددددديف  فدددددددي

 لأجل الحصول على وثائق أرشيفية في شكلها الإلكتروني.
و أعنددى بالتربيددة والتعلدديم علددى مسددتوى المدرسددة هددي المنظمددة التددي تُ  المؤسســات التعليميــة: ✓

 .الشدداملة بغيددة تحقيددق الأهددداف التربويددة ،بمددا تقتضدديه مددن توجيدده للطددلاب وتعلدديمهم  ،و الجامعةأالكلية  

 (232، صفحة 2022)العدواني، 
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 الفصل الأول: 

 أرشيف المؤسسات التعليمية ومشاريع الرقمنة 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 .التاريخي لأرشيفها والتطورالمؤسسات التعليمية المبحث الأول: 
 

 تمهيد 

 . مفهوم المؤسسات التعليمية المطلب الأول:  

 . الموجودة على مستوى المؤسسات التعليمية   المطلب الثاني: المصال 

 . رشيف المؤسسات التعليمية أ تاريخية حول    المطلب الثالث: لمحة 

 . التعليمية رشيف المؤسسات  أ الموجودة على مستوى    المطلب الرابع: الوثائق 
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 :تمهيد
يعتبددددددر الأرشدددددديف المصدددددددر الأول والأخيددددددر لمعرفددددددة هويددددددة الشددددددعوب والأمددددددم، ولدددددده الدددددددور -

ثباتهددددا، ومددددن واجددددب المؤسسددددات إليهددددا و إلددددى المعلومددددة والوصددددول إالفعددددال فددددي حددددق الولددددوج 
 الحفاظ عليه وصيانته.

سدددددره، فقدددددد أالعدددددالم ب وفدددددي ظدددددل التطدددددور التكنولدددددوجي الدددددذي فرضدددددته العولمدددددة علدددددى مسدددددتوى 
دار ويُحفدددددظ وفقدددددا لمدددددا  حدثتددددده التكنولوجيدددددا فدددددي المجدددددال، فالوسدددددائل أأصدددددبح هدددددذا الأخيدددددر يدددددُ

م الوثدددددائقمدددددام التزايدددددد المسدددددتمر لِ أوالطدددددرق التقليديدددددة والكلاسددددديكية لدددددم تعدددددد تُجددددددي نفعدددددا   كددددد 
 على مستوى هذه المؤسسات.  المنتجة

رشددددددديفا لددددددده مدددددددن أهدددددددم المؤسسدددددددات فدددددددي المجتمدددددددع، تحدددددددوي أ المؤسسدددددددات التعليميدددددددة كأحدددددددد -
هتمدددددام القدددددائمين عليددددده بتحسدددددين ظدددددروف حفظددددده، إ الخصدددددائص والميدددددزات مدددددا يجعلددددده محدددددل 

فأصدددددددبح لزامدددددددا علدددددددى هدددددددذه المؤسسدددددددات التكيدددددددف مدددددددع الواقدددددددع الجديدددددددد فدددددددي تنظددددددديم وحفدددددددظ 
الأرشددددددديف المتواجدددددددد علدددددددى مسدددددددتوى مصدددددددالحها، بتسدددددددخير كافدددددددة الإمكانيدددددددات والمدددددددؤهلات 

بانتهددددددداج نهدددددددج الرقمندددددددة لضدددددددمان  حدددددددديثا،ا لكترونيددددددد إحفظدددددددا  هحفظددددددد  الدددددددى لدددددددذلك، والإنتقدددددددال
 الحفاظ الجيد على هذا الأخير وتسهيل وتيسير الوصول اليه.

المؤسسدددددات حددددددثت تغيدددددرا جدددددذريا فدددددي مسدددددتوى الخددددددمات علدددددى مسدددددتوى أه الأخيدددددرة قدددددد ذفهددددد 
لمددددددا لهددددددا مددددددن المزايددددددا لمواجهددددددة التضددددددخم  ،اتخددددددذتها سددددددبيلا لولددددددوج عددددددالم التكنولوجيددددددا التددددددي
 .وغيرهالورقي 

لددددى إالرقمنددددة  ومشدددداريعالمعنددددون بددددد أرشدددديف المؤسسددددات التعليميددددة تددددم تقسدددديم الفصددددل  وقددددد-
: المؤسسدددددددات التعليميدددددددة ن المبحدددددددث الأول كدددددددان بعندددددددوانأحيدددددددث ثدددددددلاث مباحدددددددث رئيسدددددددية 

المبحدددددث الثددددداني كدددددان بعندددددوان:  ، أمدددددامطالدددددبربدددددع أ وتضدددددمن والتطدددددور التددددداريخي لأرشددددديفها
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 المبحددددددث مطالدددددب، بينمددددداربدددددع أانددددددرجت تحتددددده  ، والدددددذيالأرشددددديفمددددددخل مفددددداهيمي حدددددول 
 مطالب.  ةتضمن ست  وقد  الثالث كان بعنوان: الرقمنة والأرشيف

 
 المبحث الأول: المؤسسات التعليمية والتطور التاريخي لأرشيفها 

 التعليمية  المطلب الأول: مفهوم المؤسسات 

في   مهمة  جد  مؤسسات  التعليمية  تضمالمؤسسات  طياتها    المجتمع،  تعود أفي  قد  رشيفا 
ما يستوجب بدل كافة الجهود في سبيل الحفاظ عليه    وهذالى تأسيس تلك المؤسسة،  إبداياته  

 .ه المؤسساتذ خاصة من طرف السلطات العليا القائمة على ه
المؤسسات   .1 »مالتعليمية تعريف  مؤسسات  أ   ن:  تقومهم  ما    المجتمع،  وفق  التربوي  بالدور 

وهييتطلبه   بواسطتها    المجتمع،  يتم  التي  التربوية  والتطورات  إالمؤسسة  التغيرات  حداث 
مختل في  والإ   فالمطلوبة  الثقافية  واالمجالات  صفحة  2011)غياط،  .قتصادية لإجتماعية   ،

19 ) 
المعنوية  - الشخصية  لها  الوطنية  التربية  لوزارة  تابعة  مؤسسات  هي  التعليمية  المؤسسات 

والإستقلال المالي، مُحدثة في كل ربوع الوطن وقد تكون خاصة؛ وتنقسم إلى مؤسسات في  
الدراسي، صف الإبتدائي والإكمالي والثانوي، وتتضمن فئات عمرية مختلة حسب المستوى  

)ابتدائي   المؤسسة.  نوع  باختلاف  يختلف  التنظيمي  وهيكلها  التعليم  نشر  الأساسية  مهمتها 
 _اكمالي_ ثانوي( 

 :التعليمية  مستوى المؤسساتعلى  المطلب الثاني: المصالح الموجودة 
ــة أ .1 ــديرمانــــ باعتبارهدددددددا المصدددددددلحة  ،ماندددددددة المددددددددير مكاندددددددة خاصدددددددة بالمؤسسدددددددةأ لتحتددددددد  :المــــ

ول عددددددن تطبيددددددق البددددددرامج شددددددكلا ومضددددددمونا  التابعددددددة مباشددددددرة للمدددددددير كوندددددده »المسددددددؤول الأ
 (29، صفحة 2000)أورسلان، 
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 -08المرسدددددددوم التنفيدددددددذي رقدددددددم مدددددددن  159فدددددددي المدددددددادة الجزائدددددددري أشدددددددار المشدددددددرع و قدددددددد -
المتضدددددددددمن القدددددددددانون  2008 10-11 لدددددددددد الموافدددددددددق  1429شدددددددددوال  11المدددددددددؤر  فدددددددددي 315

الأساسددددددي الخدددددداص بددددددالموظفين المنتميددددددين للأسددددددلاك المشددددددتركة الخاصددددددة بالتربيددددددة الوطنيددددددة 
ن :" مددددددددددددير الثانويدددددددددددة مكلدددددددددددف بالتدددددددددددأطير البيدددددددددددداغوجي و التسددددددددددديير الإداري و التنشددددددددددديط أ

و يمدددددارس  ،مدددددرا بصدددددرف ميزانيدددددة المؤسسدددددة طبقدددددا للتنظددددديم المعمدددددول بدددددهآو يكدددددون ،التربدددددوي 
عددددددوان العدددددداملين لأبصددددددفته موظفددددددا مددددددوكلا مددددددن الدولددددددة سددددددلطته علددددددى جميددددددع المددددددوظفين و ا

ويكددددددون مسددددددؤولا علددددددى حفددددددظ النظددددددام و أمددددددن الأشددددددخاص و الحفدددددداظ علددددددى  ،فددددددي المؤسسددددددة
ه الصددددددفة لاتخدددددداذ التدددددددابير الضددددددرورية لضددددددمان حسددددددن ذو يكددددددون مددددددؤهلا بهدددددد  ،الممتلكددددددات 

 (59، صفحة 2008)الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية، سير المؤسسة" 

خدددددددرى بالمؤسسدددددددة، نشدددددددطة الأماندددددددة المددددددددير هدددددددي المركدددددددز الرئيسدددددددي المحدددددددرك لكافدددددددة الأأ-
 ؛وبالنسدددددددبة للأسددددددداتذةوالمحددددددور الرئيسدددددددي فدددددددي توزيدددددددع المهدددددددام بالنسدددددددبة لمختلدددددددف المصدددددددالح 

صددددددار مختلدددددف القدددددرارات هدددددو المددددددير، كمدددددا تعدددددد الوثدددددائق الصدددددادرة عنهدددددا إوالمسدددددؤول عدددددن 
 و التغاضي عنها.أغفالها إ همية ولا يمكن  ليها وثائق بالغة الأإوالواردة 
 حاضدددددرة، تسدددددهري يعتبدددددر عدددددين ذعليهدددددا النددددداظر الددددد  فيشدددددر  للدراســـــات:نيابـــــة المـــــدير . 2

المددددددير فدددددي مهامددددده، كمدددددا يسدددددهر علدددددى تدددددأمين المندددددا  المدرسدددددي الملائدددددم  وتسددددداندوترعدددددى 
ووضددددددع السياسددددددات المشددددددروع التربددددددوي للمؤسسددددددة  وقيددددددادةفددددددي التطددددددوير التربددددددوي  ويشددددددارك
 (5، صفحة 2022)بكراكي و سقيم، الأهداف.في تحقيق    ونجاحهاتنفيذها    ويتابعالتربوية  

مددددددن المرسددددددوم السدددددددابق ذكددددددره علددددددى: "أن نُظددددددار الثانويددددددات مُكلفدددددددون  93المددددددادة وتددددددنص -
بددددددالتنظيم البيددددددداغوجي والتنشدددددديط التربددددددوي، وتنسدددددديق عمددددددل الأسدددددداتذة، ومتابعتدددددده ويسددددددهرون 

والفدددددددرق التعليميدددددددة وحسدددددددن سدددددددير المخدددددددابر المددددددددير علدددددددى تطبيدددددددق البدددددددرامج  ةتحدددددددت سدددددددلط
والورشدددددات، ويسددددداعد المدددددددير فدددددي المهدددددام الإداريددددددة ويندددددوب عنددددده فددددددي حالدددددة حددددددوث مددددددانع 

ــة " باسدددددددتثناء وظيفدددددددة الأمدددددددر بالصدددددددرف، ويمدددددددارس نشددددددداطه فدددددددي الثانويدددددددة  ــة الجزائريــــ )الجمهوريــــ

 (36، صفحة 2008الديمقراطية الشعبية، 
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بعد  - الثانية  المصلحة  تقل  أتعتبر  ولا  المدير  ولها همية  أ مانة  تسيير    عنها،  صلاحيات 
فهو يشرف    ؛ستثنائية إ الناظر مهام المدير في حالات    ىلإمور وتوكل  المؤسسة في بعض الأ 

الأ من  بالدرجة  الأساتذة  توجيه  على  الدراسية  أولى  البرامج  تطبيق  إضافةجل  لى إ  بنجاح، 
 المؤسسة.  وتسييرحرصها على السير الحسن لكل ما يتعلق بحسن تنظيم 

العام )ستشارية  الإ  مصلحة .3 السابق    87المادة    ص تن   :( ةالرقابة  المرسوم  على  كره  ذمن 
الناحية    كلفيُ " من  التلاميذ  بمرافقة  الرئيسيون  على    السهرو البيداغوجية،  المستشارون 

تأطيرهم    شرافوالإالدروس،  على    ومُداومتهممواظبتهم   الحركة  أعلى  المذاكرة   وخلالثناء 
)الجمهورية الجزائرية  ".المؤسسةعلى خدمة النظام الداخلي والخارجي وفق نظام    وكذاالمحروسة،  

 (34، صفحة 2008الديمقراطية الشعبية، 

ستشارية(، المشرف عليها هو المستشار الرئيسي للتربية، وتعتبر  مصلحة الرقابة العامة)الإ-
 بمثابة مصلحة واحدة مع مصلحة نيابة المدير للدراسات، فهما مصلحتان  

ستشارية )الرقابة عمال والمهام مشتركة فيما بينهما، فمصلحة الإمتكاملتان، ذلك أن معظم الأ
كونه المسؤول    ،بالتنسيق مع نائب المدير للدراساتالعامة( لا تقوم بالأعمال والأنشطة إلا  

 . مور مصلحة الرقابة العامةأالمباشر على متابعة 
المادة    :المقتصدية.  4 السابق  136  –  135تنص  المرسوم  "من  المقتصدون  يكلف  ذكره 

معتمدين،  محاسبين    الصفة أعواناه  ذبه  ويكونون التعليمية،  للمؤسسة    والماديالمالي    بالتسيير
التلاميذ    ويشاركون  تربية  عند  أ  ويمكنفي  يكلفوا  أخرى    الحاجة، ن  مؤسسة  في  بالتسيير 
الداخلي    ويمارسون  النظام  ذات  لاسيما  الثانويات  في  )الجمهورية    "الداخلي  ونصفمهامهم 

 ( 50، صفحة 2008الجزائرية الديمقراطية الشعبية،  

الإ- امصلحة  هي  لها  قتصاد  المخول  نفقاتلمصلحة  من    تسيير  المديرية المؤسسة    طرف 
المصالح   فهي  ،الأم يخدم جميع  بما  للمؤسسة  والمادية  المالية  الموارد  تسيير  المشرفة على 

 . الأخرى 
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 المؤسسات التعليمية  بأرشيف مراحل تطور التشريعات الخاصة المطلب الثالث: 

هتمام البالغ له من  الإ  إيلاءو   به،جل التكفل  أفي الجزائر بعدة مراحل من    الإدارة التعليميةمر أرشيف  

لتيسيرفهرسة    وترميز،ترتيب    وحفظ،تنظيم   الحاجةإالرجوع    وتسهيل  وتصنيف،  ما   وهذا  ؛ليه وقت 

 . ا القطاعذه اللمحة الوجيزة حول المراحل التي مر بها أرشيف هذسنورده في ه

 :1982 -1977المرحلة الأولى: 
رقم    المرسوم .1 في    77  -175التنفيذي  تنظيم  :  1977  -11-30المؤرخ  المتضمن 

لى  إا المرسوم  ذمن ه14أشار المشرع في المادة    :وصلاحيات الإدارة المركزية لوزارة التربية
كلفة بجمع سائر الوثائق والمنشورات التي يمكن  ن "المديرية الفرعية للمحفوظات والوثائق مُ أ
نها مكلفة بالمحافظة ونشر وتوزيع  أكما  طاراتها،  إستعين بها في عملها مصالح الوزارة و ي ن  أ

 (10، صفحة 2000)وزارة التربية الوطنية، النشرات والوثائق المختلفة"
بالرجوع  ذهفي  - الفترة و  المنشور  ألى  إه  ن نشاط الأرشيف كان موجودا على  أنجد  ، حكام 

فقط ،و لكن كممارسة وكتطبيق فعلي على مستوى الإدارة لم يكن ملموسا   الصعيد القانوني
الذكر   السالف  للمرسوم  بالرجوع  ذلك  الأساسية وأ،و  المهام  من  كان  الأرشيف  نشاط  ن 

المادة   في  جمع  مصطلح  خلال  من  و  الفرعية  والتجسيد  أ  إلا  ،المذكورةللمديرية  الواقع  ن 
يكن موجودا   لم  ف،الفعلي  بالتالي  نشاط الأرشيف خلال هإو  الفترة كان مقتصرا على  ذن  ه 

ه المهمة داخل الإدارة التعليمية  ذية ممارسة فعلية لهأ التسجيل القانوني فقط ،و لم تكن هناك  
 (73، صفحة 2020)بوشتة، 

جمع الأرشيف كان على عاتق المديرية الفرعية للمحفوظات    نأالمرحلة،  ه  ذهم ما ميز هأ -
كما   بالعملية  للقيام  متخصصين  غياب  ظل  في  الجانب  أوالوثائق،  على  اقتصر  نشاطه  ن 

 ر  الواقع.أالقانوني فقط دون وجود للتجسيد الفعلي على 
رقم  .  2 في    -149المنشور  تعليمات  ذه  نتضم  :1982  -06-06المؤرخ  المنشور  ا 

وثائق  إموجهة   بتحويل  يقضي  المستشارين،  والسادة  المركزية  الإدارة  مديري  السادة  لى 
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المكاتب مستوى  على  المتراكمة  فيلا  إ  لىإ  والمصالح  الأرشيف  مسمى  تحت  الفلات  حدى 
المدرسي والمهني كمقر لجمع  أ"سمية   المتواجد مقرها بمديرية الامتحانات والتوجيه  م عمر" 

 (74، صفحة 2020بوشتة، )وثائق أرشيف الوزارة. 
المنشور  - تعليمات  إيشير  وجود  تقضيلى  من    صارمة،  التنفيذ  تحويل  أبضرورة  جل 

لى مقر واحد مما يدل على حرص الوزارة واهتمامها أكثر بتنظيم الأرشيف كخطوة  إالأرشيف  
 . ا الأخيرذللأهمية البالغة لهإيجابية للفت النظر 
 بصدور عدد من المناشير وهي:  ت تميز   :1999الى  1990المرحلة الثانية: من 

ــي . 1 ــؤرخ فــــ ــتر  المــــ ــوزاري المشــــ ــور الــــ ــوبر  29المنشــــ ــدد ذوالـــ ـــ :1990أكتــــ ي يحــــ
الجزائـــــــر  ومفتشـــــــية أكاديميـــــــةالولايـــــــة  ى مصـــــــالح مـــــــديريات التربيـــــــة علـــــــى مســـــــتو 

 (51، صفحة 2008)العلمي،  :ومكاتبها

لددددى ضددددرورة تحديددددد المصددددالح التددددي تكددددون علددددى مسددددتوى مديريددددة التربيددددة إأشددددار المنشددددور -
لددددددددى توضدددددددديح إيعتبددددددددر كإشددددددددارة  وهددددددددذاالمتواجدددددددددة علددددددددى مسددددددددتوى الولايددددددددات والمفتشدددددددديات؛ 

حصددددددداء المصدددددددالح ومكاتبهدددددددا المندرجدددددددة ضدددددددمن الهيكدددددددل التنظيمدددددددي لكدددددددل مدددددددن مدددددددديريات إو 
إشدددددددارة للأرشددددددديف فدددددددي  ةنلاحدددددددظ عددددددددم وجدددددددود أيددددددد  الدددددددولائي، كمددددددداالتربيدددددددة علدددددددى المسدددددددتوى 

ن الغددددددر  مددددددن إحصدددددداء المصددددددالح هددددددو تخصدددددديص مكتددددددب أبدددددد يتضددددددح ندددددده أ المنشددددددور إلا
 للأرشيف مستقبلا.  

ــم .2  ــة رقــ ــي  116التعليمــ ــة فــ ــاي  07المؤرخــ ــي1994مــ ــين  : التــ ــى تحســ ــت علــ نصــ
 من خلال:   كوذل  الأرشيفظروف حفظ وثائق  

 تهيئة المحلات الملائمة وتجهيزها. ✓
 تأطير نشاط الأرشيف بالعناصر المؤهلة. ✓
 (73، صفحة 2020)بوشتة، معالجة الوثائق المتراكمة   ✓

مدددددر فبعدددددد صددددددور الأ ،هتمامدددددا أكثدددددرإ ه التعليمدددددة ذصددددددار هددددد إلاقدددددى الأرشددددديف مدددددن خدددددلال -
لددددددى تخصدددددديص محددددددلات ملائمددددددة لحفظدددددده، مددددددع إمددددددر بجمعدددددده فددددددي مكددددددان واحددددددد تطددددددور الأ
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 ،جدددددل تنظيمددددده ومعالجتددددده وحفظدددددهأتدددددأطير العمليدددددة مدددددن قبدددددل المختصدددددين فدددددي المجدددددال مدددددن 
 وي الاختصاص.ذوكلة لغير  ن كانت المهمة مُ أبعد  
: المتعلــــــق 1995مــــــاي  13المــــــؤرخ فــــــي  132-95المرســــــوم التنفيــــــذي رقــــــم  .3

 في المادة  المرسوم رأشا  :العموميةبإحداث نشرات رسمية بالمؤسسات والإدارات 
الأولدددددى منددددده إلدددددى مدددددا يلدددددي: "تحددددددث نشدددددرة رسدددددمية للمؤسسدددددات والإدارات العموميدددددة إمدددددا أن 

مشدددددددتركة بددددددددين جميددددددددع تكدددددددون خاصددددددددة بكدددددددل مؤسسددددددددة أو إدارة عموميددددددددة، وإمدددددددا أن تكددددددددون 
 " المؤسسات أو الإدارات العمومية التابعة لقطاع النشاط نفسه

ن تحتدددددددوي النشددددددددرة أ مدددددددا يلدددددددي: "يجدددددددب إلدددددددىوأشدددددددار فدددددددي المدددددددادة الثانيدددددددة منددددددده -         
 السدددددددابقة علدددددددى الخصدددددددوص علدددددددى المراجدددددددع، 1الرسدددددددمية المنصدددددددوص عليهدددددددا فدددددددي المدددددددادة 

و التنظيمدددددددي وكدددددددذا أمحتدددددددوى جميدددددددع النصدددددددوص ذات الطدددددددابع التشدددددددريعي  الاقتضددددددداءوعندددددددد 
المقدددددددددررات الفرديدددددددددة المتعلقدددددددددة بتسددددددددديير مسدددددددددار الحيددددددددداة المهنيدددددددددة للمدددددددددوظفين  –المناشدددددددددير 

لددددددددى المؤسسددددددددة أو الإدارة المعنيددددددددة، وكددددددددذا إعددددددددوان العمددددددددوميين فددددددددي الدولددددددددة المنتميددددددددين والأ
المقددددددررات المتعلقددددددة بأصددددددناف المسددددددتخدمين التددددددي لا يتطلددددددب فحواهددددددا نشددددددرها فددددددي الجريدددددددة 

حدددددداث نشدددددرة رسدددددمية بقدددددرار إ"يدددددتم مدددددا يلدددددي  لدددددىإ"وأشدددددار فدددددي المدددددادة الثالثدددددة منددددده  الرسدددددمية 
والدددددددوزير  ،و الإدارة المعنيدددددددةأليهدددددددا المؤسسدددددددة إوزاري مشدددددددترك بدددددددين السدددددددلطة التدددددددي تنتمدددددددي 

ــة المكلدددددددف بالميزانيدددددددة والسدددددددلطة المكلفدددددددة بالوظيفدددددددة العموميدددددددة"  ــة الديمقراطيــــ ــة الجزائريــــ )الجمهوريــــ

 (1، صفحة 1995الشعبية، 
صددددددار النشدددددرة الرسدددددمية إالقدددددرار الدددددوزاري المشدددددترك يبدددددين علدددددى وجددددده الخصدددددوص شدددددكل -

جددددددددل إعطدددددددداء الطددددددددابع القددددددددانوني لكددددددددل القددددددددرارات الصددددددددادرة للمؤسسددددددددات أمددددددددن  ،ودوريتهددددددددا
 العمومية.والإدارات 

: المتعلـــق بإحـــداث مكاتـــب 1995ديســـمبر  10الـــوزاري المشـــتر  المـــؤرخ فـــي  القـــرار .4
ــة  ــر ومــديريات التربي ــة الجزائ ــى مســتوى مفتشــية أكاديمي ــق والأرشــيف عل ــوارد  26التوثي ال
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ــواد  ــا فـــي المـ ــي  31-21 -15ذكرهـ ــتر  المـــؤرخ فـ ــوزاري المشـ ــرار الـ ــن القـ  -10-29مـ
 المنشور مهام مكتب التوثيق ولخصها في ثلاث مهام رئيسية وهي:  دحد :1990

: يسددددهر المكتددددب علددددى تنظدددديم وتسدددديير وثددددائق أرشدددديف مهـــام المكتـــب فـــي مجــــال الأرشـــيف 
مديريدددددة التربيدددددة بالتنسددددديق مدددددع المصدددددالح المختلفدددددة للمديريدددددة فدددددي إعدددددداد وثدددددائق الأرشددددديف، 

 وتحويلها باستمرار إلى القاعات المخصصة لها؛ وفقا للتعليمة السابقة الذكر. 
ــق  ــال التوثيـــ ــي مجـــ ــب فـــ ــام المكتـــ وتسددددديير كدددددل ا المكتدددددب جمدددددع وتنظددددديم ذيتدددددولى هددددد  :مهـــ

 (دراسدددددددات -قدددددددرارات -تعليمدددددددات –الوثدددددددائق المنتجدددددددة مدددددددن قبدددددددل مديريدددددددة التربيدددددددة )مناشدددددددير 
القيدددددام بعمليدددددة الجدددددرد والتصدددددنيف بالإضدددددافة إلدددددى  ليهدددددا مدددددن الإدارة الوصددددديةإوكدددددل مدددددا يدددددرد 

لددددى إووضددددعها فددددي متندددداول عمددددال قطدددداع التربيددددة بالولايددددة عنددددد الحاجددددة والسددددعي  ،والترتيددددب
 .علامي يوفر المعلومات الضرورية لعمال القطاعإ تكوين رصيد وثائقي تربوي و 

ــر:  ــال النشـــ ــي مجـــ ــب فـــ ــام المكتـــ نجددددداز النشدددددرات الرسدددددمية إالتكفدددددل بإعدددددداد ومتابعدددددة  مهـــ
 .وتوزيعها على المعنيين

ي كددددددان يعيشدددددده نشدددددداط ذتددددددداركا للوضددددددع المؤسددددددف الدددددد  المكاتددددددب؛ كددددددانه ذالهدددددددف مددددددن هدددددد 
، 2008)العلمــــــي، ه الفتدددددددرة علدددددددى مختلدددددددف مسدددددددتويات الإدارة التعليميدددددددة ذالأرشددددددديف خدددددددلال هددددددد 

 (51صفحة 
لددددددددى اسددددددددتحداث مكاتددددددددب جديدددددددددة للأرشدددددددديف علددددددددى مسددددددددتوى مددددددددديريات التربيددددددددة إالدددددددددعوة -

نقدددددددداذه )الأرشدددددددديف( مددددددددن الضددددددددياع إكاديميددددددددة الجزائددددددددر كددددددددان حرصددددددددا علددددددددى أومفتشدددددددديات 
لدددددى المصدددددالح إلتكديسددددده للمحافظدددددة عليددددده مدددددن التلدددددف وضدددددرورة تحويلددددده  والهدددددلاك، ومنعدددددا

 والمحلات المخصصة له.  
ــور.5 ــؤرخ فــــــي  96-11رقــــــم  المنشــــ ــانفي -10المــــ المتعلــــــق بتنصــــــيب : 1996جــــ

ــق ــب التوثيـــــ ــيفو  مكاتـــــ المنشددددددددور فددددددددي مجملدددددددده علددددددددى تنصدددددددديب مكاتددددددددب  يددددددددنص :الأرشـــــ
للأرشدددددددديف، بعددددددددد إسددددددددتحداثها طبقددددددددا للمرسددددددددوم السددددددددابق الددددددددذكر، وتندددددددداول المنشددددددددور مهددددددددام 
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المكتدددددددب والتدددددددي هدددددددي نفسدددددددها المدددددددذكورة فدددددددي القدددددددرار الدددددددوزاري المتعلدددددددق بإحدددددددداث مكاتدددددددب 
 (51، صفحة 2008)العلمي، للأرشيف.

رقم    .6 في    97-136المنشور  مؤسسة  1997جوان    04المؤرخ  باقتراح  المتعلق   :
أشار المشرع في هذا المنشور إلى: "في إطار الخطة    :نموذجية في مجال تنظيم الأرشيف 

أرش وثائق  على  الحفاظ  إلى  الرامية  الوطنية  التربية  وزارة  سطرتها  التربية  ي التي  قطاع  ف 
لتحسين تسييره   اللازمة  المقاييس  الملائمة لصيانته، وبوضع  الشروط  بتهيئة  الوطنية، وذلك 
في   نموذجية  مؤسسة  لتكون  ثانوي  تعليم  مؤسسة  إقتراح  منكم  أطلب  أن  يشرفني  وتنظيمه، 
عليها   تشرفون  التي  الولاية  مستوى  ؛على  التعليمية  الإدارة  أرشيف  وتسيير  تنظيم  مجال 

 (5، صفحة 1999)بوالخضرة، "

للقائمين على الأرشيف وللمؤسسات  ذفي ه- التحفيز لدى الوزارة  المنشور نلتمس نوع من  ا 
لاسيما تنظيم    التعليمية،  في  مؤسسة  بأحسن  والفوز  المنافسة  نحو  لدفعهم  منها  الثانويات 
والظفر فهو    الأرشيف؛  النموذجية  المؤسسة  للدفع سلوب  أبلقب  لتقديم    ترغيب،  بالمؤسسات 

 . نطلاقا من المستويات الأعلىإالأفضل ورفع مستوى الإنتاجية والجودة في العمل 
ا القطاع على مستوى  ذكان الهدف من العملية هو تجسيد نموذج ملموس لتنظيم أرشيف ه

تكوينية محلية    ،الولايات لقاءات  دوريا  تحتضن  تطبيقية  المقترحة كمؤسسة  المؤسسة  واتخاد 
 (5، صفحة 1999)بوالخضرة، .ا المجالذفي ه

 واقترحت الوزارة شروطا لذلك وهي:  
 ن تكون المؤسسة المقترحة بمقر الولاية.  أ 
 للحفظ. ضرورة توفرها على محلات ملائمة  
 ن تكون ضمن المؤسسات القديمة. أ 
 و مساعد وثائقي. أو تنصيب وثائقي أ ن تتوفر على مختص في الأرشيف أ 
يتصف  أ  من  أن  بنوع  الحالي  وضرورةرشيفها  الضرورية   التنظيم،  التجهيزات  على  توفرها 

 . خاصة الرفوف المعدنية 
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بمطلق الحرية، بل وضعت شروطا ومعايير  لم يكن إقتراح الوزارة لاختيار المؤسسة النموذجية  -
لذلك حتى تتم العملية بكل موضوعية، ويتسنى لكل مؤسسة تتوفر فيها الشروط أن تكون من  

 بين المؤسسات النموذجية. 
وقد أسْدت الوزارة تعليمات إلى كل من السيد مفتش أكاديمية الجزائر؛ والسيدات والسادة مديري 
قبل   المقترحات  بكل  الوزارة  وموافاة  وعناية  متابعة  من  العملية  بتنفيذ  إهتماما  يولوا  أن  التربية، 

 (5، صفحة 2008)العلمي،  1997نهاية شهر أوت

بإعداد مخطط إحصاء   : المتعلق 1997ديسمبر    03المؤرخ في    97-258رقم    لمنشورا.7
والإكماليات  الثانويات  مستوى  على  المتداولة  الوثائق  المنشور    :وتصنيف  الكيفية  إأشار  لى 

 جرى عليها عملية تنظيم الوثائق وهي: التي ستُ 
 إحصاء الوثائق المتداولة على مستوى المؤسسات التعليمية حسب أطوارها.  
ستقلالية  إه الوثائق يرتكز على: تحديد الوثائق المنفردة والتي تشكل بمفردها  ذوضع تصنيف له 

 رتباط بوثائق أخرى كالسجلات. كاملة تغنيها عن الإ
 تحديد الوثائق التي ترتبط بموضوع واحد وتشكل في مجموعها ملفا واحدا مثل ملف التلميذ.  
 و ملف(. أو رمز لكل وحدة )وثيقة منفردة أوضع رقم  
 (6، صفحة 1999)بوالخضرة، قتراح مدة حفظ لكل وحدة. إ 
مخطط إحصاء وتصنيف الوثائق المتداولة على مستوى الثانويات والإكماليات، كان خطوة  -

إيجابية نحو تنظيم عملية تصنيف وثائق الأرشيف بطرق موحدة، وإخضاع المؤسسات لنظام  
 تنسيق الجهود بين هذه المؤسسات في الحفاظ على هذا الأخير. عمل موحد من أجل  
ه من  الهدف  الوصولا  ذكان  أرشيف  إ  المشروع،  وثائق  لتسيير  موحد  تنظيم  وضع  لى 

ه مستوى  على  المتداولة  الوثائق  تسيير  بضبط  يسمح  وتحديد  ذالمؤسسات،  المؤسسات  ه 
  المخطط؛ ليصبح ثراء وتطوير  إلى  إقصاء، إضافة  و الإأالوثائق التي تستدعي الحفظ الدائم  
لترتيب   شامل  مخطط  عن  برنامج    وإدراجه Plan de Classement الوثائقعبارة  في 
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المستمرة للإرتقاء به إلى مستوى يستجيب    المؤسسات، وإخضاعهتكوين رؤساء   للتحسينات 
 لاحتياجات تسيير وثائق المؤسسات المتزايدة.

 (92-91، الصفحات  2020)بوشتة، وقد أوضح المنشور طريقة إعداد المشروع كما يلي:
ــوي  .1 ــتوى الجهـــ ــى المســـ  -المشدددددروع التمهيددددددي )تيدددددزي وزو : الولايدددددات المعنيدددددة بإعدددددداد علـــ

فدددددددوج عمدددددددل مدددددددن طدددددددرف السدددددددادة مدددددددديرو التربيدددددددة للولايدددددددات  (، تنصددددددديبتلمسدددددددان –عنابدددددددة 
 ومدددددديرينمددددددير مدددددتقن  –ثندددددين لإدارة الثانويدددددات إفدددددوج مكدددددون مدددددن: مدددددديرين  المعنيدددددة؛ وكدددددل

كماليات. على إ  ن يتكفل كل فوج بد:   أثنين لإدارة الا 
 .والإكمالياتإحصاء الوثائق المتداولة على مستوى الثانويات  
 .المرفقة ستمارةالاالوثائق حسب  تصنيف   
الندددداظر  -قتددددراح مدددددة حفددددظ لكددددل ملددددف علددددى مسددددتوى مصددددالح المؤسسددددة )الرقابددددة العامددددة إ 
 أمانة المدير والمقتصديه(.-
 (92-91الصفحات  ، 2020)بوشتة، قتراح مدة حفظ على مستوى الأرشيفإ 
تدددددم تحديدددددد ولايدددددات معيندددددة لإعدددددداد المشدددددروع دون نلاحدددددظ بأنددددده علدددددى المسدددددتوى الجهدددددوي -

لدددددك هدددددو إمكانيدددددة توفرهدددددا علدددددى الإمكانيدددددات التدددددي تخولهدددددا ذغيرهددددا؛ وقدددددد يكدددددون السدددددبب فدددددي 
 لإنجاز المشروع.

: تتكفددددل مددددديريات التربيددددة بتشددددكيل مجموعددددة عمددددل علددددى شددددكل علــــى المســــتوى الــــولائي.2
 ذلددددك، مددددعا اقتضددددت الضددددرورة إذن تكلفهددددا بددددإثراء المشددددروع أمدددداورد فددددي الفقددددرة أعددددلاه علددددى 

ــتة، لدددددددى مديريدددددددة التقدددددددويم والتوجيددددددده.إعادتهدددددددا إ و  الملاحظدددددددات والمقترحدددددددات بدددددددداءإ ، 2019)بوشــــ

 (221-219الصفحات  
ثددددراءه إكددددان  المددددذكورة، فقدددددعددددداده جهويددددا علددددى مسددددتوى الولايددددات إ ن كددددان أالمشددددروع بعددددد -

 الأمر.ا ذوتقييمه على المستوى الولائي لإشراك كافة الجهات في ه
ــوطني .3 ــتوى الــ ــى المســ : تقددددوم مديريددددة التقددددويم والتوجيدددده والإتصددددال بتنصدددديب فددددوج عمددددل علــ

كمدددددالي إمددددددير  -مددددددير مددددتقن  -مدددددير ثدددددانوي  -مفددددتش التربيدددددة والتكدددددوين  يضددددم كدددددل مدددددن:



 

29 

 

ومقتصددددددددد، ويتكفددددددددل كددددددددل فددددددددوج بإعددددددددداد وصددددددددياغة الوثيقددددددددة النهائيددددددددة للمخطددددددددط، وإخراجدددددددده 
وسدددددحبه فدددددي شدددددكله النهدددددائي، وتوزيعددددده علدددددى المؤسسدددددات للشدددددروع فدددددي تطبيقددددده بالمؤسسدددددات 

وقدددددددد أوكلددددددددت إلدددددددى السددددددديد مفددددددددتش  ،98-97بتدددددددداء مدددددددن الدددددددددخول المدرسدددددددي.إالنموذجيدددددددة 
كاديميدددددددة الجزائدددددددر عمليدددددددة تتبدددددددع أعمدددددددال هدددددددذه الأفدددددددواج فدددددددي مختلدددددددف مراحلهدددددددا، وإيلائهدددددددا أ

 العناية الكاملة؛ واحترام الآجال المحددة للعملية.
 -صدددددارإوكلددددت مهمددددة أُ  المعنيددددة؛ فقدددددشددددراك كافددددة الجهددددات إجددددل تعمدددديم العمليددددة و أومددددن -

 -136ختيدددددرت وفقدددددا للمنشدددددور أُ طبدددددع وتوزيدددددع المخطدددددط علدددددى المؤسسدددددات النموذجيدددددة التدددددي 
نجدددددداز المشددددددروع علددددددى إفددددددالوزارة قددددددد وزعددددددت مهددددددام ومراحددددددل  ،علددددددى المسددددددتوى الددددددوطني 97

 كافة المستويات ووفق خطوات ثابتة وبطريقة جد منظمة.  
ــور.8 ــم  المنشــــ ــي  98-145رقــــ ــؤرخ فــــ ــة  20المــــ ــق: 1998جويليــــ ــق  المتعلــــ بتطبيــــ

ــات النموذجيــــة:  ــتوى المؤسســ ــنيف علــــى مســ نددددص المنشددددور علددددى الشددددروع مخطــــط التصــ
فددددي تجربددددة تطبيددددق محتددددوى المخطددددط علددددى مسددددتوى المؤسسددددات النموذجيددددة المقترحددددة؛ كمددددا 
نددددص علددددى وضددددع أربددددع نسددددخ علددددى مسددددتوى تلددددك المؤسسددددات للشددددروع فددددي تأسدددديس وتنظدددديم 

ضدددددرورة  الجديددددددة مدددددععليددددده المخطدددددط بدايدددددة مدددددن السدددددنة الدراسدددددية  الملفدددددات وفدددددق مدددددا ندددددص
 (8-7، الصفحات  1999)بوالخضرة،  بعد التطبيق.  ت  اد الملاحظ  ال كلدددددددد وإرس  تقييم

 ،تطبيددددددق المخطدددددددط علدددددددى مسدددددددتوى المؤسسدددددددات النموذجيددددددة كاندددددددت كتجربدددددددة مبدئيدددددددة فقدددددددط-
جددددددل أ وتددددددداركها، مددددددنفكددددددل مشددددددروع يمددددددر بمرحلددددددة التجربددددددة لمعرفددددددة النقددددددائص واستكشددددددافها 

 إصلاحها قبل تعميمه على باقي المؤسسات الأخرى.
ــم . 9 ــور رقـــ ــي  98 -171المنشـــ ــؤرخ فـــ ــبتمبر  28المـــ ــة  :1998ســـ ــق بمتابعـــ المتعلـــ

المنشدددددور فدددددي مجملددددده علدددددى الشدددددروع  صنددددد  الوثــــائق:تطبيــــق مخطــــط إحصــــاء وتصــــنيف 
ى ولايدددددة، علددددد  48مؤسسدددددة تعليميدددددة علدددددى مسدددددتوى  48فدددددي تطبيدددددق المخطدددددط كتجربدددددة علدددددى 

تددددم إرسددددال  دعليدددده. وقدددد جددددراء التنقيحددددات إن يددددتم تعميمدددده فددددي السددددنة الدراسددددية المقبلددددة بعددددد أ
نسدددددددخ مدددددددن المخطدددددددط إلدددددددى كدددددددل مدددددددن السددددددديدات والسدددددددادة مفتشدددددددي التربيدددددددة والتكدددددددوين لإدارة 
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المددددددالي والمددددددادي،  الثانويددددددات والمتدددددداقن والإكماليددددددات، والسدددددديدات والسددددددادة مفتشددددددي التسدددددديير
مدددددن أجدددددل متابعدددددة تنفيدددددذ المخطدددددط وإرسدددددال كافدددددة المقترحدددددات والملاحظدددددات إلدددددى المفتشدددددية 

 (9، صفحة 1999)بوالخضرة،  هالعامة قبل تعميم
مؤسسدددددددة فقدددددددط علدددددددى  48بدددددددالرغم مدددددددن تعمددددددديم عمليدددددددة تطبيدددددددق المخطدددددددط علدددددددى مسدددددددتوى -

مسددددتوى التددددراب الددددوطني، إلا أندددده يبقددددى محددددل تجربددددة تددددداركا للنقددددائص المحتملددددة إلددددى حددددين 
 تعميم تطبيقه على كافة المؤسسات المعنية.

ــور .10 ــم  المنشــ ــوزاري رقــ ــي  181الــ ــؤرخ فــ ــوفمبر 21المــ ــق1999نــ ــيم  : المتعلــ بتعمــ
 التعليميـــــة:مخطـــــط إحصـــــاء وتصـــــنيف الوثـــــائق المتداولـــــة علـــــى مســـــتوى المؤسســـــات 

 ،عدددددداد المخطدددددط فدددددي شدددددكل عددددددد خددددداص للنشدددددرة الرسدددددمية للتربيدددددةإ المنشدددددور علدددددى  صيدددددن 
المخطدددددددط محدددددددل ن كدددددددان أ والمتددددددداقن، فبعدددددددد والإكماليددددددداتلتعميمددددددده علدددددددى كافدددددددة الثانويدددددددات 

ومحدددددل متابعدددددة فقدددددد تدددددم دعدددددوة كدددددل مدددددن  ؛المؤسسدددددات النموذجيدددددة أولا ى تجربدددددة علدددددى مسدددددتو 
ادة رؤسددددددداء ددددددددددددددد والس الجزائدددددددر الكبدددددددرى، والسددددددادة مدددددددديري التربيددددددةكاديميدددددددة محافظددددددة أمفددددددتش 
 المخطط.ا ذلى الشروع في تكوين وإدارة الملفات وفقا لهإالتعليمية    اتددددددددددددددددددددد المؤسس

قصددددداء أي وثيقدددددة مدددددن إو أنددددده لا يجدددددوز ولا يمكدددددن حدددددذف أوقدددددد أشدددددار المنشدددددور فدددددي تنبيددددده ب 
 بعددددددد صدددددددور نددددددص قددددددانوني يتعلددددددق إلاي سددددددبب كددددددان، الوثددددددائق المددددددذكورة فددددددي المخطددددددط لأ

 (94-89، الصفحات 2020)بوشتة، بإجراءات الحذف.  
ن أا المخطددددددط فبعددددددد ذوفقددددددا للنشددددددرة الرسددددددمية يوضددددددح مدددددددى أهميددددددة هدددددد صدددددددور المخطددددددط -

معممدددددا علدددددى كافدددددة المؤسسدددددات التعليميدددددة علدددددى مسددددددتوى  أصدددددبح فقدددددطكدددددان محدددددل تجربدددددة 
ولددددددددين علددددددددى مسددددددددتوى مددددددددديريات التربيددددددددة المسددددددددؤولين الأ اسددددددددتثناء، وتكليددددددددفالددددددددوطن دون 
الوثدددددددائق وفقدددددددا لهدددددددذا لدددددددى ضدددددددرورة تصدددددددنيف إالتعليميدددددددة  والمؤسسددددددداتالجزائدددددددر  وأكاديميدددددددة
إلددددى أمددددر مهددددم جدددددا، ألا وهددددو منددددع عمليددددة الإقصدددداء أيضددددا المنشددددور إشددددارة  وفددددي .المخطددددط

لأيدددددة وثيقدددددة إلا بصددددددور قدددددرار مدددددن السدددددلطة الوصدددددية بدددددالرغم مدددددن إحتدددددواء المخطدددددط علدددددى 
آجدددددددال حدددددددذف بعدددددددض الوثدددددددائق عندددددددد إسدددددددتوفاء مددددددددة حفظهدددددددا، إلا أن العمليدددددددة )الحدددددددذف أو 
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الاقصددددددداء( لا يجدددددددب أن تكدددددددون عشدددددددوائية أو عبثدددددددا دون الرجدددددددوع إلدددددددى الأحكدددددددام والقدددددددوانين 
 الصادرة في ذلك.

: المتعلــــق بمحــــلات 1998ديســــمبر  19المــــؤرخ فــــي  98-964رقــــم  المنشــــور. 11
ــيف: المنشدددددددددور إلدددددددددى ضدددددددددرورة إعطددددددددداء الأهميدددددددددة البالغدددددددددة لشدددددددددروط حفدددددددددظ  يشدددددددددير الأرشــــــ

الأرشددددددديف، حيدددددددث طلبدددددددت المديريدددددددة العامدددددددة للأرشددددددديف الدددددددوطني مدددددددن المؤسسدددددددات علدددددددى 
مسدددددددتوى الولايدددددددات بنددددددداء محدددددددلات مخصصدددددددة لحفدددددددظ الأرشددددددديف؛ وأن كدددددددل إدارة مركزيدددددددة، 
وولايدددددة وبلديدددددة وحتدددددى المؤسسدددددات العموميدددددة الإقتصدددددادية، مطالبدددددة بتدددددوفير محدددددلات مجهدددددزة 
خصيصدددددددا لاسدددددددتقبال الأرشددددددديف العمدددددددومي، وفدددددددي أحسدددددددن الظدددددددروف الأمنيدددددددة ومدددددددن بددددددددين 

 الشروط الواجب توفرها لتجهيز هذه المحلات:  
الخشددددددددبية، وأن تخصددددددددص المحددددددددلات "إقتندددددددداء الرفددددددددوف المعدنيددددددددة وعدددددددددم إقتندددددددداء الرفددددددددوف  

 لاستقبال الأرشيف دون أي غر  آخر
أن تتوافددددددق المحدددددددلات والشدددددددروط الأمنيددددددة والصدددددددحية المطلوبدددددددة، وأن تُحدددددداط بكدددددددل الوسدددددددائل  

 التي تحميها من خطر الحرائق وتسرب المياه والسرقة.
 وحدة القياس هي المتر الخطي. 
 أن يتوفر المخزن على ممر للتنقل، عرضه حوالي مترا وعشرون. 
 علو الرفوف المعدنية مترين وعشرون. 
 .60و   50 والرطوبة تكون ما بين   ْ 18درجة الحرارة لا تفوق   
أن يتدددددوفر علدددددى شدددددبكة كهربائيدددددة فدددددي أحسدددددن الظدددددروف للإسدددددتعمال. وأن يكدددددون بعيددددددا عدددددن  

 شبكة صرف المياه.
 القيام بصيانة المحلات خلال كل فصول السنة باستخدام مواد التعقيم والتطهير.   
 تلاف العمدي.الحماية من السرقة والإ 
يمنددددع منعددددا باتددددا دخددددول أشددددخاص أجانددددب عددددن المصددددلحة للمخددددزن، وغلددددق أبددددواب المخددددازن  

 أمر إجباري بعد كل إستعمال.
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 (72-70، الصفحات  2008)العلمي، إستعمال الصرامة في مراقبة الدخول للمخازن  

محددددددلات الأرشدددددديف هددددددي أولددددددى الضددددددروريات الواجددددددب توفرهددددددا مددددددن أجددددددل الحفدددددداظ علددددددى -
الوثددددائق، وقددددد أولددددت المديريددددة العامددددة للأرشدددديف الددددوطني الأهميددددة البالغددددة لددددذلك مددددن خددددلال 

الواجدددددب توفرهدددددا ضدددددمن هدددددذه هدددددذا المنشدددددور، فالشدددددروط الصدددددحية هدددددي مدددددن بدددددين المعدددددايير 
المحددددددددلات، مددددددددن أجدددددددددل الحفدددددددداظ علدددددددددى صددددددددحة وسددددددددلامة المخدددددددددتص أو المشددددددددرف علدددددددددى 
الأرشددددددديف، وبالدرجدددددددة الأولدددددددى؛ دون أن نتغافدددددددل علدددددددى المعدددددددايير الخاصدددددددة بالحفددددددداظ علدددددددى 

 الوثائق من مختلف الأخطار التي يمكن أن تتعر  لها.
: المتعلــــق بظـــــروف 1999ديســــمبر  14المــــؤرخ فــــي  99-955المنشــــور رقــــم . 12

ركددددز المنشددددور علددددى ضددددرورة تعيددددين المختصددددين فددددي مجددددال : عمــــل الوثــــائقيين الأرشــــيفين
الأرشدددددديف والخاضددددددعين لتكددددددوين أكدددددداديمي فددددددي مناصددددددبهم وتحديددددددد المهددددددام الموكلددددددة إلدددددديهم، 
والمتمثلدددددة فدددددي حمايدددددة ومعالجدددددة الأرشددددديف؛ حيدددددث لدددددوحظ لددددددى بعدددددض القطاعدددددات تجاهدددددل 

مدددددن لهدددددؤلاء واسدددددتخدامهم فدددددي وضدددددائف غيدددددر التدددددي تكوندددددوا فيهدددددا، وعيندددددوا  الوظيفدددددة الحقيقدددددة
أجلهددددا، وتددددم تعييددددنهم فددددي محددددلات غيددددر لائقددددة تمامددددا ومضددددرة بالصددددحة، بحجددددة أنهددددا أمدددداكن 
مخصصددددددة لحفددددددظ الأرشدددددديف، وبالتددددددالي لا يسددددددمح بتاتددددددا وإطلاقددددددا تعيددددددين المددددددوظفين بهددددددذه 

)العلمـــــــي، الأمددددددداكن، فمعالجدددددددة الأرشددددددديف تدددددددتم داخدددددددل المكاتدددددددب ولددددددديس بمخدددددددازن الأرشددددددديف

 (75-74، الصفحات  2008
وكتحدددددذير لدددددبعض القطاعدددددات التدددددي لدددددم تدددددولي أدندددددى  ،المنشدددددور جددددداء بلغدددددة شدددددديدة اللهجدددددة-
يدددددددل علددددددى غيدددددداب الددددددوعي  وهددددددذاتسددددددييره،  علددددددى القددددددائمين وظفينللمدددددد هتمددددددام للأرشدددددديف ولا إ 

التدددددددام لأهميدددددددة هدددددددذا الأخيدددددددر، ولهدددددددذه الثدددددددروة الوطنيدددددددة بالدرجدددددددة الأولدددددددى والتدددددددي تسدددددددتوجب 
الأساسدددددي للقدددددائمين علدددددى تنظيمددددده  وصددددديانتها، وللددددددورجدددددل حمايتهدددددا أتكددددداثف الجهدددددود مدددددن 
 .وتسييره بالدرجة الثانية
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 2007الى   2000المرحلة الثالثة: من 
بتســــــيير  : المتعلــــــق2000-08-20المــــــؤرخ فــــــي  2000 -301المنشــــــور رقــــــم .1

التددددددددي  والمؤسسددددددددات الإدارات و جدددددددداء كتنبيدددددددده للسددددددددلطات العموميددددددددة  رالمنشددددددددو  الأرشـــــــيف:
رشدددديفها، فددددالبرغم مددددن النتددددائج المشددددجعة أهمددددال كبيددددر فددددي تنظدددديم إ لددددوحظ علددددى بعددددض منهددددا 

حققتهددددددا فددددددي هددددددذا  والقفددددددزات النوعيددددددة الملموسددددددة التدددددديحرزتهددددددا بعددددددض المؤسسددددددات أالتددددددي 
 والأخطددددرالميدددددان، تبقددددى مؤسسددددات أخددددرى لا تددددولي أدنددددى إهتمددددام لهددددذا القطدددداع الحسدددداس، 

مددددددن ذلددددددك أندددددده لددددددوحظ علددددددى بعددددددض المؤسسددددددات إتلافهددددددا لددددددبعض الوثددددددائق خددددددارج الإطددددددار 
إن دل علددددددى شدددددديء إنمددددددا يدددددددل علددددددى غيدددددداب الهياكددددددل المكلفددددددة  وهددددددذامي والنظدددددداالقددددددانوني 

لددددده، و بالتدددددالي ضدددددرورة إحدددددداث هيئدددددات  وإهمالهدددددابتسددددديير الأرشددددديف فدددددي هدددددذه المؤسسدددددات 
للدددددوزارات تحدددددت إشدددددراف متخصصدددددي أرشددددديف،  عضدددددوية متجانسدددددة فدددددي الهياكدددددل التنظيميدددددة

فعلددددددى كددددددل الهيئددددددات الوطنيددددددة المعنيددددددة أن تعمددددددل علددددددى تجسدددددديد كددددددل الآليددددددات والتوجيهددددددات 
تسدددددددييره  وإدراجالتدددددددي تمليهدددددددا مؤسسدددددددة الأرشددددددديف الدددددددوطني فدددددددي مجدددددددال تسددددددديير الأرشددددددديف، 

 ضددددمن الأنشددددطة العاديددددة، واحتددددرام التشددددريعات المعمددددول بهددددا، وسددددعي الجميددددع إلددددى الحفدددداظ
 كافدددددددة التددددددددابير الضدددددددرورية، وتزويددددددددد واتخددددددداذعلدددددددى الدددددددذاكرة الرسدددددددمية للدولدددددددة الجزائريدددددددة، 

مصددددددالحها المختلفددددددة المعنيددددددة بالتعليمددددددات الوجيهددددددة مددددددن أجددددددل تطبيددددددق مضددددددمون المنشددددددور 
 (79-77، الصفحات 2008)العلمي، تطبيقا صارما

المتعلـــــق بوضـــــع  2000ديســـــمبر  11المـــــؤرخ فـــــي  200-163رقـــــم  المنشـــــور .2
ــية أكاديميــــة الجزائــــر ومــــديريات التربيــــة  وتنفيــــذ رزنامــــة ســــنوية لتســــيير أرشــــيف مفتشــ

المنشدددددور المتعلدددددق بوضدددددع وتنفيدددددذ رزنامدددددة سدددددنوية لتسددددديير  رأشدددددا :التعليميـــــة والمؤسســـــات
وضدددددع  التعليميدددددة، إلدددددىكاديميدددددة الجزائدددددر ومدددددديريات التربيدددددة والمؤسسدددددات أأرشددددديف مفتشدددددية 

تباعهددددا حيددددال إإطددددار يددددنظم حركددددة وثددددائق الأرشدددديف وضددددبط الشددددروط والإجددددراءات الواجددددب 
صدددددطلح علدددددى العمليدددددة أُ وقدددددد  ؛ذلدددددك علدددددى مسدددددتوى مدددددديريات التربيدددددة والمؤسسدددددات التعليميدددددة
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لددددى مصددددلحة الحفددددظ النهددددائي وذلددددك حسددددب مراحددددل إبعمليددددة "دفددددع الأرشدددديف" مددددن المصددددالح 
 :  وهي

 تنظيم عملية الدفع على مستوى مديريات التربية وتتضمن:    المرحلة الأولى: .1
لددددددى أدنددددددي إكددددددوام تفتقددددددر أو أمراعدددددداة دفددددددع الأرشدددددديف بطريقددددددة منظمددددددة وعدددددددم تحويددددددل حددددددزم  ❖

لوثدددددائق والملفدددددات مدددددن حدددددين اه ذهددددد لالإدارة تبقدددددى فدددددي حاجددددة  والتنظددددديم، لأنشددددروط الترتيدددددب 
 خر.  آلى إ
 زم بحجم علبة الأرشيف.و حِ أرشيفية أرتب في علب ن تُ أ ❖
لدددددى المصدددددلحة المعنيدددددة إوتقدددددديم نسدددددخ منهدددددا  ،رافدددددق للوثدددددائق المدفوعدددددةعدددددداد جددددددول دفدددددع مُ إ  ❖

 تنفيذ عملية الدفع.باستقبال الأرشيف قبل الشروع في  
دها مديريدددددددة التربيدددددددة، حيدددددددث عدددددددِ أن تدددددددتم عمليدددددددة الددددددددفع وفقدددددددا لرزنامدددددددة سدددددددنوية مضدددددددبوطة تُ  ❖

 تتضمن عملية إعداد الرزنامة السنوية للدفع ما يلي:  

دفددددع الأرشدددديف فددددي الفتددددرة الممتدددددة مددددن بدايددددة شددددهر ديسددددمبر إلددددى شددددهر أفريددددل مددددن نفددددس -
السدددددددنة المواليدددددددة، وتتدددددددولى المصدددددددلحة المكلفدددددددة بالأرشددددددديف عمليدددددددة متابعدددددددة تنفيدددددددذ الرزنامدددددددة 

 وإعداد جدول الدفع.
"هددددو وثيقددددة رسددددمية هامددددة وهددددي عبددددارة عددددن قائمددددة وصددددفية تصدددداحب وترافددددق  جـــدول الـــدفع: ✓

عددددددداده مددددددن طددددددرف المصددددددلحة الدافعددددددة ويحددددددرر فددددددي إ رشدددددديفية المدفوعددددددة، يددددددتم الوثددددددائق الأ
نسدددددخة تحدددددتفظ بهدددددا المصدددددلحة الدافعدددددة والنسدددددخة الثانيدددددة تحدددددتفظ بهدددددا المصدددددلحة  ،نسدددددختين

 (79-61، الصفحات 2008)العلمي، المكلفة بالأرشيف "  
لددددى مصدددددلحة الحفددددظ النهددددائي عبددددر مدددددديريات إجددددل تنظدددديم عمليدددددة تحويددددل الأرشدددديف أمددددن -

ي ذصدددددطلحت عليددددده بجددددددول الددددددفع؛ الددددد أن تسدددددير العمليدددددة وفدددددق مدددددا أقدددددرت الدددددوزارة أالتربيدددددة، 
عدددددد وثيقدددددة رسدددددمية جدددددد هامدددددة بدددددين المصدددددلحة الدافعدددددة والمصدددددلحة المسدددددتقبلة، ويعدددددد كددددددليل يُ 
المصددددددددلحة المكلفددددددددة  ، تقددددددددومالمصددددددددلحتينرشدددددددديف بددددددددين ثبددددددددات علددددددددى دفددددددددع واسددددددددتقبال الأإ
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ه ذبالأرشدددددديف بإعددددددداد تقريددددددر تقييمددددددي وجيددددددز حددددددول عمليددددددة تنفيددددددذ عمليددددددة الدددددددفع عبددددددر هدددددد 
 الرزنامة تذكر فيه:  

 المصالح المدرجة في الرزنامة والفترة المخصصة لكل مصلحة. ✓
 عدد العلب والحزم المدفوعة من طرف كل مصلحة ومحتواها. ✓
 الصعوبات التي اعترضت تنفيذ الرزنامة. ✓
تتمثددددل فددددي عمليددددة الدددددفع علددددى مسددددتوى المؤسسددددات التعليميددددة وتتضددددمن:  المرحلــــة الثانيــــة: .2

كاديميدددددة الجزائدددددر أالعمدددددل بدددددنفس الإجدددددراءات المتبعدددددة والمعمدددددول بهدددددا علدددددى مسدددددتوى مفتشدددددية 
ومددددددديريات التربيددددددة بالنسددددددبة للمؤسسددددددات التعليميددددددة، حيددددددث تشددددددمل عمليددددددة الدددددددفع المصددددددالح 

 –مددددددددددير الدراسدددددددددات -مسدددددددددتوى المؤسسدددددددددات التعليميدددددددددة: أماندددددددددة المددددددددددير  ىعلددددددددد  التاليدددددددددة:
 (62، صفحة 2008)العلمي، المستشارية.    -المقتصدية

بجدول التسيير الجديد    : المتعلق 2007جانفي    17المؤرخ في    07-07رقم    المنشور.3
 de gestion des  Tableau(:المعتمد لتسيير وثائق أرشيف الولايات )القائمة الشاملة

document d'archives des wilayas: 
التسيير ✓ دفع    :جدول  بعملية  تقوم  التي  المصلحة  بين  الوثائق  لحفظ  عمل  عقد  "بمثابة  هو 

الأ وثائق  لتسيير  ورسمية  ا لزامية  وثيقة  وهي  باستقباله،  المكلفة  والمصلحة  رشيف  الوثائق 
الإدارة   مسؤولية  عنها  ويترتب  كوثائق  الولائي،  المصنفة  للوثائق  بالنسبة  خاصة  المعنية 

 ( 10-08، الصفحات 2007)وزارة التربية الوطنية، تاريخية تستوجب الحفظ الدائم" 

المصلحة  - بين  الدفع، يربط  يعتبر وثيقة رسمية، شأنه في ذلك شأن جدول  التسيير  جدول 
يتمالدافعة   المدفوعة    والمستقبلة؛  الوثائق  حفظ  خلاله  المُ أمن  النهائي،  إ حولة  و  الحفظ  لى 
الحاجةإللرجوع   وقت  التاريخية   ؛ ليها  الوثائق  للأرشيف    أشرفتو   خاصة  العامة  المديرية 

 ا الجدول الذي تم تصنيفه في مجموعتين:  ذعداد هإ الوطني على 
مجموعة الوثائق المشتركة بين كل القطاعات، ومجموعة الوثائق الخاصة بكل قطاع، حيث  

  ومنرئيس مكتب لتنظيم حركة الوثائق،    –يتم وضع نسخة لدى كل من: رئيس كل مصلحة  
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لها   المنتجة  المصلحة  مستوى  على  الوثائق  بقاء  مدة  تحديد  التسيير  جدول  وظائف    -بين 
( الوثائق  الحذف  إتوضيح مصير  النهائي("أ  قصاءوالإما  الحفظ  الوطنية،  و  التربية  ، 2007)وزارة 

 ( 10-8الصفحات 

 : التعليميةالوثائق الموجودة داخل أرشيف المؤسسات  المطلب الرابع: أنواع
 السجلات:    .1

يحتدددددددوي علدددددددى حقدددددددول منظمدددددددة مدددددددن البندددددددود  ،"السدددددددجل الإداري هدددددددو قيدددددددد مكتدددددددوب وشدددددددامل
 (2022)الاسكوا،  والتفاصيل لمجموعة محددة من العناصر".

تتواجددددددد السددددددجلات تقريبددددددا علددددددى مسددددددتوى مختلددددددف المصددددددالح فددددددي المؤسسددددددات التعليميددددددة، -
مدددددن  33أشدددددار المشدددددرع فدددددي المدددددادة مدددددن طدددددرف مددددددير المؤسسدددددة، حيدددددث  وجميعهدددددا تؤشدددددر
المتضدددددددددمن تنظدددددددديم مؤسسدددددددددات  1976 أفريددددددددل 16المددددددددؤر  فدددددددددي  76-72المنشددددددددور رقدددددددددم 

سددددددددددبتمبر  15المددددددددددؤر  فددددددددددي  999التعلدددددددددديم الثددددددددددانوي وسدددددددددديرها وبمقتضددددددددددى القددددددددددرار رقددددددددددم 
الددددددذي يحدددددددد صددددددلاحيات مدددددددير مؤسسددددددة التعلدددددديم الثددددددانوي "يفددددددتح المدددددددير السددددددجلات 1983

الإداريدددددة والحسدددددابية المتداولدددددة فدددددي مختلدددددف مصدددددالح المؤسسدددددة ويؤشدددددر عليهدددددا قبدددددل البددددددء 
 (42، صفحة 1991)وزارة التربية الوطنية، في استعمالها"  

 :نذكر  السجلات المتواجدة على مستوى أرشيف المؤسسات التعليمية  ومن بين
و الددددذي تمددددت ترقيتدددده أ: "يثبددددت بموجبدددده شددددروع الموظددددف الجديددددد ســــجل محاضــــر التنصــــيب .1
 (95، صفحة 2023)أوبختي، على في عمله بشكل رسمي" أ لى رتبة  إ

فددددددي هددددددذا الدددددددفتر "قائمددددددة التلاميددددددذ الددددددداخلين حسددددددب  : يسددددددجلوالخــــــروجســــــجل الــــــدخول  .2
التلاميدددددذ الخدددددارجين حسدددددب تدددددواريخ الخدددددروج مدددددن  وقائمدددددةترتيدددددب تدددددواريخ الددددددخول مدددددن جهدددددة 

مددددا يعددددرف بحالددددة أكتددددوبر بهدددددف تبسدددديط المحاسددددبة حيددددث يعتبددددر التلاميددددذ  أخددددرى، أو جهددددة 
تسدددددددجيلهم فدددددددي الددددددددفتر  ويخضدددددددعسدددددددبتمبر  30أكتدددددددوبر داخلدددددددين فدددددددي  1قبدددددددل الحاضدددددددرين 

 والثانيدددددددةالأولدددددددى  السدددددددنوات: سدددددددنةحسدددددددب  التاليدددددددة:للترتيبدددددددات  والخدددددددروجاليدددددددومي للددددددددخول 
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 -آداب  -تسددددديير -كيميددددداء–هندسدددددة مدنيدددددة  –عب )تقندددددي رياضدددددي حسدددددب الشدددددُ  -والثالثدددددة 
 لأقسام حسب الأقسام تبعا للترتيب العددي  -إسلامية(  علوم 

-خددددددارجي(  -نصددددددف داخلددددددي-الفئددددددات فددددددي كددددددل قسددددددم )داخلددددددي  حسددددددب -نفددددددس الشددددددعبة
 (1، صفحة 1984)الطيب،  حسب ترتيب الحروف الهجائية لكل فئة في نفس القسم ".

ثبددددددات وتأكيددددددد الشددددددهادات المدرسددددددية للتلاميددددددذ المتمدرسددددددين وغيددددددر إكمددددددا يددددددتم مددددددن خلالدددددده -
 (2024)بلقاسم،  المتمدرسين  

شددددددوال  28المددددددؤر  فددددددي  68القددددددرار رقددددددم أشددددددار المشددددددرع فددددددي  ســــــجل مجــــــالس الأقســــــام: .3
نشدددددددددداء مجددددددددددالس القسددددددددددم فددددددددددي إالمحدددددددددددد لكيفيددددددددددات  2018جويليددددددددددة 12الموافددددددددددق   1439

حددددددددرر فيدددددددده مددددددددداولات ن سددددددددجل مجددددددددالس الأقسددددددددام هددددددددو: سددددددددجل تُ أالمتوسددددددددطة والثانويددددددددة، 
عنددددددى بدراسددددددة المسددددددائل ذات الصددددددلة بالقسددددددم، وعددددددر  الحصدددددديلة مجددددددالس الأقسددددددام التددددددي تُ 

لددددى تقيدددديم أداء و مددددردود كددددل تلميددددذ مددددن حيددددث إجماليددددة لدددده فددددي مختلددددف المددددواد، إضددددافة الإ
تحددددرر المددددداولات مددددن ؛ النتددددائج، و يشددددرف عليدددده مدددددير المؤسسددددة مددددع الأعضدددداء الفدددداعلين 

ا الغددددر ، و هددددو سددددجل مددددرقم ومؤشددددر مددددن طددددرف رئدددديس ذعددددين لهدددد ر الددددذي يُ قددددرِ طددددرف المُ 
 (66، صفحة 2018)وزارة التربية الوطنية، المجلس، و تحفظ نسخة رقمية منه  

ــيم: .4 ــالس التعلــ ــجل مجــ مددددن نفددددس المرسددددوم السددددالف  69أشددددار المشددددرع فددددي القددددرار رقددددم  ســ
ن سدددددجل مجدددددالس التعلددددديم هدددددو: سدددددجل تحدددددرر فيددددده مدددددداولات مجلدددددس التعلددددديم الدددددذي أالدددددذكر 
لددددددى تحقيددددددق التشدددددداور والتنسدددددديق بددددددين أسدددددداتذة المددددددادة الواحدددددددة، ومعرفددددددة حصدددددديلة إيهدددددددف 

الوطنيددددددة، يرأسدددددده المدددددددير وينوبدددددده فددددددي حالددددددة مددددددانع  متحاندددددداتوالإالتلاميددددددذ فددددددي التقييمددددددات 
رقم السددددددجل مددددددُ ، المددددددديرالمكلددددددف بالتنسدددددديق فددددددي المددددددادة، والددددددذي يعيندددددده  الأسددددددتاذ و أ الندددددداظر

)وزارة التربيــــة الوطنيــــة، ؤشددددر عليدددده مددددن طددددرف رئدددديس المجلددددس، وتحفددددظ نسددددخة رقميددددة مندددده. ومُ 

 (74-67، الصفحات  2018
ــيير: .5  70مددددن القددددرار رقددددم 19أشددددار المشددددرع فددددي المددددادة  ســــجل مجلــــس التوجيــــه والتســ

مدددددن المرسدددددوم السدددددالف الدددددذكر أن سدددددجل مجلدددددس التوجيددددده والتسددددديير هدددددو "سدددددجل تحدددددرر 
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مجلدددددددس التوجيددددددده والتسددددددديير، مدددددددرقم ومؤشدددددددر عليددددددده مدددددددن طدددددددرف رئددددددديس فيددددددده مدددددددداولات 
 المجلس وتحفظ نسخة رقمية منه"  

ــيق الإداري  .6 ــس التنســـ ــجل مجلـــ مدددددن المرسدددددوم  72رقدددددم  فدددددي القدددددرار: أشدددددار المشدددددرع ســـ
السدددددالف الددددددذكر أن سددددددجل التنسددددديق الإداري هددددددو: سددددددجل تحدددددرر فيدددددده مددددددداولات مجلددددددس 
التنسددددديق الإداري، الددددددذي يهددددددف إلددددددى ضدددددمان الشددددددروط الضدددددرورية والملائمددددددة لتمدددددددرس 

 وإرسددددداءالتسددددديير،  إسدددددتعمال التكنولوجيدددددا الحديثدددددة فدددددي جميدددددع مجدددددالات التلاميدددددذ، وترقيدددددة
عليدددده مددددن طددددرف  ومؤشددددرسددددجل مددددرقم  وهددددو الددددخ، داخددددل المؤسسددددة ... والشددددفافيةالثقددددة 

ــة، نسدددددددخة رقميدددددددة منددددددده وتحفدددددددظرئددددددديس المجلدددددددس  ــة الوطنيــــ ــفحات 2018)وزارة التربيــــ -83، الصــــ

87). 
مددددددن  73رقددددددم  مددددددن القددددددرار18المشددددددرع فددددددي المددددددادة  أشددددددار التأديــــــب:ســــــجل مجــــــالس  .7

ن سدددددجل مجدددددالس التأديدددددب هدددددو: سدددددجل تددددددون فيددددده مدددددداولات أالمرسدددددوم السدددددالف الدددددذكر 
قتددددددددراح الإجددددددددراءات الكفيلددددددددة بحمايددددددددة الوسددددددددط إلددددددددى إمجلددددددددس التأديددددددددب الددددددددذي يهدددددددددف 

لددددددى تشددددددجيع التلاميددددددذ إ التمدددددددرس، إضددددددافةفددددددي تحسددددددين ظددددددروف  والمسدددددداهمةالمدرسددددددي 
رقموهدددددو  الدددددخ،الدددددذين يتحلدددددون بالسدددددلوك الحسدددددن ... عليددددده مدددددن طدددددرف  ويُؤشدددددر سدددددجل يدددددُ

لدددددددى السدددددددلطة إنسدددددددخة مدددددددن مسدددددددتخرج محضدددددددر مدددددددداولات المجلدددددددس  وتُرسدددددددلالدددددددرئيس، 
 منه.نسخة رقمية    وتحفظطلاع عليه  الوصية للإ

مددددن المرسدددوم السددددالف الددددذكر  74حسدددب القددددرار رقدددم  :والتوجيـــهســـجل مجلـــس القبـــول  .8
القبدددددول هدددددو سدددددجل تددددددون فيددددده مدددددداولات مجلدددددس  والتوجيدددددهن سدددددجل مجلدددددس القبدددددول إفددددد 

تلاميدددددذ الجدددددذوع المشدددددتركة فدددددي السدددددنة  وتوجيدددددهمهامددددده فدددددي قبدددددول  والمتمثلدددددة، والتوجيددددده
تحويددددددددل التلاميددددددددذ المقبدددددددددولين  –حدددددددددى شدددددددددعب السددددددددنة الثانيددددددددة إلددددددددى إالأولددددددددى ثددددددددانوي 

)وزارة التربيـــــة توجيدددددده التلاميددددددذ غيددددددر المقبددددددولين ...الددددددخ –لددددددى ثانويددددددة أخددددددرى إن والمددددددوجهي 

 (97-93، الصفحات  2018الوطنية، 
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ــية:.9 ــهادات المدرســ هددددو سددددجل تسددددجل فيدددده معلومددددات التلاميددددذ، يحتددددوي علددددى  ســــجل الشــ
نجددداز الشددددهادات إليدددده فدددي إؤشدددر مدددن طددددرف المددددير، يدددتم الرجدددوع رقم مُ عددددد مدددن الحقدددول مددددُ 
 .المدرسية للتلاميذ

 و وصولها.أرسال المراسلات إسجل يثبت من خلاله  الصادر:سجل البريد .10
 .البريد وتسجيله  استلامسجل يثبت من خلاله   سجل البريد الوارد:.11
 .دون فيه النتائج المدرسية لكل فصل: تُ سجل النتائج المدرسية.12
 .بالموظفين التربويين  خاص  الرواتب:سجل  .13
 الإداريين.رواتب  ب   : خاصالرواتبسجل  .14
 .الأساتذةبرواتب    : خاصالرواتبسجل  .15
ــام.16 ــرد العــــ : يددددددتم مددددددن خلالدددددده جددددددرد كددددددل الوسددددددائل والتجهيددددددزات المتواجدددددددة ســــــجل الجــــ

 .بالمؤسسة
ــأخراتهم.17 ــوظفين وتــــ ــاتذة والمــــ ــات الأســــ ــجل غيابــــ : وثيقددددددة منفددددددردة متواجدددددددة علددددددى ســــ

 .مستوى مصلحة الأمانة والناظر
ــابر .18 ــرد للمخــ ــجل الجــ ــات:ســ هددددو سددددجل يددددتم فيدددده جددددرد الوسددددائل المخبريددددة أولا  والورشــ

ا السدددددجل ذثدددددم تسدددددجل فدددددي هددددد  ،علدددددى مسدددددتوى مصدددددلحة الاقتصددددداد فدددددي سدددددجل الجدددددرد العدددددام
 الأرقام.بنفس  
ــجل .19 ــة:إســـــ ــائل المخبريـــــ ــتعمال الوســـــ اليددددددددومي خدددددددداص  سدددددددتعمالللإهدددددددو سددددددددجل  ســـــ

تسددددددجل فيدددددده كددددددل الوسددددددائل التددددددي  الأسدددددداتذة، أيبالوسددددددائل المخبريددددددة المطلوبددددددة مددددددن طددددددرف 
راقددددددب يددددددتم تسددددددليمها للأسددددددتاذ لإجددددددراء التجددددددارب وغيرهددددددا، ويؤشددددددر مددددددن طددددددرف المدددددددير، ويُ 

 (2024)النيبوع،  يوميا من طرف الناظر.  

 الكتب المعارة ومعلومات عن المستعير.: تدون فيه سجل إعارة الكتب.20
فيدددددده كددددددل الوثددددددائق المدفوعددددددة إلددددددى الأرشدددددديف مددددددن  لنُسددددددج  الأرشـــــيف:دخـــــول  لســـــج.21

 مختلف المصالح، يؤشر من قبل المدير ويكون على مستوى مكتب الأرشيفي.  
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ــيف.22 ــروج الأرشـــ ــجل خـــ سدددددجل فيددددده كدددددل الوثدددددائق التدددددي يدددددتم إعارتهدددددا مدددددن طدددددرف نُ : ســـ
 .يُؤشر من طرف المدير، ويكون على مستوى مكتب الأرشيفيمصلحة الأرشيف،  

 :الدفـــــــــــاتر .2
لددددددى مسدددددداعدة التلميددددددذ علددددددى التعددددددرف علددددددى إيهدددددددف دفتددددددر النصددددددوص  دفـــــاتر النصـــــوص: .1

 بيددددنهم ويضدددددمنالعمددددل المطلددددوب تحضدددديره، ويمكددددن أسدددداتذة القسددددم مددددن القيددددام بددددالربط فيمددددا 
المسددددددددؤول عددددددددن المددددددددادة، كمددددددددا يسددددددددمح  ذسددددددددتاالأسددددددددتخلاف إتواصددددددددل التعلدددددددديم فددددددددي حالددددددددة 

نفدددددذ بهدددددا البدددددرامج الرسدددددمية حيدددددث يفدددددتح دفتدددددر النصدددددوص طلاع علدددددى الشدددددروط التدددددي تُ بدددددالإ
عليدددده مدددددير  يُؤشددددرو بتددددداء مددددن الدددددخول المدرسددددي، إللسددددنة الدراسددددية ويشددددرع فددددي العمددددل بدددده 

 (1991)وزارة التربية الوطنية، و نائب المدير للدراسات. أالمؤسسة 

 نتقدددددالالإهدددددو دفتدددددر يتعلدددددق بإثبدددددات تسدددددليم وثيقدددددة شدددددهادة  نتقــــال:ذن بالإ دفتــــر شـــــهادات الإ .2
 للتلاميذ.

ــالح: .3 ــائق للمــــوظفين والمصــ ــليم الوثــ ــر تســ هددددو دفتددددر خدددداص باسددددتلام وتسددددليم الوثددددائق  دفتــ
وثيقددددددة معينددددددة وجددددددب عليدددددده  سددددددتلماموظددددددف  (، فكددددددلعمددددددال-داريددددددين إ-للمددددددوظفين )أسدددددداتذة 

 .ستلامالاملأ معلوماته في السجل كدليل على  
يسددددجل فيدددده الحاضددددرون  ،هددددو دفتددددر خدددداص بالمداومددددة اليوميددددة للمددددوظفين دفتــــر المداومــــة: .4

يؤشددددددددر مددددددددن  ،والملاحظددددددددات –البريددددددددد الددددددددوارد  –عمددددددددال المنجددددددددزة والغددددددددائبون ومختلددددددددف الأ
 (2024)بلقاسم،  طرف المدير  

ــيين: .5 ــاتذة الرئيسـ ــواد والأسـ ــن المـ ــؤولين عـ ــاتذة المسـ ــين الأسـ ــيق بـ ــر التنسـ تسدددجل  دفتـ
 .فيه مختلف الملاحظات والقرارات ما بين الأستاذ المسؤول وأستاذ المادة

يددددددتم بموجبدددددده طلددددددب الأجهددددددزة والمعدددددددات ومختلددددددف المسددددددتلزمات  دفتــــــر ســــــند الطلــــــب: .6
 للمؤسسة، طبقا للميزانية المتوفرة ويشرف على قائمة الطلبات مدير المؤسسة.

ــة .7 ــر بمهمـــ ــر الأمـــ : هدددددو وثيقدددددة تُسدددددلم للموظدددددف المكلدددددف بالقيدددددام بمهمدددددة معيندددددة خدددددارج دفتـــ
 المؤسسة، ويعتبر مدير المؤسسة المخول الوحيد لإمضائها.
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-: تسددددددجل فيدددددده أي مدددددددخول نقدددددددي للمؤسسددددددة، مثددددددل حقددددددوق التسددددددجيل دفتــــــر الوصــــــولات .8
 حقوق النصف داخلي.  

 : تسجل فيه المداخيل والمصاريف.دفتر الخزينة .9
تسددددجل فيدددده كددددل الأشددددياء والتجهيددددزات الكبددددرى التددددي تفددددوق قيمتهددددا  دفتــــر الجــــرد الــــدائم:.10

 دج فما فوق.    3000
 النقدية.: تسجل فيه التعاملات  دفتر حركة الأموال.11
: هددددددو دفتددددددر رئيسددددددي تسددددددجل فيدددددده الحركددددددة اليوميددددددة للنقددددددود دفتـــــر الصـــــندوق اليـــــومي.12

 (2024)خرفي، 
 كتاب.تسجل فيه الكتب المقتناة مع إعطاء رقم جرد لكل    المكتبة:دفتر جرد .13
 .: تسجل فيه نتائج التلاميذ حسب كل فصلدفتر النتائج الفصلية.14
ــية.15 شدددددددددهادات المدرسدددددددددية للتلاميدددددددددذ ال: خددددددددداص بتسدددددددددليم دفتـــــــــر الشـــــــــهادات المدرســـــــ
 ستلام.والإثبات على التسليم إ  خارجيين والداخليين، كدليلال
: بطاقدددددة دخدددددول للتلاميدددددذ الدددددذين إسدددددتأنفوا الدراسدددددة بطاقـــــات الـــــدخول والخـــــروجدفتـــــر .16

 وبطاقة خروج للتلاميذ المغادرين بإذن خروج.  ،بعد غياب بمبرر
 دفتر التنسيق والندوات الداخلية..17
: يددددتم فيدددده تسددددجيل التلاميددددذ المتغيبددددين عددددن دفتـــر المتابعــــة الإســــمية لغيابــــات التلاميــــذ.18

 المؤسسة.
ــة.19 ــة التربويــ ــر المداومــ : يقسددددم إلددددى جددددزئين: جددددزء للمداومددددة العاديددددة والجددددزء الآخددددر دفتــ

 .(2024)بلقاسم،   للمداومة الإستثنائية  

نيابددددة  -الإقتصدددداد-هددددذه الدددددفاتر متواجدددددة علددددى مسددددتوى المصددددالح التاليددددة: أمانددددة المدددددير -
 المدير للدراسات. 
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 التقـــــــــارير:  .3
" عبدددارة عدددن محتدددوى يصدددف حالدددة مدددا وصدددفا دقيقدددا محايددددا، ويتطلدددب تدددوفير كدددم هائدددل مدددن 

قتراحدددددددات البياندددددددات والمعلومدددددددات ويتضدددددددمن جاندددددددب وصدددددددف الحالدددددددة قددددددددر مناسدددددددب مدددددددن الإ
والتوصددددديات، وهدددددو ركدددددن أساسدددددي مدددددن أركدددددان الإتصدددددال وأداة مدددددن أدوات الرقابدددددة والسدددددلامة 

 (1، صفحة 2017)الكويت، والتنفيذ والمتابعة والتقويم " 
 :ويمكن تقسيم التقارير في المؤسسات التربوية إلى

مثددددل تقددددارير هددددي التددددي تحددددرر يوميددددا عقددددب انتهدددداء فتددددرة الدددددوام اليددددومي، : التقــــارير اليوميــــة .1
التقريددددددددر  –التقريددددددددر اليددددددددومي لمستشددددددددار التربيددددددددة  –التقريددددددددر اليددددددددومي للمخبددددددددر  –المكتبددددددددة 

 قتصادية.اليومي للمصالح الإ
)بلقاســــم، مثددددل التقريددددر العددددام لسددددير المؤسسددددة  هددددي تقددددارير تحددددرر سددددنوياالتقــــارير الســــنوية:  .2

2024) 
ــة .3 ــلات الإداريــــ مددددددن الأعلددددددى إلددددددى  ،لة: وثيقددددددة رسددددددمية محددددددررة باسددددددم الإدارة المرسددددددِ المراســــ

أو مدددددن الأدندددددى إلدددددى الأعلدددددى )مدددددن المرؤوسدددددين إلدددددى  ؛(هرئددددديس إلدددددى مرؤوسدددددي مدددددن الأدندددددى )
وموضددددددوعية بسدددددديطة ومختصددددددرة ومددددددن أنواعهددددددا الرؤسدددددداء( تتميددددددز بكونهددددددا جديددددددة وعقلانيددددددة 

ــة، رسددددالة طلددددب عطلددددة .... الددددخ( –رسددددالة إندددددار  –م رسددددالة تظلددددُ  ــة العربيــ )المجلــــسع الأعلــــى للغــ

 (74، صفحة 2022
وتسددددددمى أيضددددددا بالبريددددددد الصددددددادر والددددددوارد حيددددددث يمكددددددن تعريددددددف كددددددل واحددددددد منهمددددددا علددددددى 

 حِدى:  
ــادر .1 ــد الصـــ : هدددددو كدددددل المراسدددددلات والاستفسدددددارات، وغيدددددر ذلدددددك مدددددن المكاتبدددددات التدددددي البريـــ

، 2008)حســــــو و اســــــتفانوس، ترسددددددلها المؤسسددددددات إلددددددى موظفيهددددددا، أو إلددددددى مؤسسددددددات أخددددددرى. 

 (42صفحة 

هدددددو كافدددددة المراسدددددلات التدددددي تدددددرد إلدددددى المؤسسدددددة بأيدددددة وسددددديلة مدددددن وسدددددائل  البريـــــد الـــــوارد: .2
المراسدددددلات المختلفدددددة، حيدددددث يدددددتم معالجتددددده وفدددددق إجدددددراءات محدددددددة، مدددددن تجميدددددع واسدددددتلام، 
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ــة وفدددددرز وتصدددددنيف ثدددددم فتحددددده للإطدددددلاع عليددددده وأخيدددددرا ختمددددده.  ــة العامـــ ــي و )المؤسســـ ــيم الفنـــ للتعلـــ

 (74-73، الصفحات  2010التدريب المهني، 

 الملفــــــات:.4
ــذ: .1 تمثدددددل المسدددددار الدراسدددددي للتلاميدددددذ، ويتكدددددون مدددددن مجموعدددددة مدددددن الوثدددددائق  ملفـــــات التلاميـــ

-المواظبددددددددة والانضددددددددباط  -الحالددددددددة الصددددددددحية -السدددددددديرة الذاتيددددددددة -وهددددددددي: الحالددددددددة المدنيددددددددة
 (28، صفحة 1999)بوالخضرة،  ووثائق أخرى لها علاقة بالملف 

ــوظفين: .2 ــات المـــ تمثدددددل المسدددددار الدددددوظيفي للموظدددددف، حيدددددث يتضدددددمن الملدددددف: المسدددددار  ملفـــ
 ووثائق أخرى لها علاقة بالملف. -العطل والغيابات  -الحالة المدنية   -الوظيفي  

 وتنقسم ملفات الموظفين إلى نوعين:  
 .قتصاد لمتابعة الملف ماليامتواجدة على مستوى مصلحة الإملفات مالية:   ❖

 .مانة المدير لمتابعة الموظف إدارياأ: متواجدة على مستوى مصلحة  ملفات إدارية ❖
ولكددددن تددددم الإشددددارة لعددددددها الكبيددددر  جميعددددا، نظددددراذكرهددددا  لددددم يددددتم والملفددددات ه السددددجلاتذهدددد -
يمثددددل مخطددددط تصددددنيف الوثددددائق المتداولددددة علددددى  الملددددف الددددذيهددددذا لددددى مددددا تبقددددى منهددددا فددددي إ

 المصالح.حسب   والمصنفةالتعليمية  مستوى المؤسسات 

مخطط احصاء و تصنيف 
pdf.وثائق المؤسسات التعليمية 
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 . المبحث الثاني: مدخل مفاهيمي حول الأرشيف 

 

 . المطلب الأول: مفهوم الأرشيف 

 . المطلب الثاني: تاريخ الأرشيف 

 . النصوص التنظيمية والتشريعية المنظمة للأرشيف المطلب الثالث:  

 . المطلب الرابع: المعايير الدولية الخاصة بالوصف الارشيفي 
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 مفاهيمي حول الأرشيف   الثاني: مدخلالمبحث 

يعتبددددددددر الأرشدددددددديف الدددددددددذاكرة والإرث والحضددددددددارة، التدددددددددي تعكددددددددس حاضدددددددددر وماضددددددددي الأمدددددددددم 
إليدددده كافددددة الشددددعوب والمجتمعددددات فددددي كثيددددر مددددن  أومسددددتقبلها والمرجددددع الأساسددددي الددددذي تلجدددد 

عدددددددد أسددددددداس البحدددددددوث العلميدددددددة القضدددددددايا، إذ يحتدددددددوي علدددددددى قيمدددددددة تاريخيدددددددة كبيدددددددرة جددددددددا، ويُ 
نددددده أداة عمدددددل أوالتاريخيدددددة للبددددداحثين والدارسدددددين فدددددي المجدددددال، وفدددددي مجدددددالات أخدددددرى، كمدددددا 

 تحفظ حقوق الأشخاص والهيئات في إثبات الحجج.  
 الأرشيف:  الأول: مفهوم المطلب

  التعريف اللغوي: .1
كفعددددددل بمعنددددددى يضددددددع  وإسددددددم، فجدددددداءبصدددددديغتين فعددددددل  ″″Archive" جدددددداءت لفظددددددة أرشدددددديف 

رشدددددددددددف" أبمعندددددددددددى  ″archived″ الأوراق والملفدددددددددددات فدددددددددددي الأرشددددددددددديف، والفعدددددددددددل الماضدددددددددددي
الإغريقيددة "أرخيددون "التددي  وهددي مشددتقة مددن الكلمددة    "Archives" سددم جمددعإوبصدديغة 
 (5، صفحة 1979)الألوسي و مالك،   الحكومة ووثائقها.طلق على سجلات  كانت تُ 

ــيفية ▪ ــطلحات الأرشـــ ــي للمصـــ ــاموس الأجنبـــ ــف القـــ : "هدددددي المسدددددتندات بغدددددض النظدددددر تعريـــ
 & rabut)عددددددن تاريخهددددددا وشددددددكلها، وهددددددي أيضددددددا المحفوظددددددات والسددددددجلات والوثددددددائق" 

Michaud, 2002, p. 9) 

ــائق والأرشـــــيف ▪ ــاموس مصـــــطلحات الوثـــ نددددده أرشددددديف الوثدددددائق الدددددذي يحتدددددوي أ: تعريـــــف قـــ
الأوراق والكتددددددددددب والخددددددددددرائط والمخطوطددددددددددات  المختلفددددددددددة، مددددددددددنعلددددددددددى أوعيددددددددددة المعلومددددددددددات 

مددددددن خشددددددية آوالتسددددددجيلات السددددددمعية والبصددددددرية والرسددددددائل الجامعيددددددة، وحفظهددددددا فددددددي مكددددددان 
 (30-29، الصفحات  2000)قاري،  الضياع".

بالمقارندددددددة بدددددددين التعددددددددريفين، نجدددددددد أن التعريدددددددف الأول شددددددددمل كافدددددددة المسدددددددتندات أي كددددددددل -
بمصددددددددطلح "السددددددددجلات والمحفوظدددددددددات  واختصددددددددرها مكتوبدددددددددةصددددددددوت أو صددددددددورة أو وثيقددددددددة 
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بينمدددددا التعريدددددف الثددددداني ذكدددددر مدددددا يعتبددددددر  تددددداريخ إنشددددداءها أو شدددددكلها والوثدددددائق" دون تحديدددددد
 .أرشيفا بالتفصيل؛ مع ضرورة حفظه في مكان آمن

 صطلاحي:التعريف الإ .2
سدددددتعمالها فيمدددددا بعدددددد لأغدددددرا  إحتفددددداظ بهدددددا لغدددددر  "الأرشددددديف هدددددي الوثدددددائق التدددددي يدددددتم الإ

 قضددددددددية، أو و لإعددددددددادة دراسددددددددة أو لإثبددددددددات الحقددددددددوق والدددددددددفاع عنهددددددددا، أالدراسددددددددة والبحددددددددث، 
عتمدددداد عليهددددا لإنجدددداز مشددددروع جديددددد سددددتلهام منهددددا، والإه الوثددددائق قصددددد الإذللرجددددوع إلددددى هدددد 

 (5، صفحة 2008)العلمي، " 
ــة ▪ ــيفين الأمريكيـــ ــة الأرشـــ ــف جمعيـــ و الموسدددددومة أ: الوثدددددائق غيدددددر الجاريدددددة، المنظمدددددة تعريـــ

ه الوثدددددائق تمثددددل نشددددداط المؤسسددددة، فقدددددد أنشدددددئت ذوالتددددي حفظدددددت بسددددبب قيمتهدددددا الدائمددددة، وهددددد 
 (13، صفحة  1987)السيد،  .شكل معين  وفيبنظام بغر  معين  

 التعريف القانوني: .3
مددددددن  3و  2المشددددددرع فددددددي المددددددادة  رأشدددددداالجزائــــــري: تعريــــــف الأرشــــــيف فــــــي القــــــانون  ▪

ن:" أالمتعلدددددددق بالأرشددددددديف الدددددددوطني بددددددد  1988-01-26المدددددددؤر  فدددددددي  09-88القدددددددانون 
و أالوثددددددائق الأرشدددددديفية هددددددي عبددددددارة عددددددن وثددددددائق تتضددددددمن أخبددددددارا مهمددددددا يكددددددن تاريخهددددددا 

أيددددددة  أو  معنويدددددداو أي شددددددخص طبيعيددددددا أو سددددددلمها أو سددددددندها المددددددادي، أنتجهددددددا أشددددددكلها 
 و خاصة أثناء ممارسة نشاطها "أو هيئة عمومية كانت  أمصلحة  

يتكدددددون الأرشددددديف بمقتضدددددى هدددددذا القدددددانون مدددددن مجموعدددددة الوثدددددائق المنتجدددددة أو المسدددددتلمة  ▪
مدددددددن الحدددددددزب أو الدولدددددددة والجماعدددددددات المحليدددددددة والأشدددددددخاص الطبيعيدددددددين أو المعندددددددويين 

 ابفوائدددددددده نشددددددداطها؛ معروفدددددددةسدددددددواء فدددددددي القدددددددانون العدددددددام أو الخددددددداص، أثنددددددداء ممارسدددددددة 
وقيمتهددددددددا سددددددددواء كانددددددددت محفوظددددددددة مددددددددن مالكهددددددددا أو حائزهددددددددا أو نُقلددددددددت إلددددددددى مؤسسددددددددة 

 الأرشيف المختصة " 
الأوراق والوثدددددددددائق التدددددددددي يقددددددددددمها أو يسدددددددددتلمها الحدددددددددزب والمنظمدددددددددات الوطنيدددددددددة والهيئدددددددددات  ▪

تابعدددددة للدولدددددة، والجماعدددددات المحليدددددة والهيئدددددات والشدددددركات إداريدددددة و التشدددددريعية مدددددن قضدددددائية 
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الوطنيدددددددة والمكاتدددددددب والمؤسسدددددددات الإشدددددددتراكية والمؤسسدددددددات والمصدددددددالح العموميدددددددة، وكدددددددذلك 
كددددددان العصدددددددر الدددددددذي ا ومهمددددددد  مهمدددددددا كاندددددددت وأينمددددددا وجددددددددتاصة أو الأفددددددراد دددددددددد الهيئددددددات الخ 

)الجمهوريـــــة الجزائريـــــة الديمقراطيـــــة ترتقدددددي إليددددده فتكدددددون هدددددذه الأوراق والوثدددددائق مصدددددادر وثائقيدددددة ".

 (139، صفحة 1988الشعبية، 
ن الأرشددددديف يشدددددمل أكدددددر بددددد ذحيدددددث  ،شددددداملا للأرشددددديف اعطدددددى تعريفددددد أ المشدددددرع الجزائدددددري -

و معنددددددويين، أينمددددددا وجدددددددت أشددددددخاص طبيعيددددددين أكددددددل أنددددددواع الوثددددددائق الصددددددادرة سددددددواء مددددددن 
 .ن تكون محفوظةأ  ويشرطقيمة   ولها  ،نتجتأُ أي عصر   وفي

 التعريف العلمي:   .4
ــيف ▪ ــلنبرج الأرشــ ــرف شــ عتبددددرت أُ و خاصددددة، التددددي أندددده: "مسددددتندات أي مؤسسددددة عامددددة أب  يعــ

ختيددددددرت أو أ وأودعددددددتو بغددددددر  البحددددددث، أليهددددددا إجددددددديرة بددددددالحفظ الدددددددائم بغددددددر  الرجددددددوع 
 .رشيفية"ألتودع في مؤسسة 

ــولي ▪ ــال الخـــ ــدكتور جمـــ ــه الـــ الجدددددزء مدددددن المحفوظدددددات، الدددددذي وُضدددددحت : "بأنددددده ذلدددددك يعرفـــ
تمامددددددددا قيمتدددددددده للأبحدددددددداث التاريخيددددددددة والإقتصددددددددادية والإجتماعيددددددددة والقانونيددددددددة، وأُودع إحدددددددددى 

ظدددددم بالشدددددكل العلمدددددي الدددددذي يجعلددددده صدددددالحا للإسدددددتخدام مدددددن المؤسسدددددات الأرشددددديفية، حيدددددث نُ 
 (57-51، الصفحات  1993)الخولي،  قبل الباحثين "

خددددتلاف، فددددالتعريف الأول ركددددز فيدددده العددددالِم علددددى شددددرط بددددين التعددددريفين هندددداك نددددوع مددددن الإ-
الحفددددددظ الدددددددائم للأرشدددددديف فددددددي المؤسسددددددة التددددددي يددددددتم فيهددددددا إيددددددداع المسددددددتندات وهددددددذا أسدددددداس 
الأرشددددديف، بينمدددددا التعريدددددف الثددددداني لدددددم يدددددذكر ذلدددددك واعتبدددددر الأرشددددديف كدددددل المسدددددتندات التدددددي 

 يتم إيداعها لدى إحدى المؤسسات وفقط لاستعماله من قبل الباحثين.
 :المطلب الثاني: تاريخ الأرشيف

كدددددان العدددددرب يعرفدددددون الكتابدددددة فدددددي الجاهليدددددة ويثبدددددت القدددددرآن الكدددددريم : العصـــــور القديمـــــة.1
معدددددرفتهم بدددددذلك قبدددددل الإسدددددلام فدددددي أكثدددددر مدددددن موضدددددع، حيدددددث أن بعدددددض الجددددداهليين كدددددانوا 

دونون  بعددددد باسددددم    5وذلددددك فيقولدددده تعددددالى فددددي سددددورة الفرقددددان الآيددددة  الأخبددددار والقصددددصيددددُ
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َ   ااالرحمددددان الدددددرحيم:  اَ  َََََك كََََ ل َ   َ اَ  اَ ك ََََََ   ََ َََََََْل َََََََ ا مََ هََ هََ اَفك ََلَََهَ أ َو  َِاَاك يرََََََ َّل سَاطَ صَََََل    ا»وَقََََََ أَ  وَطَ
 (6-5، الصفحات 2013)شعيشع،   العظيم    قصد

فالأرشددددديفات  والتددددددوين، وبالتدددددالي" بدددددلاد مدددددا بدددددين النهدددددرين كاندددددت المدددددواطن الأولدددددى للكتابدددددة 
 ؛كانددددددت موجددددددودة ومعروفددددددة فددددددي حضددددددارات الشددددددرق القددددددديم وكددددددذا عنددددددد الإغريددددددق والرومددددددان

 والبددددددددابليين والأكددددددددديينكمددددددددا أنهددددددددا كانددددددددت معروفددددددددة عنددددددددد قدددددددددماء العددددددددراقيين كالسددددددددومريين 
وألددددددواح خلفددددددوه مددددددن رقددددددم الطددددددين  ومددددددا، الأخددددددرى الأمددددددم و  والفددددددرس والكلدددددددانيين والآشددددددوريين

ــك،  عتبارهدددددددا ذات طبيعددددددة أرشددددددديفية"إ الحجددددددر ومددددددددونات أخددددددرى يمكدددددددن  ــي و مالــــ ، 1979)الألوســــ

 (8صفحة 

ويعدددددود تددددداريخ الرسدددددومات والكتابدددددات المكتشدددددفة فدددددي الكهدددددوف فدددددي مختلدددددف القدددددارات، والتدددددي 
 (46، صــــــــفحة 2015)خثيــــــــر ف.، سددددددددنة ق.م ". 8300تمثددددددددل مخددددددددازن أرشدددددددديف حقيقيددددددددة إلددددددددى 

"وتعدددددد مصدددددر القديمدددددة هدددددي التدددددي مهددددددت مدددددن بعددددددها الشدددددعوب إلدددددى التددددددوين والتوثيدددددق، إذ 
كدددددان مدددددن المبدددددادا الواضدددددحة فدددددي حيددددداة آل فرعدددددون »مدددددا لدددددم يُقيدددددد فدددددي وثيقدددددة يُعدددددد غيدددددر 

أحمددددددد بددددددن طولددددددون ووضددددددع نظددددددام  سددددددتقلالاموجددددددود ، وبعددددددد فددددددتح العددددددرب لمصددددددر ومنددددددذ 
ــلام،  إدارتددددده بددددددأ بتنظددددديم المكتبدددددات والوثدددددائق، وقدددددام بوضدددددع ديدددددوان للإنشددددداء. ــفحة 2020)عــ ، صــ

كمدددددا تدددددم اكتشددددداف أقددددددم أرشددددديف متكامدددددل فدددددي مصدددددر، إذ يرجدددددع تاريخددددده إلدددددى عصدددددر  (250
عبدددددارة عدددددن مجموعدددددة مدددددن الرسدددددائل الدددددواردة إلدددددى بدددددلاط  وهدددددو  (أخنددددداتون )الرابدددددع  »أمنحتدددددب 

مدوندددددة علدددددى ألدددددواح طينيدددددة بدددددالخط المسدددددماري،  هددددديو  حكدددددام غدددددرب آسددددديا ملدددددك مصدددددر مدددددن
أرشددددديف »تدددددل العمارندددددة  نسدددددبة إلدددددى م وتعدددددرف هدددددذه المجموعدددددة مدددددن الألدددددواح الطينيدددددة باسددددد 

 (3، صفحة 2013)غازي، مدينة تل العمارنة بمحافظة ألمانيا"
الأرشددددديف كدددددان موجدددددودا مندددددذ العصدددددور القديمدددددة، حيدددددث كدددددانوا يُعددددددون كدددددل مدددددا دون علدددددى -

بددددددده وكاندددددددت مصدددددددر السدددددددباقة فدددددددي التددددددددوين، حيدددددددث  أرشددددددديفا؛ ويحتفظدددددددون مختلدددددددف الأدوات 
 فان الأرشيف ليس بوليد هذا العصر.   وبالتالييرجع أقدم أرشيف لها عبر التاريخ 
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قطددددداع فدددددي العصدددددور الوسدددددطى، فكدددددان تعدددددددت السدددددلطات وسددددداد الإ العصــــور الوســــطى:.2
لددددى مدددددا لهددددا مددددن حقدددددوق إرشددددديفا خاصددددا بهددددا، الدددددذي كددددان يشددددير ألكددددل ناحيددددة ذات سددددلطان 

وربدددددا ألكدددددا للملدددددك وقدددددد ورثدددددت وامتيدددددازات، وقدددددد كدددددان منفصدددددلا عدددددن الأرشددددديف الدددددذي كدددددان مُ 
 (1، صفحة 1954)حسين م.، .في العصور الوسطى ما يسمى بالوثائق الكنيسة

"ففددددددددي البلدددددددددان الغربيددددددددة تؤلددددددددف أرشدددددددديفات الأسدددددددداقفة والبابدددددددداوات فددددددددي الأديددددددددرة والكنددددددددائس 
 اسدددددتمراريدددددربط الأزمندددددة القديمدددددة بالعصدددددور الوسدددددطى، وذلدددددك مدددددن خدددددلال  المسددددديحية، جسدددددرا

 (12، صفحة 1979)الألوسي و مالك، ممارسة العمل الأرشيفي في الدولة البيزنطية"  
كانددددت فكددددرة الأرشدددديف فددددي الدولدددددة العثمانيددددة موجددددودة منددددذ أوائدددددل عهدددددها، فلددددم تفكددددر فدددددي -

الوثددددددائق العثمانيددددددة تعتبددددددر  ور  و الددددددتخلص منهددددددا بددددددل حافظددددددت عليهددددددا، فدددددددُ أإبددددددادة الوثددددددائق 
حتدددددى اليدددددوم وهدددددي ذات  الدولدددددة، وحُفظدددددتمؤسسدددددات نموذجيدددددة نظمدددددت فيهدددددا سدددددجلات إدارة 

ــق،  قيمددددة كبيدددددرة لتددددداريخ دول الشدددددرقيين الأدندددددى والأقصدددددى وشدددددرق أوربدددددا" ــاش و بيرانــ ، 1986)اقطــ

 (7صفحة 
فدددددي القدددددرون الوسدددددطى أدى إلدددددى تفدددددرق الوثدددددائق الأرشددددديفية  والمماليدددددكإن كثدددددرة الددددددويلات -

ه العوامدددددل جعلدددددت حفددددددظ الوثدددددائق الأرشدددددديفية يكدددددون فددددددي ذبينهدددددا مدددددع كثددددددرة الصدددددراعات، فهدددددد 
ظهدددددر فدددددي هدددددذه الفتدددددرة نوعدددددان مدددددن الأرشددددديف:  قددددددو ، لحمايتهددددداوالقصدددددور المعابدددددد، الأديدددددرة 
 ،  وهدددددددو الدددددددذي يحفدددددددظ فدددددددي أمددددددداكن معيندددددددة«Archiva statariaالأرشددددددديف الثابدددددددت 

  و الددددددذي كددددددان يتبددددددع  «Archiva viatoriaو أرشدددددديف التدددددداريخ أالمتنقددددددل  والأرشدددددديف
 (20-19، الصفحات  2009)بوسمغون، الملوك 

المملكدددددددة المتحددددددددة كاندددددددت الوثدددددددائق فدددددددي العصدددددددور الوسدددددددطى تحفدددددددظ فدددددددي الكندددددددائس  وفدددددددي-
صدددددددددور قددددددددانون الوثددددددددائق  ، تددددددددم1938أغسددددددددطس  14المكتبددددددددات، ففددددددددي  وبعددددددددض والأديددددددددرة

عدددددددد الأرشددددددديف الدددددددوطني العامدددددددة الدددددددذي ندددددددص علدددددددى إنشددددددداء دار الوثدددددددائق العامدددددددة، كمدددددددا يُ 
 (239، صفحة 2018)الحجي و السعدي، الأرشيفات في العالم وأهمللمملكة المتحدة أقدم 
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هدددددد فدددددي دار الخلافدددددة ببغدددددداد مكاندددددا لحفدددددظ السدددددجلات،  4اتخدددددذ العدددددرب فدددددي القدددددرن  ولقدددددد-
ذلدددددك مدددددن العهدددددد الدددددذي كتبددددده »الخليفدددددة العباسدددددي المطيدددددع    بتوليددددده القضددددداء  حيدددددث يؤخدددددذ

بحفددددددظ مددددددا فددددددي  أمددددددرههددددددد، حيددددددث  363»لأبددددددي الحسددددددين بددددددن أم شدددددديبان الهاشددددددمي  سددددددنة 
فإنهددددددا ودائددددددع  الإقددددددرارات و  والوصددددددايا والبيانددددددات والحجددددددج والسددددددجلاتديواندددددده مددددددن الوثددددددائق 

 والحفظددددددددددةزان المددددددددددأمونين يوكلهددددددددددا إلددددددددددى الخددددددددددُ  وأنالرعيددددددددددة عنددددددددددده وواجددددددددددب أن يحرسددددددددددها 
يضدددديفوا إليهدددددا مددددا لدددددم  ولايددددوجز إلددددديهم أن لا يخرجددددوا شدددديئا مدددددن موضددددعه  المسددددتيقظين؛ وأن

إليدددده متددددى احتدددداج إلددددى  ويرجددددععليدددده  ويددددأمنن يتخددددذ لهددددا بيتددددا يحرصددددها فيدددده أو  بعلمدددده،يكددددن 
 (77، صفحة 1987)السيد،  ذلك
ديدددددددرة والكندددددددائس، وبدددددددالرغم مدددددددن فدددددددي الأ يؤلدددددددفالأرشددددددديف  كدددددددانفدددددددي العصدددددددور الوسدددددددطى -

نهدددددم كدددددانوا يحرصدددددون علدددددى حفدددددظ كدددددل مدددددا تدددددم ألا إالصدددددراعات التدددددي كاندددددت سدددددائدة، حينهدددددا 
نهدددددددم كدددددددانوا شدددددددديدي أجدددددددة كمدددددددا اليهدددددددا وقدددددددت الح إدور للوثدددددددائق للرجدددددددوع  وأُنشدددددددأتتدوينددددددده، 

حدددددداث أي تغييدددددر فدددددي الوثيقدددددة إ والضدددددياع، ويمنعدددددون عتدددددداء الحراسدددددة عليهدددددا خوفدددددا مدددددن الإ
دون علددددم صددددداحبها وهدددددذا يدددددل علدددددى الأماندددددة والموثوقيددددة، كمدددددا يددددددل علددددى الأهميدددددة البالغدددددة 

 العصر.التي كانوا يعطونها للوثائق في ذلك 
ــديث: .3 علدددددى الدددددرغم مدددددن أن فرنسدددددا قامدددددت بدددددإحراق وتددددددمير كثيدددددر مدددددن وثدددددائق  العصـــــر الحـــ

الإقطدددددداع وصددددددكوك العبوديددددددة، إلا أن الفضددددددل يعددددددود إلددددددى الثددددددورة الفرنسددددددية فددددددي إقامددددددة أول 
الفرنسددددددية وفتحددددددت للشدددددددعوب  ، فقددددددد جمعددددددت معظددددددم الوثددددددائق1794أرشدددددديفات أوربددددددا سددددددنة 

صددددددر القدددددانون الأسددددداس  1794الفرنسدددددية كندددددوزا كاندددددت مغلقدددددة علدددددى البددددداحثين، ففدددددي سدددددنة 
 (42، صفحة 2008)الشريف أ.، الذي نظم الأرشيف القومي بفرنسا  

لددددى تأسدددديس مفهددددوم الأرشدددديف الحددددديث، ثددددم بعددددد إدت أالثددددورة الفرنسددددية جدددداءت بعدددددة أشددددياء 
الددددددول الأوربيدددددة حدددددذوها، بتبندددددي فكدددددرة الأرشددددديف الدددددوطني كبريطانيدددددا مدددددثلا سدددددنة  تْ د  ذلدددددك حددددد  
 (20، صفحة 2009)بوسمغون،   1838



 

51 

 

يعددددادل  انجلتددددرا، وهددددو يعتبددددر هددددذا القددددانون مددددن أهددددم القددددوانين التددددي نظمددددت إيددددداع الوثددددائق فددددي 
صدددددددددر قددددددددانون مددددددددنظم  1850وفددددددددي عددددددددام  ،1794القددددددددانون الفرنسددددددددي الصددددددددادر بتدددددددداريخ 

عندددددون بجمدددددع الوثدددددائق وإيدددددداعها فدددددي المكتبدددددات للمكتبدددددات وأخدددددذ العلمددددداء فدددددي المقاطعدددددات يُ 
 24تيسدددددديرا لدراسددددددة التدددددداريخ، وتددددددم وضددددددع الحجددددددر الأسدددددداس لدددددددار الوثددددددائق البريطانيددددددة فددددددي 

 (103-102، الصفحات  1987)السيد، .  1856و نقلت إليها الوثائق عام  1851مايو 
، تددددددددم وضددددددددع الحجددددددددر الأسدددددددداس لبندددددددداء دار الوثددددددددائق الأمريكيددددددددة 1933فبرايددددددددر  20فددددددددي -

 عُ ودِ فدددددي ذلدددددك الوقدددددت حيدددددث قدددددال: سدددددنُ والدددددذي وضدددددعه »هربدددددرت هدددددوفر  رئددددديس الدددددو. م. أ 
التدددددددي هددددددددي الأصدددددددول لإعددددددددلان  ةالتاريخيدددددددد ا هدددددددذا المكدددددددان أقدددددددددس مدددددددا نملددددددددك مدددددددن وثائقنددددددد 

 (35، صفحة 1954)حسين م.، ستقلال ودستور الولايات المتحدة "الإ

فدددددددي الجزائدددددددر، لدددددددم تدددددددتمكن الدولدددددددة الجزائريدددددددة مدددددددن ترتيدددددددب بيدددددددت للأرشددددددديف إلدددددددى غايدددددددة -
بإصددددددار أول ندددددص قدددددانوني مدددددن طدددددرف رئاسدددددة الجمهوريدددددة يتضدددددمن إحدددددداث  وهدددددذا، 1971

الأرشدددددديف الددددددوطني بأقدددددددم وثددددددائق تعددددددود إلددددددى العهددددددد  ويحددددددتفظ .مؤسسددددددة للوثددددددائق الوطنيددددددة
تكدددددددوين التدددددددراث  وإعدددددددادةتسددددددديير الإسدددددددتقلال أُسدددددددند  ، وبعدددددددد16العثمددددددداني أي بدايدددددددة القدددددددرن 

م إنشددددداء رصددددديد ؛ تددددد  والثقافدددددةالأرشددددديفي إلدددددى كدددددل مدددددن وزارة التوجيددددده الدددددوطني ووزارة الإعدددددلام 
ع، و 1971الأرشددددديف الدددددوطني سدددددنة إنشددددداء  ، وتدددددم1974تحدددددت رئاسدددددة المجلدددددس سدددددنة  وُضدددددِ

 (54، صفحة 2018)زعباط، للمحفوظات الوطنية   استشاري مجلس  
وفدددددي تدددددونس وفدددددي النصدددددف الثددددداني مدددددن القدددددرن الثددددداني عشدددددر للمددددديلاد، أقددددددمت الحكومدددددة -

التونسدددددية علدددددى تنظددددديم أوراقهدددددا ووثائقهدددددا، واتخدددددذت لهدددددا خدددددزائن خاصدددددة رتبدددددت بهدددددا، وبعدددددد 
وأصدددددبحت  كبيدددددرة فدددددي جمدددددع وحفدددددظ الوثدددددائق جهدددددودا ، بدددددذلت1761إعدددددلان الدسدددددتور عدددددام 

الاسدددددتقلال عدددددام الحكوميدددددة بعدددددد  والهيئددددداتالدولدددددة التونسدددددية فدددددي حيدددددازة المؤسسدددددات  وثدددددائق
 (271، صفحة 2020)علام،   1956

خضدددددع مؤسسدددددة الأرشددددديف أأغسدددددطس والدددددذي  2فدددددي  95/1988وبصددددددور القدددددانون رقدددددم -
الموجدددددودة بالخددددددارج، ودعددددددا  الدددددوطني لإشددددددراف الدددددوزارة الأولددددددى، وتضددددددمن الوثدددددائق التونسددددددية
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ــعدي، طددددلاع عليدددده وتمكددددين البدددداحثين مدددددن الإالقددددانون إلددددى حفظددددده  ــي و الســ ــفحة 2018)الحجــ ، صــ

240) 
الأرشدددددديف فددددددي العصددددددر الحددددددديث لاقددددددى إهتمامددددددا فددددددي معظددددددم دول العددددددالم، وسددددددعت كددددددل -

بريطانيدددددا  –أمريكدددددا -دولدددددة إلدددددى تأسددددديس وتدشدددددين دار الوثدددددائق الخاصدددددة بهدددددا، مثدددددل فرنسدددددا 
ا ذمنظمدددددة لهددددد  وتشدددددريعاتصددددددار قدددددوانين إوغيرهدددددا مدددددن الددددددول، كمدددددا تدددددم تدددددونس والجزائدددددر  –

لدددددى إن دل علدددددى شددددديء فإنمدددددا يددددددل علدددددى تفطدددددن العدددددالم إ وهدددددذاالأخيدددددر نسدددددبة لكدددددل دولدددددة، 
 .الحفاظ عليه وبضرورةهمية البالغة لهذا الأخير،  الأ

 التشريعية والتنظيمية المنظمة للأرشيف في الجزائر   المطلب الثالث: النصوص

رشدددددددديف علددددددددى مسددددددددتوى مختلددددددددف المؤسسددددددددات جددددددددل حمايددددددددة الأأالمشددددددددرع الجزائددددددددري ومددددددددن 
، وألدددددزم المؤسسدددددات لددددده القدددددوانين والتشدددددريعات الناظمدددددةالعموميدددددة، قدددددام بسدددددن مجموعدددددة مدددددن 
 بالتقيد بها حرصا على المصلحة العامة.

 مفهوم التشريع:   .1
ــة: ✓ ــي  مصددددددر شدددددرع جمعددددده تشدددددريعات وهدددددو يعندددددي سدددددن القدددددوانين لغــ ــامع عربــ ــاني الجــ ــم المعــ )معجــ

 (2010عربي، 

ــطلاحا: ✓ لطة مختصدددددة عددددن طريددددق سددددُ  ،"وتعنددددي سددددن القدددددوانين وإكسددددابها قوتهددددا الإلزاميددددة اصــ
 (23، صفحة 2003)بوديار،  وفقا لإجراءات معينة".  

 مفهوم التشريع الأرشيفي: .2
و أالأرشدددددديف كمؤسسددددددة ووثددددددائق سددددددواء كانددددددت عامددددددة  وتُسدددددديرنظم "هددددددي القواعددددددد التددددددي تددددددُ ●

 والقواعددددددددالأرشددددددديفية، و المؤسسدددددددات أخاصدددددددة، فهدددددددي تعندددددددي التشدددددددريعات لتنظددددددديم المراكدددددددز 
ه المؤسسدددددات، بالإضدددددافة ذهددددد  وتبعيدددددةالوثدددددائق  اسدددددتلام وأنظمدددددة التدددددي تحكمهدددددا مدددددن خددددددمات

تقدددددددددديم  وطددددددددرق  والفهرسددددددددةإلددددددددى نصددددددددوص قانونيددددددددة حددددددددول مسدددددددددائل إجرائيددددددددة كالتصددددددددنيف 
 (301، صفحة 2018)بيزان، " وغيرهاالإدارية   والمسائل  والتبادلالخدمات 

 النصوص التشريعية المنظمة للأرشيف في الجزائر .3
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 في الجزائر    القانونية المنظمة للأرشيفأهم النصوص    1.3
ينددددددداير  26الموافدددددددق  1408جمدددددددادى الثانيدددددددة عدددددددام 7المدددددددؤر  فدددددددي  09_88قدددددددانون رقدددددددم ●

 المتعلق بالأرشيف الوطني. 1988سنة  
 06مددددددادة موزعددددددة علددددددى  30يتكددددددون القددددددانون الأساسددددددي المتعلددددددق بالأرشدددددديف الددددددوطني مددددددن 

 أبواب كالتالي:
 .  04إلى  01  : منمواد  04»أحكام عامة    الباب الأول:-
 5تشدددددير المدددددادة  ، حيدددددث11إلدددددى  05مدددددن  مدددددواد 07العدددددام  :: »الأرشددددديف البددددداب الثددددداني-

و تسددددلمها أالعمددددومي يتكددددون مددددن الوثددددائق التاريخيددددة التددددي تنتجهددددا  أن: "الأرشدددديفمندددده إلددددى 
 العمومية"   والهيئات والمؤسساتالمحلية   والجماعات والدولةهيئات الحزب 

تشدددددير المدددددادة  ، حيدددددث18إلدددددى  12 مدددددن مدددددواد 07  :: »الأرشددددديف الخددددداصالبددددداب الثالدددددث-
و أمنددددددده إلدددددددى:" يتكدددددددون الأرشددددددديف الخددددددداص مدددددددن الوثدددددددائق التدددددددي يحوزهدددددددا الأشدددددددخاص  12

 و المنظمات غير العمومية"أو المؤسسات أالعائلات 
تشددددددير  ، حيدددددث23إلدددددى  19مددددددن  مدددددواد 05:الأرشددددديف   وحفددددددظ: »تحويدددددل البددددداب الرابدددددع-

وحفددددظ وتصددددنيف  سددددتلامامندددده إلددددى أن "مهمددددة مؤسسددددة الأرشدددديف الددددوطني هددددي  19المددددادة 
كدددددددل شدددددددخص يقددددددددم طلبدددددددا"  والبددددددداحثين، وإلدددددددىالأرشددددددديف إلدددددددى السدددددددلطات والهيئدددددددات  وفدددددددتح

 "هوتسيير ه  وحفظ"تضمن الدولة حماية التراث الأرشيفي   إلى:منه   22وتشير المادة 
 .28إلى   24من    مواد 05جزائية :  : »أحكام  الباب الخامس-

 30حيددددددث تشددددددير المددددددادة  30إلددددددى  29: »أحكددددددام ختاميددددددة : مددددددادتين مددددددن البدددددداب السددددددادس
مندددددده إلددددددى: "ينشددددددر هددددددذا القددددددانون فددددددي الجريدددددددة الرسددددددمية للجمهوريددددددة الجزائريددددددة الديمقراطيددددددة 

 (139، صفحة 1988الديمقراطية الشعبية، )الجمهورية الجزائرية الشعبية
 

 أهم المراسيم المنظمة للأرشيف في الجزائر 2.3



 

54 

 

يونيدددددو سدددددنة  03الموافدددددق  1391ربيدددددع الثددددداني عدددددام  10مدددددؤر  فدددددي  36_ 71أمدددددر رقدددددم  ●
مندددددده علددددددى:  1يتضددددددمن إحددددددداث مؤسسددددددة للوثددددددائق الوطنيددددددة حيددددددث نصددددددت المددددددادة  1971

 »تحدث مؤسسة للوثائق الوطنية للجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية .
افريدددددددل  25الموافدددددددق  1394ربيدددددددع الثددددددداني عدددددددام  3مدددددددؤر  فدددددددي  75_74مرسدددددددوم رقدددددددم  ●

 يتضمن تأسيس مجلس استشاري للمحفوظات الوطنية.    1974
 ستشددددداري امنددددده علدددددى: »يؤسدددددس برئاسدددددة مجلدددددس الدددددوزراء مجلدددددس  1حيدددددث نصدددددت المدددددادة 
   .شار إليه فيما يلي بكلمة »مجلس للمحفوظات الوطنية، ويُ 

مدددددارس  20هدددددد الموافدددددق  1397ربيدددددع الأول عدددددام  30المدددددؤر  فدددددي  67_ 77مرسدددددوم رقدددددم  •
 على:منه   1نصت المادة   : حيثالوطنيةيتعلق بالمحفوظات    1977

مدددددن الأمدددددر رقدددددم  2و 1فدددددي المدددددادتين  والمحددددددد"يشدددددمل التدددددراث التددددداريخي الوثدددددائقي الدددددوطني  •
 1971يونيددددددو سددددددنة  3الموافددددددق  1391ربيددددددع الثدددددداني مددددددن عددددددام  10المددددددؤر  فددددددي  36_71

 والهيئدددددداتالوطنيددددددة  والمنظمدددددداتو يسددددددتلمها الحددددددزب أالتددددددي يقدددددددمها  والوثددددددائقعلددددددى الأوراق 
 والشدددددركات والهيئددددداتالمحليدددددة  والجماعددددداتللدولدددددة، تابعدددددة  وإداريدددددةالتشدددددريعية مدددددن قضدددددائية 

 وكددددددذلكالعموميددددددة،  والمصددددددالح والمؤسسدددددداتالإشددددددتراكية،  والمؤسسددددددات والمكاتددددددبالوطنيددددددة، 
جدددددددت ومهمددددددا كددددددان العصددددددر الددددددذي وُ  وأينمدددددداكانددددددت  الأفددددددراد، مهمدددددداو أالهيئددددددات الخاصددددددة 

 مصادر وثائقية ".  والوثائقه الأوراق ذفتكون ه إليه،ترتقي  
)وزارة : "تتدددددولى الدولدددددة حمايدددددة التدددددراث التددددداريخي الوثدددددائقي والحفددددداظ عليددددده وتسدددددييره "2المدددددادة 

 (17-10البحث العلمي، الصفحات  التعليم العالي و 
ينددددداير سدددددنة  6الموافدددددق  1407جمدددددادى الأولدددددى عدددددام  6مدددددؤر  فدددددي  11_87مرسدددددوم رقدددددم  •

منددددده علدددددى:  1نصدددددت المدددددادة  ، حيدددددثالوطنيدددددةيتضدددددمن إنشددددداء مركدددددز للمحفوظدددددات  1987
"تنشدددددددأ مؤسسدددددددة عموميدددددددة ذات طدددددددابع إداري وطبيعدددددددة علميدددددددة وثقافيدددددددة، يتمتدددددددع بالشخصدددددددية 
المعنويدددددددددددددة والاسدددددددددددددتقلال الدددددددددددددوطني وتسدددددددددددددمى مركدددددددددددددز المحفوظدددددددددددددات الدددددددددددددوطني ويحددددددددددددددد 

 إختصاصاتها "
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 1988الموافددددددق أول مددددددارس  1408رجددددددب عددددددام  12مددددددؤر  فددددددي  45_88مرسددددددوم رقددددددم ●
رجددددددب  12المددددددؤر  فددددددي  46_88المتعلددددددق بالأرشدددددديف الددددددوطني وبمقتضددددددى المرسددددددوم رقددددددم 

والمتعلدددددددددددق بدددددددددددالمجلس الأعلدددددددددددى للأرشددددددددددديف  1988الموافدددددددددددق أول مدددددددددددارس  1408عدددددددددددام 
الموافدددددق  1408عدددددام رجدددددب  12المدددددؤر  فدددددي  47_88الدددددوطني وبمقتضدددددى المرسدددددوم رقدددددم 

 1987ينددددددداير 06المدددددددؤر  فدددددددي  11-87المرسدددددددوم الدددددددذي يعددددددددل  1988أول مدددددددارس سدددددددنة 
 علدددددى:انشددددداء مركدددددز للمحفوظدددددات الوطنيدددددة حيدددددث نصدددددت المدددددادة الأولدددددى منددددده  والمتضدددددمن

تحدددددت سدددددلطة الأمدددددين العدددددام لرئاسدددددة  وتوضدددددع"تحددددددث المديريدددددة العامدددددة للأرشددددديف الدددددوطني 
 الجمهورية"

الموافددددددددق أول مددددددددارس سددددددددنة  1408رجددددددددب عددددددددام  12مددددددددؤر  فددددددددي  46_88مرسددددددددوم رقددددددددم  •
منددددده علدددددى  1نصدددددت المدددددادة  الدددددوطني، حيدددددثيتعلدددددق بدددددالمجلس الأعلدددددى للأرشددددديف  1988

يوضدددددددددع المجلدددددددددس الأعلدددددددددى للأرشددددددددديف الدددددددددوطني تحدددددددددت سدددددددددلطة الأمدددددددددين العدددددددددام لرئاسدددددددددة 
 الجمهورية.  

الموافدددددددق أول مدددددددارس سدددددددنة  1408رجدددددددب عدددددددام  12مدددددددؤر  فدددددددي  47_88مرسدددددددوم رقدددددددم  ●
والمتضددددددددمن  1987يندددددددداير سددددددددنة  6المددددددددؤر  فددددددددي  11_87يعدددددددددل المرسددددددددوم رقددددددددم  1988

 مدددددددددن 9-7 – 6- 3 - 2عددددددددددل المدددددددددواد حيدددددددددث  إنشددددددددداء مركدددددددددز المحفوظدددددددددات الوطنيدددددددددة.
 أعلاه.المذكور    1987يناير سنة  6المؤر  في   11_87المرسوم رقم 

 أهم القرارات المنظمة للأرشيف في الجزائر3.3   
 1991يونيددددددددددو سددددددددددنة  10الموافددددددددددق  1411ذي القعدددددددددددة عددددددددددام  27قددددددددددرار مددددددددددؤر  فددددددددددي  ●

يتضدددددددمن إنشددددددداء ملحقدددددددة لمركدددددددز الأرشددددددديف الدددددددوطني تددددددددعى مركدددددددز الأرشددددددديف التمهيددددددددي 
نشددددأ لدددددى مركددددز الأرشدددديف تُ " علددددى:الأولددددى مندددده المددددادة : حيددددث نصددددت لددددلإدارات المركزيددددة

الدددددوطني مُلحقدددددة تددددددعى مركدددددز الأرشددددديف التمهيددددددي لدددددلإدارات المركزيدددددة ويكدددددون مقرهدددددا فدددددي 
 (87-52)وزارة التعليم العالي و البحث العلمي، الصفحات  الجزائر العاصمة "

 في الجزائر  النصوص التنظيمية المنظمة للأرشيف.  4
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المتعلدددددددددق بتنظددددددددديم تسددددددددديير الوثدددددددددائق  1990المدددددددددؤر  فدددددددددي سدددددددددبتمبر  01منشدددددددددور رقدددددددددم  ●
 المشتركة والمنتجة من طرف الإدارات المركزية.

المتعلددددق بدددددفع الوثددددائق التددددي أصددددبحت غيددددر  1990المددددؤر  فددددي سددددبتمبر  02منشددددور رقددددم  •
 (15-1، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني،  مستعملة في المصالح الإدارية.

   والمتعلق بتسيير وثائق الأرشيف.  1991فبراير   2المؤر  في   03منشور رقم ●
المتعلدددددددق بمركدددددددز الحفدددددددظ المؤقدددددددت  1991أكتدددددددوبر  26المدددددددؤر  فدددددددي  04منشدددددددور رقدددددددم ●

 لأرشيف الإدارات المركزية.
بفدددددددتح الأرشددددددديف العمدددددددومي المتعلدددددددق  1992مدددددددارس  18المدددددددؤر  فدددددددي  05منشدددددددور رقدددددددم ●

 للإطلاع.
الخدددددددداص بحددددددددذف بعددددددددض أنددددددددواع  1994سددددددددبتمبر  26المددددددددؤر  فددددددددي  06منشددددددددور رقددددددددم  ●

 أصناف الأرشيف الولائي.  
الخدددددداص بإنقدددددداذ الأرشدددددديف المفتددددددوح  1994أكتددددددوبر  02المددددددؤر  فددددددي  07منشددددددور رقددددددم  ●
 .  1962قبل  

الخدددددددددداص بتسدددددددددديير الأرشدددددددددديف  1995جددددددددددانفي  24المددددددددددؤر  فددددددددددي  08منشددددددددددور رقددددددددددم  ●
 الإداري.

الخددددددددداص بعمليدددددددددة تطهيدددددددددر قطددددددددداع  1996أوت  20المدددددددددؤر  فدددددددددي  09منشدددددددددور رقدددددددددم  ●
 الأرشيف وتعزيزه.

المتعلقدددددة بالزيدددددارات الميدانيدددددة لتقيددددديم  1988أكتدددددوبر  18المؤرخدددددة فدددددي  10مدددددذكرة رقدددددم  ●
ــة  .2000- 1996نجدددددددددازات المخطدددددددددط التنمدددددددددوي الخددددددددداص بالأرشددددددددديف الدددددددددوطني إ )المديريــــــ

 (40-1، الصفحات  2011الفرعية للأرشيف الوطني، 
حددددددول حصدددددديلة توظيددددددف الوثددددددائقيين  1988أكتددددددوبر  19المؤرخددددددة فددددددي  11مددددددذكرة رقددددددم  ●

 .2000_1999وآفاق   1998إلى غاية   1995_ الأرشيفين من سنة  
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المتعلدددددددددددق بظدددددددددددروف عمدددددددددددل  1998سدددددددددددبتمبر  14المؤرخدددددددددددة فدددددددددددي  12منشدددددددددددور رقدددددددددددم  ●
 .الوثائقيين الأرشيفين

 والمتعلدددددددددق بمحددددددددلات الأرشددددددددديف. 1998ديسددددددددمبر  19المدددددددددؤر  فددددددددي  13منشددددددددور رقددددددددم ●
 (46-16، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني، 

والمتعلقدددددددة بالإعتدددددددداء علدددددددى  1999جدددددددانفي  12مكدددددددرر المؤرخدددددددة فدددددددي  13مدددددددذكرة رقدددددددم  ●
 .مراكز ومحلات الأرشيف

والمتعلقددددددددددة ببرنددددددددددامج الأعمددددددددددال  1999فبرايددددددددددر  23المؤرخددددددددددة فددددددددددي  14مددددددددددذكرة رقددددددددددم  ●
 الإحصائية لقطاع الأرشيف.  

والمتعلدددددددددق ببرندددددددددامج بنددددددددداء مراكدددددددددز  1999مدددددددددارس  2المدددددددددؤر  فدددددددددي  15منشدددددددددور رقدددددددددم ●
 الأرشيف.

والمتعلدددددددق بتنظدددددديم أول جلسدددددددات حدددددددول  1999مدددددددارس  03المدددددددؤر  فددددددي  16منشددددددور رقدددددددم  •
 الأرشيف الوطني الأرشيف بالجزائر، الواقع والآفاق. 

والمتعلددددددددددق بتنظدددددددددديم المسددددددددددابقات  1999مددددددددددارس  17المددددددددددؤر  فددددددددددي  17منشددددددددددور رقددددددددددم  ●
 .1999متحانات المهنية لسنة والإ
والمتعلقددددددددددة بشددددددددددروط توظيددددددددددف  1999جويليددددددددددة  03المؤرخددددددددددة فددددددددددي  18مددددددددددذكرة رقددددددددددم  ●

 الوثائقيين الأرشيفين المساعدين.
 والمتعلق بتسيير الأرشيف.  2000أوت   20المؤر  في   19منشور رقم   ●

والمتعلددددددددق بحددددددددذف بعددددددددض أنددددددددواع  2001أفريددددددددل  01المددددددددؤر  فددددددددي  20منشددددددددور رقددددددددم  ●
   (66-42، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني،   الأرشيف.

 
 
   والمتعلق بحذف الأرشيف ذات الطابع التنظيمي  2001أفريل   21المؤر  في   21منشور رقم   ●
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والمتعلدددددددق بدددددددالقوائم الشددددددداملة لوثددددددددائق  2001جويليدددددددة  16المدددددددؤر  فدددددددي  22منشدددددددور رقدددددددم  •
 الأرشيف.

والخدددددددددددداص بتطبيددددددددددددق بطاقددددددددددددة  2003جويليددددددددددددة  1المددددددددددددؤر  فددددددددددددي  23منشددددددددددددور رقددددددددددددم  ●
   التشخيص.

 والمتعلق بإقصاء الأرشيف.  2003المؤر  في   24منشور رقم   ●
ــة والمتعلدددددق بالحملدددددة التحسيسدددددية. 2007جدددددوان  6المدددددؤر  فدددددي  25منشدددددور رقدددددم  ● )المديريـــ

 (76-46، الصفحات  2011الوطني، الفرعية للأرشيف 
 حول تبليغ الأرشيف.    2007المؤر  في جويلية    26منشور رقم   ●
 حول الذاكرة الوطنية.  27تعليمة رقم ●
 والمتعلق بإجراءات الإقصاء.    2008أكتوبر   13المؤرخة في   28تعليمة رقم   ●

والمتعلددددددق باعتمدددددداد نشدددددداط المؤسسددددددات  2008أكتددددددوبر  27المددددددؤر  فددددددي  29منشددددددور رقددددددم  •
 الخاصة في مجال الأرشيف.

والمتضدددددددددمنة إحتدددددددددرام  2008ندددددددددوفمبر  17المؤرخدددددددددة فدددددددددي  30مدددددددددذكرة توجيهيدددددددددة رقدددددددددم  ●
 الإجراءات الوقائية لصيانة الأرشيف.  

حدددددددول التكفدددددددل بالأرشددددددديف  2008ندددددددوفمبر  17مكدددددددرر المؤرخدددددددة فدددددددي  30تعليمدددددددة رقدددددددم  ●
 في القطاعات الصحية.

والمتعلقددددددة بددددددإجراءات إقصدددددداء بعددددددض  2008نددددددوفمبر  17المؤرخددددددة فددددددي  01مددددددذكرة رقددددددم ●
 أصناف الأرشيف المحفوظ على مستوى مخازن مركز الأرشيف الوطني.

مددددددارس المتعلقددددددة بإقصدددددداء أرشدددددديف الصددددددندوق الددددددوطني للتأمينددددددات  18مددددددذكرة مؤرخددددددة فددددددي  •
 (102-67، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني،   الاجتماعية للعمال الأجراء.

 
حدددددددول العمليدددددددة الاسدددددددتعجالية  2009سدددددددبتمبر  29المؤرخدددددددة فدددددددي  3مدددددددذكرة توجيهيدددددددة رقدددددددم  •

   للتكفل بالأرشيف المحفوظ على مستوى مخازن مركز الأرشيف الوطني.
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حدددددددول إجدددددددراءات إقصددددددداء الوثدددددددائق  2009أكتدددددددوبر  22المدددددددؤر  فدددددددي  31منشدددددددور رقدددددددم  ●
 .الأرشيفية

 حول دفع الأرشيف.   2009أكتوبر    22المؤر  في   32منشور رقم   ●
حددددددددول إثددددددددراء الرصدددددددديد الأرشدددددددديفي  2009أكتددددددددوبر  22المددددددددؤر  فددددددددي  33منشددددددددور رقددددددددم  ●

 الوطني.  
حددددددول عمليددددددة دفددددددع أرشدددددديف الفتددددددرة  2009أكتددددددوبر  22المددددددؤر  فددددددي  34منشددددددور رقددددددم  ●

 الاستعمارية إلى مركز الأرشيف الوطني.
حددددددول إعتمدددددداد مبدددددددأ إحتددددددرام  2009أكتددددددوبر  25مكددددددرر المؤرخددددددة فددددددي  34مددددددذكرة رقددددددم  ●

 الأرصدة في معالجة الأرشيف.
إجددددددددراءات التكفددددددددل حددددددددول  2009نددددددددوفمبر  15المؤرخددددددددة فددددددددي  35مددددددددذكرة توجيهيددددددددة رقددددددددم  •

 بأرشيف المؤسسات العمومية الإقتصادية.
حدددددددددددول هيكلدددددددددددة وظيفدددددددددددة  2010أوت  08المؤرخدددددددددددة فدددددددددددي  36مدددددددددددذكرة توجيهيدددددددددددة رقدددددددددددم ●

 الأرشيف في المؤسسات العمومية
حددددددددول إجددددددددراءات توحيددددددددد إعددددددددداد  2010أكتددددددددوبر  17المددددددددؤر  فددددددددي  37منشددددددددور رقددددددددم  ●

 جداول لتسيير الوثائق الأرشيفية.  
والمتعلدددددق بدددددإجراءات إعدددددداد  2010أكتدددددوبر  17المدددددؤر  فدددددي  37ملحدددددق المنشدددددور رقدددددم  ●

 .جداول لتسيير الوثائق الأرشيفية

حددددددددول إجددددددددراءات ترحيددددددددل  2010نددددددددوفمبر  21المؤرخددددددددة فددددددددي  38مددددددددذكرة توجيهيددددددددة رقددددددددم  •
   .الأرشيف

حدددددددول تكدددددددوين الفهدددددددرس الأرشددددددديفي  2010ندددددددوفمبر  21المدددددددؤر  فدددددددي  39منشدددددددور رقدددددددم  ●
   (141-103، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني،   الوطني.

حددددددددول نمددددددددوذج تطبيددددددددق إجددددددددراءات  2011مددددددددارس  10المؤرخددددددددة فددددددددي  40مددددددددذكرة رقددددددددم  ●
 .تكوين الفهرس الأرشيفي
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والمتعلقدددددة بإقصددددداء بعدددددض أصدددددناف  2011جدددددانفي  09المؤرخدددددة فدددددي  41تعليمدددددة رقدددددم  ●
 (148-144، الصفحات 2011)المديرية الفرعية للأرشيف الوطني، الأرشيف الولائي  

إن التشددددددددريعات والقددددددددوانين التددددددددي أصدددددددددرها المشددددددددرع الجزائددددددددري لتنظدددددددديم الأرشدددددددديف علددددددددى -
مسدددددتوى الإدارات والمؤسسدددددات العموميدددددة، كاندددددت مرجعدددددا مهمدددددا للقدددددائمين عليددددده، ودلددددديلا يدددددتم 
الرجدددددددوع إليددددددده فدددددددي تنظددددددديم وتسددددددديير وحفدددددددظ هدددددددذا الأخيدددددددر، فدددددددالقوانين تبقدددددددى هدددددددي الدعامدددددددة 

علددددددى والاقتصددددددادية السياسددددددية الأساسددددددية فددددددي تنظدددددديم شددددددؤون الحيدددددداة العمليددددددة والاجتماعيددددددة 
 حد سواء.

 المطلب الرابع: المعايير الدولية الخاصة بالوصف الأرشيفي 

العديددددددد مددددددن الدددددددول والمنظمددددددات  اهتمددددددتتعتبددددددر المعددددددايير أداة مهمددددددة لسددددددير العمددددددل، وقددددددد 
 والهيئات بإعدادها في عديد المجالات لاسيما منها مجال الأرشيف.

 تعريف المعيار:   .1
ــة: ✓ و أقاعدددددددددددة    بمعنددددددددددى«Normaاللاتينددددددددددي "كلمددددددددددة أجنبيددددددددددة مشددددددددددتقة مددددددددددن اللفددددددددددظ  لغـــــــ

 (68، صفحة 2020)شواو و بو الجدري، قانون"

قددددددام بوضددددددعها خبددددددراء  ،"هددددددي مجموعددددددة مددددددن المواصددددددفات والقواعددددددد لممارسددددددات صـــــطلاحا:إ ✓
وتمددددددددت مراجعتهددددددددا واعتمادهددددددددا مددددددددن جهددددددددة ذات  -بهدددددددددف تحقيددددددددق الجددددددددودة -فددددددددي المجددددددددال

بهددددددا مددددددن جانددددددب المتخصصددددددين ومجتمددددددع المهنيددددددين ونشددددددرها لتعمدددددديم ختصدددددداص معتددددددرف إ
 (106، صفحة 2022)حسين م.، الفائدة منها."  

ــيفي .2 ــف الأرشــ ــوم الوصــ و التعبيددددر الدددددقيق لوحدددددة الوصددددف ومكوناتهددددا، أ"هددددو التقددددديم : مفهــ
نتيجددددددة لتحليددددددل وتنظدددددديم المعلومددددددات التددددددي تسددددددمح بتعريددددددف وتسدددددديير وتحديددددددد مكددددددان تواجددددددد 

ــن وشددددددرح محتدددددوى وسددددددياق إنتدددددداجهم"  ،الوثدددددائق الأرشدددددديفية ــاجبي و بـــ ــاهر، )محـــ ــفحة 2021الطـــ ، صـــ

18) 
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●Archival description" :تمثيدددددل دقيدددددق للوحددددددة الموصدددددوفة مدددددع الإشدددددارة  إنشددددداء
إلدددددددى الأجدددددددزاء المكوندددددددة لهدددددددا إن وجددددددددت، وذلدددددددك مدددددددن خدددددددلال تجميدددددددع كافدددددددة المعلومدددددددات و 

يسدددددداعد علددددددى تعريددددددف الوحدددددددة الموصددددددوفة، كمددددددا يسددددددتخدم هددددددذا  وتسددددددجيلها، ممدددددداتنظيمهددددددا 
ــس الــــدولي " المصدددددطلح للإشدددددارة إلدددددى المنتجدددددات المترتبدددددة علدددددى هدددددذه العمليدددددة كدددددالفهرس )المجلــ

 (11، صفحة 2007للأرشيف، 
ــيفي.3 ــايير الوصـــــف الأرشـــ ــوم معـــ عتبدددددر ضدددددرورة رشددددديفي تُ الوصدددددف الأ ن معددددداييرإ :مفهـــ

 نها تعمل على:لأ  ملحة لأهميتها
 .تقديم خدمة أفضل للمستخدمين ✓
المحليدددددة والوطنيدددددة رشددددديفية علدددددى المسدددددتويات تسدددددهيل تبدددددادل المعلومدددددات بدددددين المؤسسدددددات الأ ✓

 والدولية.
 .ليهاإرشيفية بهدف تسهيل الوصول تحديد وشرح السياق ومحتوى الوثائق الأ ✓
وسدددددياق  ،تعزيدددددز فهدددددم الوثدددددائق الأرشددددديفية مدددددن خدددددلال توفرهدددددا علدددددى معلومدددددات عدددددن محتواهدددددا ✓

 (CCA, 2008, pp. 12-23)إنشاءها وتكوينها

الأرشددددديفي يهددددددف إلدددددى التعريدددددف بالوثيقدددددة ووصدددددفها وصدددددفا دقيقدددددا، وذكدددددر كافدددددة الوصدددددف -
التفاصددددديل المتعلقدددددة بهدددددا بطريقدددددة تسدددددهل الوصدددددول اليهدددددا، فهدددددي بمثابدددددة الفهدددددرس أو الددددددليل 

 للوحدة الأرشيفية.
 :أهم المعايير الدولية الخاصة بالوصف الارشيفي.  4
 Council on  Internationalالــدولي:الصـــادرة عـــن المجلـــس  المعــايير 4.1

ICAArchives المجلدددددددددس بإعدددددددددداد معدددددددددايير الوصدددددددددف  ، قدددددددددام1948تدددددددددم تأسيسددددددددده سدددددددددنة
مدددددددددن عمليدددددددددة الوصدددددددددول إلدددددددددى  والتحسدددددددددينالأرشددددددددديفي بهددددددددددف تقندددددددددين ممارسدددددددددة الوصدددددددددف 

)طــــــــاهر و .المسددددددددتفيد مددددددددن اسددددددددتيعاب أفضددددددددل للوثددددددددائق المسددددددددتعملة ومسدددددددداعدةالمعلومددددددددات، 

 (6، صفحة 2021بوربيعة، 
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يسدددددعى المجلدددددس إلدددددى تسددددديير الأرشددددديف والاعتنددددداء بدددددالتراث الأرشددددديفي وحفظددددده واسدددددتعماله، 
مدددددن خدددددلال تمثيدددددل مهندددددي الوثدددددائق والأرشددددديف فدددددي العدددددالم قاطبدددددة، وإتبددددداع معدددددايير تحضدددددي 

عضددددددو مددددددن  1500نشدددددداء ممارسددددددات مهنيددددددة حسددددددنة، يضددددددم حددددددوالي إبددددددالاعتراف الدددددددولي و 
باتصدددددال مدددددع صدددددانعي القدددددرار علدددددى أعلدددددى المسدددددتويات والتعددددداون  وإقلددددديم؛ ويعمدددددلبلدددددد  195

 (ICA, 1948)المكثف مع الهيئات الحكومية مثل اليونسكو ومجلس أوربا  
 ومن أهم المعايير التي صدرت عنه:

"يسدددددددمى التقندددددددين الددددددددولي :ISAD(G)المعيـــــــار العـــــــام الـــــــدولي للوصـــــــف الأرشـــــــيفي .1
 «International standard archival description»للوصددددف الأرشدددديفي 

ويصددددددددلح للمتكدددددددداملات  ،ويعتبددددددددر مددددددددن أهددددددددم المعددددددددايير لإعددددددددداد الفهددددددددارس فددددددددي الأرشدددددددديف
ــيلاد، " والسدددددجلات والوثدددددائق المفدددددردة وغيرهدددددا مدددددن الوسدددددائط غيدددددر التقليديدددددة  ــفحة 2012)مـــ ، صـــ

81) 
قحددددت ، ونُ 1999، ثددددم تددددلاه إصدددددار ثدددداني فددددي عددددام 1994أصدددددرت أول طبعددددة مندددده سددددنة 

 (73، صفحة 2020)شواو و بو الجدري، "   2000هاته الطبعة عام 
حقدددددول للمعلومدددددات، إلا أن هنددددداك سدددددتة  7عنصدددددرا موزعدددددا علدددددى  26يتكدددددون المعيدددددار مدددددن 

 عناصر لابد من توافرها في كل عملية وصف وهي:  
  référence La:المرجع●
 :L'intituleالعنوان●
  meséte extrles daLA date au:القصوى و التواريخ أالتاريخ  ●

  producteur LE:المنتج •
 matérielle de l'unité de  L'importance:الوصددفالأهميددة الماديددة لوحدددة ●

description  
 (4، صفحة 2017)بن طاهر، de description Niveau: الوصفمستوى  ●
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ــبط الإ.2 ــدولي للضـــ ــار الـــ ــات المعيـــ ــيفي للكيانـــ ــتنادي الأرشـــ ــةالاســـ  والأشـــــخاص عتباريـــ
ــائلات  ISAAR  International standard archival :(CPF:)والعــ

Authority record for corporate bodies persons and families,  تددم"
، وذلدددددك قبدددددل إصددددددار 1993تشدددددكيل مجموعدددددة العمدددددل المعنيدددددة بوضدددددع هدددددذا المعيدددددار عدددددام 

عددددددام  ونشددددددرت، 1995ثددددددم تددددددم تطويرهددددددا عددددددام  الأرشدددددديفي،التقنددددددين الدددددددولي العددددددام للوصددددددف 
 (4، صفحة 2015)جيجن و اخرون،   1996

ضددددددددع هددددددددذا المعيددددددددار لضددددددددمان تحريددددددددر مواصددددددددفات للهيئددددددددات _ الأشددددددددخاص والعددددددددائلات "وُ 
المنتجدددددددددة والمسددددددددديرة للأرشددددددددديف، ويحددددددددددد طبيعدددددددددة المعلومدددددددددات التدددددددددي تتضدددددددددمنها بطاقدددددددددات 
سددددددتناد، حيددددددث تضددددددمنت الطبعددددددة الأولددددددى مندددددده حقلددددددين فقددددددط همددددددا حقددددددل مراقبددددددة الإسددددددناد  الا 

علدددددددى  2004تضدددددددمنت الطبعدددددددة الثانيدددددددة والتدددددددي صددددددددرت عدددددددام  . بينمددددددداالمعلومددددددداتوحقدددددددل 
 (23، صفحة 2021)محاجبي و بن الطاهر،  أربع حقول"،  

 أما الحقول الأساسية للمعيار فهي:  
 : معلومات عن المؤسسة الموصوفة )المنتجة للوثائق(.  حقل التعريف •

 الموصوفة.: معلومات عن طبيعة وسياق وأنشطة الجهات حقل الوصف●
: معلومدددددات عدددددن العلاقدددددة مدددددع الهيئدددددات الأخدددددرى والأشدددددخاص والعدددددائلات حقدددددل العلاقدددددات●

 والموصوفة.المسجلة 
: معلومدددددات عدددددن متدددددى وكيدددددف تمدددددت مسدددددؤولية وسدددددلطة الأرشددددديف علدددددى حقدددددل المسدددددؤولية●

 الوثائق.  
ــائف  .3 ــدولي لوصـــف الوظـ ــين الـ  ISDF:standard for  Internationalالتقنـ

describing functions  وصدددددف لوظدددددائف الهيئدددددات إرشدددددادي، لإعدددددداد"وهدددددو دليدددددل 
 (82، صفحة 2012)ميلاد، "   وتحليلهالاسترجاعها   الوثائق، وأداة حفظ  و المرتبطة بإنشاء  
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لغددددات حيددددث يقددددوم بتحديددددد طبيعددددة المعلومددددات التددددي يجددددب  10فددددي  2008"تددددم نشددددره سددددنة 
حقددددددول للمعلومددددددات التددددددي  4إدراجهددددددا لوصددددددف الوظددددددائف وعناصددددددر الوصددددددف مجمعددددددة فددددددي 

 وهي:عناصر أساسية في كل عملية وصف   3نه يوجد  أ عنصرا، إلا 23تضم  
• LE TYPE 
• La ou les forme (s) autorisée (s) de nom de la fonction.   
• L'identifiant de la description de fonction.  ،(6، صفحة 2017)بن طاهر  

 ويتكون المعيار عموما من الحقول التالية: 
 حقل التعريف بالوظيفة.  ●
 .حقل مسار الوظيفة●
 .حقل العلاقات  ●

 (3، صفحة 2007)المجلس الدولي للأرشيف، حقل الضبط  •
ــات .4 ــظ المقتنيـ ــة بحفـ ــات المعنيـ ــف الجهـ ــدولي لوصـ ــار الـ ــيفية:المعيـ :  ISDIAHالأرشـ

International standard for describing institution with archival 
holdings دمت  2007ثدددددم عددددددلت سدددددنة  2006منددددده عدددددام  إعدددددداد المسدددددودة الأولدددددى"تدددددم وقدددددُ

 (ICA & CBPS, 2008, p. 6)"2008النسخة النهائية للمعيار عام 
القواعدددددددد العامدددددددة لتوحيدددددددد وصدددددددف الجهدددددددات  فهدددددددو  ،لغدددددددات 10صددددددددار المعيدددددددار فدددددددي إتدددددددم -

كمدددددا يسددددداعد علدددددى إعدددددداد الأدلدددددة الخاصدددددة بمؤسسدددددات حفدددددظ  ،المسدددددؤولة لحفدددددظ الأرشددددديف
ــاهر الدددددوطني والددددددولي  –المسدددددتوى الإقليمدددددي الأرشددددديف والإحصدددددائيات الخاصدددددة بهدددددا علدددددى )طــ

 (8، صفحة 2021و بوربيعة، 
 :الحقول التاليةويتكون المعيار من  

 .حقل التعريف  ●
 تصال.الإحقل    ●
 .حقل الوصف  ●
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 .حقل الإتاحة  ●
 .حقل الخدمات  ●
 (ICA & CBPS, 2008, pp. 3-4).حقل الضبط  ●

ــة  2.4 ــة الدوليـ ــن المنظمـ ــادرة عـ ــايير الصـ ــاييس المعـ ــد المقـ  ISO :Internationalلتوحيـ
For Standardisation Organisation المنظمدددددة الدوليدددددة لتوحيدددددد المقددددداييس"

ISO تتددددددألف مدددددددن ممثلددددددين مدددددددن مختلددددددف منظمدددددددات  ،هددددددي هيئددددددة دوليدددددددة لوضددددددع المعدددددددايير
 .مقرها الرئيسي جنيف _سويسرا" 1974المعايير الوطنية تأسست سنة  

مدددددددن بدددددددين النمددددددداذج المهمدددددددة لمعدددددددايير الحفدددددددظ والتخدددددددزين الجيدددددددد التدددددددي أصددددددددرتها منظمدددددددة -
 الإيزو:

11996_ISO11808. رشددددددددددديفي غيدددددددددددر الأ متطلبدددددددددددات الدددددددددددورق يحتدددددددددددوي علدددددددددددى  : وهدددددددددددو
 2011تمدددددددددت مراجعتددددددددده سدددددددددنة  دوامهدددددددددا ومتطلبددددددددداتوالمخصدددددددددص للمسدددددددددتندات ،المطبدددددددددوع 

(ISO, 1996, p. 4) 
_2ISO12606.1997 معيدددددددددار للعنايدددددددددة و الحفدددددددددظ ،خددددددددداص بالتسدددددددددجيلات الصدددددددددوتية :

 (78، صفحة 2012)ميلاد، المغناطيسية للصور المتحركة و التلفزيون.  

3_4199ISO9706.:  و يطبدددددددق علدددددددى الوثدددددددائق ؛خددددددداص بمتطلبدددددددات ديمومدددددددة الوثدددددددائق
 (ISO, 1994, p. 7)غير المطبوعة

_4ISO14416.2003  خدددددددددددداص بمتطلبددددددددددددات تجليددددددددددددد الكتددددددددددددب و الدددددددددددددوريات والوثددددددددددددائق
و المددددددواد المسددددددتخدمة فددددددي ذلددددددك  ،الورقيددددددة الأخددددددرى المسددددددتخدمة فددددددي الأرشدددددديف و المكتبددددددة

 .2019تمت مراجعته في  
5_ISO10196.2003:  خدددددددددداص بإنشدددددددددداء المسددددددددددتندات المطبوعددددددددددة و إعددددددددددادة إنتاجهددددددددددا

 (ISO, 2003)و صور ممسوحة ضوئياأكالأشكال المصغرة   ،بسهولة
6_ISO16245.2009  غلفددددددددددددددددة الملفددددددددددددددددات أ صددددددددددددددددناديق و -المعلومددددددددددددددددات و التوثيددددددددددددددددق

 (122، صفحة 2022)حسين م.، المصنوعة من السليلوز لتخزين الأوراق 
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_7ISO11799.2015 خدددددداص بخصددددددائص مخددددددازن التخددددددزين طويلددددددة المدددددددى للوثددددددائق :
، ثددددددددم 2003)المبدددددددداني _ التركيبددددددددات _ المعدددددددددات( ، الطبعددددددددة الأولددددددددى مندددددددده كانددددددددت سددددددددنة 

 (ISO, 2015, p. 13)2015عتماد طبعة سنةإ أُلغيت وتم  
:ISO23081.1.2017_8  البيانددددددددددددددات الوصددددددددددددددفية للسددددددددددددددجلات الجددددددددددددددزء الأول يغطددددددددددددددي

 (ISO, 2017, p. 23)التي تدعم و تحكم البيانات الوصفية لإدارة السجلاتالمبادا 
 SAA :Society Forالمعــــايير الصــــادرة عــــن جمعيــــة الأرشــــيفين الأمريكيــــة  3.4

ArchaeologyAmerican لخلدددددق  بدددددالو.م. أ 1936هدددددذه الجمعيدددددة عدددددام  : أُنشدددددأت
فدددددددي الإدارة  اهتمامهددددددانددددددوع مددددددن التعدددددداون بددددددين الأرشددددددديفين والهيئددددددات الأرشدددددديفية، ينحصددددددر 

الأرشدددددديفية والصدددددديانة، كمددددددا تعمددددددل علددددددى تمكددددددين أمندددددداء المحفوظددددددات مددددددن تحقيددددددق التميددددددز 
 (SAA, 1936)المهني  

قامدددددددددت جمعيدددددددددة الأرشددددددددديفين الأمريكيدددددددددة بتطدددددددددوير معيدددددددددار الوصدددددددددف الأرشددددددددديفي معيدددددددددار -
معيدددددددار  ر، واعتبددددددد 2004صددددددددرت الطبعدددددددة الأولدددددددى منددددددده سدددددددنة ؛ حيدددددددث أُ DACSالمحتدددددددوى 

، ثددددددم صدددددددرت الطبعددددددة 2005المحتددددددوى الرسددددددمي لمجتمددددددع الأرشدددددديف الأمريكددددددي منددددددد عددددددام 
 ، ويتضددددددمن2021مددددددع تددددددوالي التحددددددديثات حتددددددى سددددددنة 2013الرسددددددمية الثانيددددددة مندددددده عددددددام 

فصدددددلا، القسدددددم الأول منددددده تحدددددت عندددددوان: فهرسدددددة المدددددواد الأرشددددديفية  14قسدددددمين رئيسددددديين و 
Archival description» والقسدددم الثددداني بعندددوان: مسدددتويات الوصدددف  lèvles» of 

description» :ويتكون المعيار من الحقول التالية ، 
 حقل الهوية.●
 .حقل المحتوى والبنية●
 ستخدام.  حقل شروط الإتاحة والإ  ●
 والتقييم.  الاقتناءحقل    ●
 حقل المواد ذات العلاقة. •
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 حقل التبصيرات. •
 (472-464، الصفحات 2022)عبدالراضي، .حقل ضبط الوصف •

عنصددددددرا لإنشدددددداء نظددددددم وصددددددف المقتنيددددددات الأرشدددددديفية، والتددددددي يمكددددددن  25يتضددددددمن المعيددددددار  •
مدددددن نظدددددم إدارة الملفدددددات المعتمددددددة علدددددى الدددددورق إلدددددى نظدددددم  نمدددددط، بددددددءاأن تكدددددون مدددددن أي 

صدددددددقلا وتحسدددددددينا عدددددددد العناصدددددددر الدددددددواردة فدددددددي هدددددددذا المعيدددددددار وتُ  ،إدارة المعلومدددددددات الرقميدددددددة
 (101-100، الصفحات  2022)ابوشنب،  ISADC(G) لعناصر الوصف الواردة في معيا

ــيف 4.4 ــدي للأرشــ ــن المجلــــس الكنــ ــادرة عــ ــايير الصــ  CCA: Canadianالمعــ
: Archives OFConcile ــم بوضددددع المعددددايير  ، اهددددتم1985تأسيسدددده عددددام  تــ

)عبــــــدالعزيز،   2001أكتددددددوبر  20الوطنيددددددة التددددددي تلبددددددي إحتياجددددددات المجتمددددددع الأرشدددددديفي فددددددي 

 (204، صفحة 2020
 ومن أهم المعايير التي أصدرها المجلس:

ــيفية .1 ــائق الأرشــ ــف الوثــ ــادو وصــ ــار مبــ pour la  RDDA: Règlesمعيــ
 d'archives des documentsdescription  : مدددن قبدددل  1990عدددام  رنشددد

 (Watson, 2008, p. 14)2008المجلس الكندي للمحفوظات وتمت مراجعته سنة  
يهدددددف المعيددددار إلددددى تددددوفير أسدددداس ثابددددت ومشددددترك لوصددددف الوثددددائق التددددي تكددددون الرصدددديد -

 (2017)سويلم، الأرشيفي وعلى أساس مبادا معتمدة عموما في ميدان الأرشيف  
نددددددده مقسدددددددم إلدددددددى عددددددددة فصدددددددول: الوثدددددددائق أيسدددددددمح بوصدددددددف كدددددددل أندددددددواع الوثدددددددائق حيدددددددث  - 

ميكددددددددددروفيلم؛ المطبوعدددددددددة، الصدددددددددور، المخططددددددددددات، وثدددددددددائق سدددددددددمعية بصددددددددددرية ا لكترونيدددددددددة، 
 حقوله: وأهمللوصف   وعناصرحقول    النهائي، ولهعلى أرشيف الطور    ويُطبق

 حقل التعريف •
 حقل وصف مصدر الإضافة. •
 حقل وصف المادة المضافة.  •
 حقل إجراءات عملية الإضافة.  •
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 حقل المعلومات العامة.   •
 حقل ضبط تسجيلة الإضافة.  •
الأرشيفية   .2 الإضافة  CAAIS  : ccessionCandian Archival Aمعيار 

Information Standardيسعى هذا المعيار إلى  2013التفكير في إنشاءه عام    ، بدأ ،
داخل   الإضافة  عملية  لتوثيق  اللازمة  المعلومات  عناصر  تحديد  في  الأرشيفين  مساعدة 
مدددددددددداهية   ويوضح  للمعيار  النظري  بالإطار  يتعلق  الأول  قسمين:  من  يتكون  الأرشيفات، 

المعيار والقسم الثاني يغطي جميع عناصر  الإضافة الأرشيفية للجمهور المستهدف من هدددددذا  
والتي بلغ عددها  المعيار مع أمثلة تطبيقية كما اشتمل على قائمة بالمصطلحات المستخدمة  

 (223-220، الصفحات 2020)عبدالعزيز،  مصطلحا  23

من  إ- الهدف  مختلف  إن  لدى  العمل  توحيد  هو  المجالات  مختلف  في  المعايير  صدار 
المؤسسات والهيئات، وبالنسبة للأرشيف فقد أصدرت العديد من الهيئات والمنظمات الدولية  
الأرشيفين   مساعدة  بغر   الأخير،  بهذا  المتعلقة  الجوانب  كافة  تمس  معايير  والإقليمية 

  عدم تعرضه  رشيفها، وحفظه بطرق وأساليب معيارية تأمنأوالمؤسسات الوثائقية في تثمين  
والتشريعات لهما نفس    حدوثها، فالمعايير و الطبيعية المتوقع  ألى مختلف المخاطر البشرية  إ

 الغر  ويعتبران مرجعا أساسيا ومهما. 
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 المبحث الثالث: الرقمنة والأرشيف 

 

 . المطلب الأول: مفهوم الرقمنة والأرشيف الرقمي 

 . عدات المستخدمة في عملية الرقمنة تطلبات والمم المطلب الثاني: المم 

 الرقمنة. المطلب الثالث: مراحل  

 . المطلب الرابع: المعايير الدولية الخاصة بالرقمنة 

 . المطلب الخامس: نماذج من مشاريع الرقمنة 

 . التي تواجه مشاريع الرقمنة  والعراقيل المطلب السادس: المشاكل  
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 : الرقمنة والارشيفالمبحث الثالث

 الأول: مفهوم الرقمنة والأرشيف الرقمي المطلب 

تعددددددديش المجتمعدددددددات المعاصدددددددرة اليدددددددوم ثدددددددورة تكنولوجيدددددددة فدددددددي جميدددددددع المجدددددددالات، فدددددددالثورة 
المعلوماتيدددددة والرقميدددددة قدددددد سددددداهمت فدددددي تحقيدددددق العديدددددد مدددددن المزايدددددا علدددددى مسدددددتوى مختلدددددف 

لدددددى تطدددددوير أسددددداليب حفدددددظ وتنظددددديم إه الأخيدددددرة ذحيدددددث تسدددددعى هددددد  ؛المؤسسدددددات بكدددددل أنواعهدددددا
 رصدتها الفكرية وخدمة المستفيدين منها بأيسر الطرق.  أ

 تعريف الرقمنة:   .1
لددددى اسددددتخدامه إي تددددم التوصددددل ذتعددددرف فددددي معجددددم أكسددددفورد علددددى الخددددط المباشددددر الدددد  لغــــة: ✓

كمقابددددل للفعدددددل "يددددرقمن" المشدددددتق  ،digitalize- digitize- digitizeللمصددددطلحات 
لدددددى شدددددكل إصدددددوات و الأأتحويدددددل الصدددددور  بأنددددده:عرفددددده  والدددددذيdigitرقمدددددي مدددددن مصدددددطلح 

مدددددا الأسدددددماء التدددددي اسدددددتخدمها كمقابدددددل أرقمدددددي يمكدددددن معالجتهدددددا بواسدددددطة جهددددداز الحاسدددددوب، 
، 2012)يـــس،  _digitization _ digitizer digitalizationلمصدددطلح الرقمندددة هدددي 

 (16-15الصفحات  
ه ذلددددى الشددددق الرقمددددي، قددددد تكددددون هدددد إ"هددددي عمليددددة تحويددددل المعلومددددات التناظريددددة  صــــطلاحا:إ ✓

 ,katuu)هدددددي بدددددديل رقمدددددي للمعلومدددددات". مسدددددتند، والنتيجدددددةو أصدددددلية لصدددددورة أالمعلومدددددات 

2020, p. 3) 

راقيددددددة، تمكددددددن مددددددن تحويددددددل الوثيقددددددة مهمددددددا كددددددان نوعهددددددا  استنسددددددا حدددددددى عمليددددددات إ"هددددددي 
ا العمدددددل التقندددددي ذ(، ويواكدددددب هددددد (chaine Numériqueلدددددى سلسدددددلة رقميدددددة إووعائهدددددا 

جدددددل فهرسدددددتها وجددددددولتها وتمثيدددددل أالمعلومدددددات، مدددددن عمدددددل فكدددددري ومكتبدددددي لتنظددددديم مدددددا بعدددددد 
 (63، صفحة 2011)مهري و بن جامع ، محتوى النص المرقمن ". 

ــا ▪ ــايلور بأنهـ ــا تـ وهدددي كدددل مدددا لددديس لددده لدددون أو حجدددم أو  Bits: "الفدددرق بدددين البتددداتيعرفهـ
وزن، ويسددددددتطيع السددددددفر فددددددي سددددددرعة الضددددددوء ويعددددددد أصددددددغر عنصددددددر فددددددي الحمددددددض النددددددووي 
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والتددددددي تشددددددكل  Atomesالصددددددفر والواحددددددد والددددددذراتمددددددن للمعلومددددددات، يعبددددددر عندددددده بسلاسددددددل 
بطبيعددددة الحددددال المددددادة الصددددلبة مثددددل الددددورق والحِبددددر اللددددذان يوضددددعان معددددا لإعطدددداء المعنددددى 

 (16-15، الصفحات 2012)يس، لهذه المادة   والقيمة
الدددددورق والحبدددددر اللدددددذان  إفتراضدددددي، أساسدددددهان الرقمندددددة وكأنهدددددا شددددديء أتدددددايلور هندددددا يدددددرى بددددد -

يمدددددثلان أسدددددداس المددددددادة الصددددددلبة مدددددا عبددددددر عندددددده بالسلاسددددددل المكوندددددة مددددددن الصددددددفر والواحددددددد 
 .والذرات

 مفهوم الأرشيف الرقمي:   .2
الهدددددف منهددددا هدددددو  الماضددددي، كدددددانه التسددددمية فدددددي بدايددددة الثمانينددددات مدددددن القددددرن ذظهددددرت هدددد 

المددددددددى و القيمدددددددة الإداريدددددددة طويلدددددددة أحفدددددددظ الوثدددددددائق غيدددددددر النشدددددددطة ذات القيمدددددددة القانونيدددددددة 
وعيددددة أتددددلاف، وهددددي عبددددارة عددددن سلسددددلة مددددن الرمددددوز مسددددجلة علددددى حمايتهددددا مددددن الإ بهدددددف

لقراءتهدددددا؛ والإسدددددتفادة منهدددددا ولدددددذلك لدددددى وسدددددائل تكنولوجيدددددة إيسدددددتوجب اللجدددددوء  رقميدددددة، ممدددددا
فهددددي تختلددددف عددددن الوثددددائق الورقيددددة التددددي تحتددددوي علددددى معلومددددات قابلددددة للإسددددتغلال الفددددوري 

 .دون تجهيزات خاصة
 رقميدددددة، تقدددددوم: "قاعددددددة بياندددددات نـــــهأويعرفـــــه معجـــــم مصـــــطلحات المكتبـــــات والمعلومـــــات ب •

لكتروندددددددددي لأوعيدددددددددة مختلفدددددددددة مدددددددددن المعلومدددددددددات لتحدددددددددل محدددددددددل الأرشدددددددددديف إبمهدددددددددام نظدددددددددام 
 (100، صفحة 2022)معمري، اليدوي"

ي يمكددددددددن ذوالدددددددد  ،وعيددددددددة رقميددددددددةأرشدددددددديف المخددددددددزن فددددددددي لددددددددك الأذالأرشدددددددديف الرقمددددددددي هددددددددو -
نددددددده أمعالجتددددددده واسدددددددترجاعه بواسدددددددطة وسدددددددائل تكنولوجيدددددددة مختلفدددددددة، ويمكدددددددن القدددددددول أيضدددددددا ب 

المسددددددددجلة  ،و فيددددددددديوهات(أصددددددددور  –مجموعددددددددة الوثددددددددائق مهمددددددددا كددددددددان نوعهددددددددا )نصددددددددوص 
وعيدددددددة مختلفدددددددة ويمكدددددددن قراءتهدددددددا باسدددددددتعمال أجهدددددددزة ووسدددددددائل تكنولوجيدددددددة أوالمخزندددددددة علدددددددى 

 .  مختلفة
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 عدات المستخدمة في عملية الرقمنة تطلبات والم  المطلب الثاني: الم  

 الرقمنةالمتطلبات المستخدمة في عملية  .1
إن الجانددددددددب القددددددددانوني فددددددددي أي ميدددددددددان كددددددددان يُعددددددددد أمددددددددرا بددددددددالغ  المتطلبـــــــات التشـــــــريعية: 1.1

عدددددد أمدددددرا مهمدددددا بالنسدددددبة لمتبندددددي الأهميدددددة، ففهدددددم النصدددددوص القانونيدددددة والثغدددددرات والنقدددددائص يُ 
 (115، صفحة 2020)مداسي، الرقمنة.مشروع  

فهندددددددداك مسددددددددائل قانونيددددددددة تتعلددددددددق برقمنددددددددة الوثددددددددائق، مثددددددددل التصددددددددريح بالوصددددددددول والإتاحددددددددة 
للمعلومدددددات، كدددددل هدددددذه الأمدددددور وجدددددب مراعاتهدددددا عندددددد القيدددددام بمشدددددروع رقمندددددة؛ حتدددددى لا تقدددددع 

 (187، صفحة 2014)الشريف أ.، المؤسسة في قضايا ودعاوى قضائية.  

خددددددددها بعدددددددين أهدددددددم المتطلبدددددددات الواجدددددددب أ مدددددددن هدددددددي  التشدددددددريعيةأو المتطلبدددددددات القانونيدددددددة -
حترامهددددا إفكددددل شدددديء تحكمدددده قددددوانين معينددددة وجددددب  مددددا، عتبددددار عنددددد تبنددددي مشددددروع رقمنددددةالإ

تاحدددددة الأرشددددديف للمسدددددتفيدين إحتدددددى تتفدددددادى المؤسسدددددة المشددددداكل القضدددددائية مسدددددتقبلا. فحدددددق 
لتزامدددددددات القانونيدددددددة التدددددددي لا يمكنندددددددا التغاضدددددددي ليددددددده، يخضدددددددع للعديدددددددد مدددددددن الإإوالوصدددددددول 

 .حترامها وتطبيقهاإجل تجنب العواقب التي تنجر عن عدم أمن    ،عنها
ــرية: 2.1 ــات البشــ عتبددددر العامددددل البشددددري مهددددم فددددي معادلددددة رقمنددددة الأرصدددددة الوثائقيددددة، يُ  المتطلبــ

خاصدددددة العدددددداملين المدددددؤهلين فددددددي ميددددددان الرقمنددددددة، ويتطلددددددب الأمدددددر تددددددوفر عددددددد كبيددددددر مددددددن 
 (53، صفحة 2006)مزلاح، العاملين الأكفاء.  

ا إذ ،نجدددددداح أي مشددددددروع كددددددانالمتطلبددددددات البشددددددرية هددددددي العامددددددل والمحددددددرك الرئيسددددددي فددددددي -
تدددددوفرت بهدددددذا المدددددورد الكفددددداءة والتأهيدددددل، فالرقمندددددة تتطلدددددب مدددددوظفين مدددددؤهلين وأكفددددداء للقيدددددام 

ا المتطلددددددب ذبإنجدددددداز المشددددددروع، اذ يتوقددددددف نجدددددداح المشددددددروع فددددددي جزئدددددده الأكبددددددر علددددددى هدددددد 
 خاصة المتخصصين في الأرشيف والإعلام الآلي.
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رشددددديفها تدددددوفير المدددددوارد أوجدددددب علدددددى المؤسسدددددة المقبلدددددة علدددددى رقمندددددة  المتطلبـــــات الماليـــــة: 3.1
تددددددريب(  –الماليدددددة اللازمدددددة للقيدددددام بالعمليدددددة، والمتمثلدددددة فدددددي تكلفدددددة القدددددوى البشدددددرية )رواتدددددب 

 (70، صفحة 2020)بونيف، صيانة(    -تحديث –تكلفة البرمجيات والأجهزة )شراء  -

فعدددددم  الأهددددم،بددددل هددددي  المتطلبددددات الماليددددة لا تقددددل أهميددددة عددددن المتطلبددددات السددددابقة الددددذكر-
عددددددم  للمشدددددروع، وكدددددذااللازمدددددة  عدددددداتوالمُ التجهيدددددزات  واقتنددددداءقددددددرة المؤسسدددددة علدددددى تدددددوفير 

نجاحددددددده،  وعددددددددملدددددددى فشدددددددل المشدددددددروع إقددددددددرتها علدددددددى تكدددددددوين موظفيهدددددددا يدددددددؤدي بالضدددددددرورة 
 للمشروع. والكافيةوجب على المؤسسة تخصيص الميزانية اللازمة  وبالتالي

تددددددوفر رؤيددددددة واضددددددحة لدددددددى الهيئددددددات المسددددددؤولة علددددددى عصددددددرنة  نإ :الإداريــــــةالمتطلبــــــات  4.1
سددددداس الأول فهدددددو يمثدددددل المنطلدددددق والأ ،للغايدددددة حْ لدددددِ مدددددر ضدددددروري ومُ أالإدارة التعليميدددددة هدددددو 

و تبندددددي التكنولوجيدددددا الحديثدددددة، فالمبدددددادرات الفرديدددددة والمحليدددددة مهمدددددا حققدددددت مدددددن أفدددددي وضدددددع 
نجددداح تبقددددى جزئيددددة ومحدددددودة مدددا لددددم يكددددن هندددداك إطددددار جدددامع شددددامل وموحددددد لكافددددة الجهددددود 

 (142، صفحة 2020)مداسي، جل تحقيق الأهداف المرجوة.  أمن  
الإداريددددددددة هددددددددي ضددددددددرورية لإنجدددددددداح مشددددددددروع الرقمنددددددددة، فدددددددددعم الإدارة بمثابددددددددة المتطلبددددددددات -

لدددددى تكددددداثف الجهدددددود والتعددددداون مدددددن إه المشددددداريع تحتددددداج ذحدددددافز ودافدددددع للمضدددددي قددددددما، فهددددد 
جدددددددددل تحقيدددددددددق الهددددددددددف الرئيسدددددددددي والددددددددددفع بالمؤسسدددددددددة نحدددددددددو عجلدددددددددة المسدددددددددتقبل ومواكبدددددددددة أ

 التطورات التكنولوجية.
 المعدات المستخدمة في عملية الرقمنة   .2
ــيب: 1.2 تُعدددددددددرف الحواسددددددددديب حسدددددددددب المعجدددددددددم الموسدددددددددوعي لمصدددددددددطلحات المكتبدددددددددات  الحواســــــ

والمعلومدددددددات بأنهدددددددا: أجهدددددددزة لاسدددددددتقبال بياندددددددات محدددددددددة الشدددددددكل، وتنفيدددددددذ عمليدددددددات تشدددددددغيل 
العمليدددددددات بأشدددددددكال محدددددددددة إمدددددددا علدددددددى هيئدددددددة بياندددددددات أو  معيندددددددة، ثدددددددم إخدددددددراج نتدددددددائج هدددددددذه

بعددددددض الآلات والعمليددددددات، فددددددي تشددددددغيل  أوتوماتيكيدددددداإشددددددارات كهربائيددددددة، ويمكنهددددددا الددددددتحكم 
آليدددددة ودون تددددددخل بشدددددري  أمدددددا معالجدددددة البياندددددات فتدددددتم بعمليدددددات حسدددددابية ومنطقيدددددة بصدددددفة

 (34، صفحة 2011)مهري و بن جامع ، أثناء التشغيل، وهو يعمل عادة بالترقيم الثنائي  
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تختلدددددددف  الرقمندددددددة، وهددددددديأجهدددددددزة الحواسددددددديب مدددددددن التجهيدددددددزات المهمدددددددة جددددددددا فدددددددي عمليدددددددة -
فمنهددددددددا الكبيددددددددرة الصددددددددغيرة والمصددددددددغرة ومنهددددددددا المحمولددددددددة والثابتددددددددة، فمددددددددن واجددددددددب  وتتنددددددددوع،
عتمادهددددددا فددددددي مشددددددروع إ قتندددددداء الحواسدددددديب التددددددي تتوافددددددق مددددددع البرمجيددددددة المددددددراد إالمؤسسددددددة 
الدددددددذاكرة -عات التخدددددددزين الكبيدددددددرة العاليدددددددة، وسدددددددِ قتنددددددداء الحواسددددددديب ذات الجدددددددودة إو  ،الرقمندددددددة

الجيددددددة مدددددع مراعددددداة المعدددددالج وشاشدددددة العدددددر  وغيرهدددددا مدددددن المعدددددايير المتحكمدددددة فدددددي جدددددودة 
 .الحاسب

ــوئية 2.2 ــحات الضـــــ : هدددددددو جهددددددداز يعمدددددددل علدددددددى نقدددددددل الصدددددددور والنصدددددددوص المكتوبدددددددة الماســـــ
جدددددراء إلتقددددداط صدددددور مدددددن السدددددجلات و إلدددددي، حيدددددث يدددددتم لدددددى جهددددداز الحاسدددددب الآإوالمطبوعدددددة 

المعالجدددددددددات عليهدددددددددا، وتسدددددددددكينها فدددددددددي صدددددددددورة رقميدددددددددة يمكدددددددددن التعامدددددددددل معهدددددددددا وتنظيمهدددددددددا 
 (175، صفحة 2014)الشريف أ.، وفهرستها.

شددددكال البيانددددات المتددددوفرة فددددي أجهدددداز يقددددوم بتحويددددل أي شددددكل مددددن  ندددده:أكمددددا يمكددددن تعريفدددده ب 
لدددددددى إشدددددددارات رقميدددددددة قابلدددددددة إالمخطوطدددددددة والمرسدددددددومة،  -المصدددددددورة  -الوثدددددددائق المطبوعدددددددة 

شدددددددكال أهمهدددددددا للتخدددددددزين فدددددددي ذاكدددددددرة الحاسدددددددوب، والنتيجدددددددة هدددددددي صدددددددور رقميدددددددة متعدددددددددة الأ
التعددددرف علددددى  يمكددددن OCR، وعددددن طريددددق JPG- GIF- TIFFاسددددتعمالاكثرهددددا أو 

معدددددالم الملفددددددات الرقميدددددة فددددددي شدددددكل صددددددورة مدددددن خددددددلال خطوطهدددددا ومعالمهددددددا الخارجيددددددة و، 
 -اليددددددوي  –اليدويدددددة ذو التغذيدددددة  –هنددددداك أندددددواع مختلفدددددة للماسدددددح الضدددددوئي منهدددددا: المسدددددطح 

، 2011)مهـــــري و بـــــن جـــــامع ، والماسدددددح الضدددددوئي لقلدددددب الصدددددفحات.  –الرأسدددددي  -الأسدددددطواني 

 (70-69الصفحات  
 –الماسدددددح الضدددددوئي علدددددى تحويدددددل البياندددددات وتخزينهدددددا مهمدددددا كدددددان نوعهدددددا: صدددددور يقدددددوم -

نصددددوص إلددددى رمددددوز وإشددددارات تُقددددرأ بواسددددطة الحاسددددب، وهددددي تختلددددف حسددددب أنددددواع الوثددددائق 
حجمهدددددددا، ولهدددددددا عددددددددة أندددددددواع وأشدددددددكال مختلفدددددددة ولكدددددددل ندددددددوع دقتددددددده وجودتددددددده فدددددددي رقمندددددددة  أو 

 –مجموعدددددة مدددددن الإعتبدددددارات عندددددد إقتناءهدددددا وهدددددي: درجدددددة الوضدددددوح أخدددددذ  ، ويجدددددبالوثدددددائق
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)شـــــواو و ندددددوع الملفدددددات المحمولدددددة  –واجهدددددة الورقدددددة  –حجدددددم الأوراق المدددددراد مسدددددحها ضدددددوئيا 

 (320، صفحة 2018بليان،  
لا يمكدددددن  إذالماسدددددح الضدددددوئي هدددددو مدددددن الأجهدددددزة الأساسدددددية والضدددددرورية لعمليدددددة الرقمندددددة، -

قتنددددداءه بمدددددا يتوافدددددق مدددددع حجدددددم وندددددوع الوثدددددائق إلا بتدددددوفره، وينبغدددددي إالقيدددددام برقمندددددة الوثدددددائق 
 المراد رقمنتها.  

البرمجيددددددات هددددددي مصددددددطلح يطلددددددق علددددددى جميددددددع البددددددرامج اللازمددددددة  التجهيــــــزات البرمجيــــــة: 3.2
ه الوحدددددددات، ويشددددددمل ذا تنسدددددديق العلاقددددددة بددددددين هدددددد ذلتشددددددغيل الحاسددددددوب وتنظدددددديم وحداتدددددده وكدددددد 

ا التعريددددددددف نظددددددددم تشددددددددغيل الحاسددددددددوب والبرمجيددددددددات التددددددددي يقددددددددوم مصددددددددنعوا الحاسددددددددوب ذهدددددددد 
عمدددددل الحاسدددددوب علدددددى أفضدددددل وجددددده،  سدددددتغلالامكدددددن المسدددددتفيدين مدددددن تُ  بإعددددددادها؛ والتدددددي

. الحاسددددددوب سدددددتخدامإا التعريدددددف أيضددددددا البدددددرامج التطبيقيدددددة التدددددي تتواجددددددد عندددددد ذويشدددددمل هددددد 
 (88-87، الصفحات  2008)حافظي،  

لدددددددددى البرمجيدددددددددات التاليدددددددددة: أنظمدددددددددة التشدددددددددغيل إونحتددددددددداج خدددددددددلال القيدددددددددام بعمليدددددددددة الرقمندددددددددة 
windows- Unix -  بددددرامج التقددداط الصددددور التدددي عددددادة مدددا تتدددداح مدددع أجهددددزة المسددددح

بدددددددرامج التعدددددددرف  –بدددددددرامج الصدددددددور التدددددددي تقدددددددوم بمعالجدددددددة وتحسدددددددين الصدددددددور  –الضدددددددوئي 
بدددددددرامج إدارة  –المعتمددددددددة فدددددددي رقمندددددددة الملفدددددددات النصدددددددية  OCRالضدددددددوئي علدددددددى الحدددددددروف 

الكيانددددددات الرقميددددددة، وهددددددي التددددددي تسدددددداعد علددددددى إدارة وتوصدددددديل الكيانددددددات الرقميددددددة ومددددددا وراء 
 (320، صفحة 2018)شواو و بليان، البيانات الخاصة بها.  

التكنولوجيدددددا فدددددي تطدددددور مسدددددتمر فبدددددين اللحظدددددة والأخدددددرى هنددددداك تطدددددور تكنولدددددوجي جديدددددد -
تسدددددددعى المؤسسدددددددات والقطاعدددددددات إلدددددددى توظيفددددددده ومواكبتددددددده، ومؤسسدددددددات الأرشددددددديف كغيرهدددددددا 
مدددددن المؤسسدددددات لا يجدددددب لهدددددا أن تبقدددددى عددددداجزة أمدددددام هدددددذه التكنولوجيدددددا، فهددددددف الأرشددددديف 
الأول هدددددددو إتاحتددددددده للجمهدددددددور المسدددددددتفيد منددددددده والبددددددداحثين والعلمددددددداء، ولدددددددم يبقدددددددى إسدددددددتعمال 

سدددددتعمال إالأجهدددددزة البسددددديطة فدددددي تسددددديير وإدارة وتنظددددديم هدددددذا الأخيدددددر كافيدددددا، بدددددل تعدددددداه إلدددددى 
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وفر سدددددرعة التصدددددنيف ودقدددددة وسدددددرعة الوصدددددول إلدددددى صدددددطناعي الدددددذي يدددددُ تقنيدددددات الدددددذكاء الإ
 (6، صفحة 2023)شرويد، الوثائق بشكل فعال.   ستردادواالبيانات  

 ويمكن الإستثمار في الذكاء الاصطناعي لتقديم خدمات الأرشيف من خلال:
خدددددلال الآلات والروبوتدددددات الذكيدددددة التدددددي  بسدددددهولة، ومدددددنلدددددى الأرشددددديف الرقمدددددي إالوصدددددول  ✓

 .صطناعيالإكاء  ذتعمل بال
 المستفيدين.تحليل وترجمة المواد مما يزيد من توافر المعلومات لمختلف   ✓
حتياجدددددددات وي الإذتدددددددوفير تقنيدددددددات القدددددددراءة بالصدددددددوت والترجمدددددددة النصدددددددية لتحسدددددددين وصدددددددول  ✓

 (2023)بوعناني و بوكرزازة ، .الخاصة

سدددددتعماله فدددددي إو أي نظدددددام كدددددان يدددددتم تطبيقددددده لأ والمسددددديرالبرمجيدددددات هدددددي العقدددددل المددددددبر -
الأنظمدددددة تتوقدددددف عليهدددددا عمليدددددة تشدددددغيل الحواسددددديب بدرجدددددة كبيدددددرة  كاندددددت فهدددددذهأي مؤسسدددددة 

كاء ذسدددددتخدام الدددددد إ أن المرقمندددددة؛ كمدددددا والوثدددددائقكمدددددا تتوقدددددف عليهدددددا عمليدددددة إدارة السددددددجلات 
لدددددده مددددددن المزايددددددا مددددددا يجعددددددل المؤسسددددددات  ،الاصددددددطناعي فددددددي مجددددددال الأرشدددددديف واسددددددتثماره

جدددددددل التقليدددددددل مدددددددن ضدددددددغوطات العمدددددددل علدددددددى المتخصصدددددددين فدددددددي أتسدددددددعى لتوظيفددددددده مدددددددن 
سددددرعة تقددددديم الخدمددددة  ممكددددن،لددددى الوثددددائق الرقميددددة بأقددددل جهددددد إالمجددددال، وسددددرعة الوصددددول 

 الحفاظ على الوثائق من التلف والهلاك.-
 المطلب الثالث: مراحل الرقمنة: 

ــة  .1 ــيطمرحلــــ عبددددددارة عددددددن وضددددددع  المشددددددروع، فهددددددو التخطدددددديط أولددددددى مراحددددددل  : يعتبددددددرالتخطــــ
بالمخدددداطر المحتمدددددل وقوعهددددا وأهدددددم  والتنبددددؤ كيفيددددات تنفيدددددذه  -تصددددوري لمراحددددل هدددددذا الأخيددددر

 الأرشددددددديف؛ فعنددددددددبهدددددددا كجدددددددزء مدددددددن برندددددددامج شدددددددامل لإدارة  ضدددددددطلاعالاينبغدددددددي  ذإحلولهدددددددا 
مسددددددائل التخطدددددديط مددددددن  العديدددددددالأرشدددددديف المددددددراد رقمنتدددددده ينبغددددددي مراعدددددداة  وتحديدددددددإختيددددددار 

هددددددي إسددددددتراتيجية ينبغددددددي الاضددددددطلاع بهددددددا كجددددددزء مددددددن برنددددددامج شددددددامل  فالرقمنددددددةالحاسددددددمة، 
لحجدددددم كبدددددر الأرشددددديف الدددددورقي فدددددإن مبدددددادرات الرقمندددددة تحتددددداج إلدددددى  الأرشددددديف، ونظدددددرالإدارة 
هددددددذه الأخيددددددرة قددددددد  للوثددددددائق، لأنلتحقيددددددق الحفددددددظ الطويددددددل  والأدواتللددددددنهج  وكفدددددداءةفعاليددددددة 
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وجددددددب علددددددى القددددددائمين عليهددددددا تخطيطهددددددا  وبالتدددددداليطويددددددل؛ وقددددددت  وتسددددددتغرق تكددددددون مكلفددددددة 
 (200، صفحة 2021)منشار و غانم، خارطة الطريق   وتحديدبالتفصيل  

تحديدددددد الأهدددددداف العامدددددة  –يدددددتم فدددددي هدددددذه المرحلدددددة: إختيدددددار مددددددير المشدددددروع وفريدددددق العمدددددل 
مصدددددددادر التمويدددددددل وتكلفدددددددة المشدددددددروع  –تحديدددددددد الإحتياجدددددددات مدددددددن المشدددددددروع  –للمشدددددددروع 
ــلا، وضددددددع إسددددددتراتيجيات بخصددددددوص حفددددددظ الكيانددددددات الرقميددددددة  –المبدئيدددددة  ــفحة 2013)الإفـــ ، صـــ

126) 
ــا: .2 ــراد رقمنتهــــ ــائق المــــ ــد الوثــــ ــة تحديــــ و أتتضددددددمن هددددددده المرحلددددددة تحديددددددد الرصدددددديد  مرحلــــ

والأولويدددددات، مجموعددددة الأرصددددددة والوثددددائق المعنيدددددة بالعمليددددة مدددددن خددددلال التقيددددديم الكمددددي لهدددددا 
 (3صفحة ، 2012)خثير،    ،تمكن من ضبط التكاليف والمدة الزمنية والتجهيزات  والتي

 :ختيار المواد اللازمة للرقمنة بناءا علىإويمكن تحديد معايير  
 .صليةستخدامها وخصائص النسخة الأإقيمتها ومدى   ✓
 .تاحةستخدام والإمُلائمة الإنتاج الرقمي للإ ✓
 هل بصفة فردية أو جماعية.  :المحتوى  ✓
رجحيددددددة أن إالوصددددددول، فدددددد كددددددان الهدددددددف الأساسددددددي مددددددن العمليددددددة هددددددو تعزيددددددز فددددددإذا  الطلددددددب: ✓

ومعرفددددددددددة الجمهددددددددددور  ختيددددددددددارالإالفعلددددددددددي للمددددددددددواد المرقمنددددددددددة يضددددددددددبط عمليددددددددددة  سددددددددددتخدامالإ
 المستهدف من قبل المؤسسة، وهذا يرتبط بالأهداف المسطرة من قبل المؤسسة.

المددددواد المعرضددددة للتلددددف  لهددددا، مثددددلختيددددار المددددواد لرقمنتهددددا يتددددأثر بالحالددددة الماديددددة إ: الحالددددة ✓
إذا مددددددا  الاعتبددددددارخددددددذ بعددددددين وجددددددب الأ الاسددددددتعمال، وبالتدددددداليوالضددددددرر الندددددداتج عددددددن كثددددددرة 
، الصـــــفحات 2013)الإفـــــلا، و للوثدددددائق المتواجددددددة فدددددي حالدددددة جيددددددة أوجدددددب إعطددددداء الأولويدددددة لهدددددا 

19-22) 
ه ذختيددددار المددددواد تددددأتي مرحلددددة المسددددح الضددددوئي، وتضددددم هدددد إبعددددد  مرحلــــة المســــح الضــــوئي: .3

 المرحلة ثلاث وضائف رئيسية وهي:
 .شكال الملفات من حيث طريقة الحفظ والمحتوى أتحديد  .1
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 .إعطاء تسميات للملفات وفق خطة محددة.2
خدددددددلال إدون  ،ضدددددددبط الجدددددددودة لضدددددددمان سدددددددلامة مخرجدددددددات المسدددددددح الضدددددددوئي وتوحيددددددددها.3

 (72صفحة ، 2020)بونيف،  .و تعديلهأفي المحتوى  
دخددددددال البيانددددددات والفهددددددارس المتعلقددددددة بالملفددددددات إيددددددتم فيهددددددا  مرحلـــــة الفهرســـــة والتكشـــــيف: .4

 .والأوراق التي تمت رقمنتها
أي التقلددددددددديص مدددددددددن حجدددددددددم الملفدددددددددات عندددددددددد التخدددددددددزين؛ وعندددددددددد إعدددددددددادة  مرحلــــــــة الضــــــــغط: .5

 (325، صفحة 2018)شواو و بليان،  .  استرجاعها
ــظ: .6 ــة الحفــــ يعتبددددددر الحفددددددظ الهدددددددف الرئيسددددددي لأي مشددددددروع رقمنددددددة كددددددان، لددددددذا فمددددددن  مرحلــــ

الضددددددروري إختيددددددار الأوعيددددددة المناسددددددبة للتخددددددزين، والمسددددددتخدمة لهددددددذا الغددددددر  بكددددددل عنايددددددة 
 ودقة قبل البدأ بهذه المرحلة، ووجب الأخذ بعين الإعتبار الأمور التالية:

 نصوص(.-تنظيم التخزين حسب مضمون الوثيقة )صور   ✓
 تحديد مدة الحفظ في الحسبان لتسهيل عملية التخزين. ✓
لفتددددددرات طويلددددددة مثددددددل  ختددددددزانالإمحتددددددوى الوثيقددددددة فددددددي صدددددديغ تتناسددددددب مددددددع شددددددكل  اختددددددزان ✓

TIFFمثددددددددل تاحددددددددة لددددددددى صدددددددديغ أخددددددددرى تتناسددددددددب لأغددددددددرا  العددددددددر  والإإتحويلهددددددددا  ، ثددددددددم
PDF  أوXMLو أHTML. 

إمكانيددددددة حفددددددظ نسددددددخ  المحفوظددددددة، مددددددعحفددددددظ أكثددددددر مددددددن نسددددددخة لاحتماليددددددة تلددددددف النسددددددخة  ✓
 الكوارث.خارج المؤسسة لاحتمالية وقوع  

 للمغناطيسدددددددددية، والظدددددددددروفمراعددددددددداة قدددددددددوة وسددددددددديط الحفدددددددددظ وحداثتددددددددده وحساسددددددددديته النسدددددددددبية  ✓
 (52-49، الصفحات  2012)يس، الطبيعية المختلفة  

بدددددددل المتخصصدددددددين، مشددددددداريع الرقمندددددددة تحتددددددداج لخطدددددددط محكمدددددددة ومدروسدددددددة آنفدددددددا، ومدددددددن قِ -
 الأخدددددرى، ولاوتمدددددر بمراحدددددل مترابطدددددة مدددددع بعضدددددها الدددددبعض ولا يمكنندددددا القيدددددام بمرحلدددددة دون 

تنفيددددددذ مرحلددددددة دون سددددددابقتها هددددددذه المراحددددددل بمثابددددددة السلسددددددلة ذات الحلقددددددات التددددددي لا تنفددددددك 
 لى نتائج جد مرضية.إحتما تؤدي   والتي،  عن بعضها البعض
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 الرقمنة: بالدولية الخاصة    المطلب الرابع: المعايير
 مبادو توجيهية لرقمنة الوثائق:  ISO/TR 13028معيار   .1

بعنددددددوان مبددددددادا توجيهيددددددة لرقمنددددددة  2010-12-1صدددددددار الطبعددددددة الأولددددددى مندددددده فددددددي إتددددددم  
هدددددم المعدددددايير العالميدددددة الرائددددددة فدددددي مجدددددال الرقمندددددة، ويقددددددم أ الوثدددددائق والسدددددجلات، وهدددددو أحدددددد 
 ،صدددددحيحجدددددل مشددددداريع رقمندددددة سدددددليمة وذو نهدددددج أرشدددددادية مدددددن إمبدددددادا توجيهيدددددة وخطدددددوات 

ا المعيددددددار توجيهددددددات أساسددددددية واعتبددددددارات وجددددددب التقيددددددد بهددددددا عنددددددد تنفيددددددذ مشدددددداريع ذقدددددددم هدددددد 
 الرقمنة وهي:  

و حدددددددين بددددددالرغم مددددددن المحاسددددددن والمزايددددددا التددددددي تقدددددددمها لمصددددددالح ذعمليددددددة الرقمنددددددة سددددددلاح  ✓
 ن لها عيوب و مخاطر وجب تجنبها.ألا  إالأرشيف،  

المخصصدددددة لكدددددل النشددددداطات المتعلقدددددة بالملفدددددات  المشدددددروع، والميزانيدددددةدراسدددددة الجددددددوى مدددددن  ✓
 الرقمية.

 التخطيط الجيد ورسم خطة عمل تسير وفقها عملية الرقمنة. ✓
 ختيار النهج المتبع في عملية الرقمنة.إ ✓
عمدددددددق  –ختيدددددددار المواصدددددددفات التقنيدددددددة لعمليدددددددة التحدددددددول الرقمدددددددي )تنسددددددديق الملفدددددددات إحسدددددددن  ✓

 .لوان(إدارة الأ -الضغط   -البث
نشددددداء الملفدددددات إمطابقدددددة الماسدددددح الضدددددوئي للمواصدددددفات العالميدددددة مدددددع مراعددددداة الجدددددودة فدددددي  ✓

 (336-325، الصفحات  2018)شواو و بليان،  الرقمية ......الخ(  
ــار ❖ ــائق المرجعيــــــة للمعيــــ : للمعيددددددار وثددددددائق مرجعيددددددة لا يمكددددددن الاسددددددتغناء عنهددددددا فددددددي الوثــــ

 تطبيقه وهي:
_1_1ISO15489 تعدددددددود بدايتددددددده الأولدددددددى  و التوثيـــــــق )إدارة الســـــــجلات(: المعلومـــــــات

ول دولددددددددة تبنددددددددت معيددددددددارا وطنيددددددددا لإدارة السددددددددجلات سددددددددنة أهددددددددي  " و لددددددددى دولددددددددة "اسددددددددترالياإ
لددددددى معيدددددار دولددددددي سددددددنة إيددددددزو تحويلددددده إواقترحدددددت مددددددع المنظمدددددة الدوليددددددة للتقيددددديس  ،1946
 . جاء المعيار في جزئين وهما:  2001واعتمد رسميا سنة    1997
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لددددددددى تنظدددددددديم إويسددددددددعى  :التوجيهيـــــــة المبـــــــادو 15489ISO-1-:2001الأول الجـــــــزء  •
و أالوظددددددددائف والإجددددددددراءات المتعلقددددددددة بمعالجددددددددة الوثددددددددائق سددددددددواء كانددددددددت فددددددددي العمددددددددر الأول 

ه المواصدددددددفة ذالثدددددداني، مهمدددددددا يكددددددن شدددددددكلها وسددددددندها المدددددددادي، تمددددددت المراجعدددددددة التقنيددددددة لهددددددد 
، حيدددددددث ISO15489-1-2016صددددددددار الطبعدددددددة الثانيدددددددة للأيدددددددزو إوتحيينهدددددددا مدددددددن خدددددددلال 

 ISO15489-1-2001.(ISO, 2001) حتفظت بنفس الفكرة الأساسية في طبعتهاإ
ــاني:  • ــدليل –والتوثيـــــــق  : المعلومـــــــاتISO15489-2الجـــــــزء الثـــــ  إدارة الســـــــجلات الـــــ

شدددددداء بددددددرامج إن منهددددددا و أوظددددددائف إدارة الوثددددددائق، علميددددددة حددددددول  : وتندددددداول نصددددددائحالتطبيقــــــي
سدددددددددتخدام نظدددددددددام إدارة الوثدددددددددائق والإالمراقبدددددددددة والتددددددددددقيق، والبدددددددددرامج التدريبيدددددددددة كجدددددددددزء مدددددددددن 

 ا الجزء:ذالمستمر لها داخل المؤسسة، يصف ه
 .المفاهيم والمبادا المتعلقة بإدارة الوثائق ✓
 .تحديد الخطوات الرئيسية لتصميم وتنفيذ نظام إدارة الوثائق ✓
 .دوات الرئيسية لتنفيذ نظم إدارة الوثائق على مستوى المؤسسةتحديد الأ ✓
 النظام.توضيح كل العمليات المتعلقة بإدارة الوثائق وطريقة عملها في   ✓
 (523، صفحة 2022)دعي، أهمية تدقيق ومراقبة النظام وتكوين القائمين علية   ✓

12_ 9200-ISO /TR15801 :  لكترونيا( إ الوثائق )المعلومات المخزنة  ةإدار:  
 - ISO /TR15801 صدار نسخة جديدةإتم تحيين و   الموثوقية.توصيات المراقبة و 

 . (الى ذلك في الموقع الرسمي للأيزو تم الاشارةبنفس الفكرة )  حتفاظالإ مع    2017
3_1 2006-1-ISO23081  ما وراء   إدارة سجلات عمليات التوثيق:و المعلومات

 . البيانات الجزء الأول 
4_1 2009-2-ISO23081   ما وراء بيانات السجلات إدارة :التوثيق المعلومات و  

 ( 326، صفحة 2018)شواو و بليان، الجزء الثاني 
والجدددددزء الثددددداني  2017صدددددار نسدددددخة جديدددددة لكدددددلا الجددددزئين الجدددددزء الأول فددددي إتددددم تحيينددددده و 

 مع الاحتفاظ بنفس الفكرة.  2021في 

http://www.iso.org/
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2. ISO14721  :رشيفية المفتوحةذج المرجعي لنظم المعلومات الأ و النم 
الوثددددددددائق  لإدارة مفاهيميددددددددا  نموذجددددددددا OAISرشدددددددديفية المفتوحددددددددة المعلومددددددددات الأعددددددددد نظددددددددام يُ 

عددددددددداده مددددددددن قبددددددددل اللجنددددددددة إ م رشددددددددفتها و حفظهددددددددا علددددددددى المدددددددددى البعيددددددددد ، تدددددددد  أالرقميددددددددة و 
ثدددددم ؛ 2002،بعدددددد نشدددددر الإصددددددار الأول منددددده سدددددنة  الاستشدددددارية لدددددنظم البياندددددات الفضدددددائية

 ISO14721:2012رجع دددددددددددددددددددددددددددددددددددد تحددددددددددت الم ISOار ددددددددددددددد كمعي  2012تددددددددددم تسددددددددددجيله سددددددددددنة 
عددددددددددد لحفددددددددددظ ،يصددددددددددف هددددددددددذا النمددددددددددوذج الوظددددددددددائف و المسددددددددددؤوليات ؛و تنظدددددددددديم النظددددددددددام المُ 

ليهدددددددا ، إلاسددددددديما البياندددددددات الرقميدددددددة علدددددددى المددددددددى البعيدددددددد لضدددددددمان الوصدددددددول ،المعلومدددددددات 
يتكددددددددون مددددددددن قائمددددددددة المصددددددددطلحات وتعريددددددددف لأبددددددددرز المفدددددددداهيم و المسددددددددؤوليات المرتبطددددددددة 

وظيفددددددي ونمددددددوذج  ، نمددددددوذجمنفصددددددليننمددددددوذجين فددددددي  OAISبإعددددددداد أرشدددددديف مددددددن صددددددنف 
 .OAISرشددددددددديفات أالبيندددددددددي بدددددددددين  والتشدددددددددغيلفددددددددداق الديمومدددددددددة آكمدددددددددا يشدددددددددمل  المعلومدددددددددات،

 (51-50،الصفحات  2022)الشايب، 
3. 2006-ISO22310 : لواضدددددددددددددعي المعدددددددددددددايير  تإرشدددددددددددددادا :التوثيــــــــــــقالمعلومــــــــــــات و

، 2020خدددددددر مراجعدددددددة لددددددده فدددددددي آتمدددددددت ر، لصدددددددياغة متطلبدددددددات إدارة الوثدددددددائق فدددددددي المعدددددددايي 
-1ه المواصدددددددددفة بالددددددددددمج المناسدددددددددب لمتطلبدددددددددات الوثدددددددددائق وفقدددددددددا للمواصدددددددددفة ذهددددددددد  تسدددددددددمح
التددددددددددي تنطبددددددددددق علددددددددددى جميددددددددددع المعددددددددددايير المتطلبددددددددددة  23081-1و  15489-2و 15489

 .(ISO, 2006, p. 5)بها في معايير أخرى    حتفاظوالالإنشاء الوثائق  

4. 2010-ISO13028 : تنفيـــــــــد المبـــــــــادو التوجيهيـــــــــة -المعلومـــــــــات و التوثيـــــــــق
بهددددا بتنسدددديق رقمددددي  حتفدددداظوالاالوثددددائق  حيددددث يددددوفر إرشددددادات لإنشدددداء: لرقمنــــة الوثــــائق

فقدددددددط، يوضدددددددح الإرشدددددددادات المتعلقدددددددة بأفضدددددددل الممارسدددددددات للرقمندددددددة مدددددددن أجدددددددل تلبيدددددددة 
غيدددددر المرقمندددددة المصدددددير النهدددددائي للوثدددددائق  ومراعددددداةالوثدددددائق  وموثوقيدددددةصدددددحة متطلبدددددات 

سدددددتراتيجيات إتحديدددددد -إمكانيدددددة الوصدددددول للوثدددددائق الرقميدددددة -مدددددان الوثدددددائق المرقمندددددة أ –
 ,ISO)نشددددداء وثدددددائق رقميدددددة مصدددددممة للحفدددددظ علدددددى المددددددى الطويدددددل إللمسددددداعدة فدددددي 

2010, p. 32) 
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5. 2012-ISO13008    و من    ةعملي   التوثيق: المعلومات  الرقمية  الوثائق  ترحيل  و  جل  أتحويل 
الذي    ISO13008- 2022بمعيار  لغاءه حاليا وتعويضه  إستخدامها، تم  إ  الحفاظ عليها و سهولة

 (ISO, 2012, p. 28)يحتفظ بنفس المبدأ الخاص بالنسخة الأولى
6. 2017-ISO17068  الطرف الثالث الوثوق به لدعم خدمددة الحفددظ   عمستود  :التوثيق: المعلومات و

 (ISO, 2017, p. 33)المعتمدة من أجل حماية سلامة السجلات الرقمية 
7. 2020-ISO30300المفاهيم الأساسية –إدارة الوثائق  -: المعلومات و التوثيق. 

1.7..1SO30300I  ثددم تددم تحددديثها  2011الأولددى مندده كانددت سددنة  ةالطبعدد  : الوثــائق: نظــم إدارة
،  MSR , يحدددد هددذا المعيددار المتطلبددات التددي يجددب أن يفددي بهددا نظددام إدارة السددجلات2020سددنة 

 يتناول تطوير و تنفيذ سياسة السجلات و أهدافها و يقدم معلومات حول قياس الأداء.
.72 .30300.2ISO :  يقدم هذا المعيار إرشددادات لتنفيددذMSR وفقددا لمعيددارISO 30300.1   و،

، و هددو يصددف الأنشددطة التددي سدديتم القيددام بهددا عنددد ISO 30300قددد تددم إنشدداؤه ليتوافددق مددع معيددار 
 ,ISO) 2022مراجعتهددا سددنة  وتمددت 2015الطبعددة الأولددى مندده كانددت سددنة  MSR وتنفيددذتصددميم 

2011) 
8. ISO27002 يمددنح إرشددادات : المعلومــاتمدونــة الممارســات الجيــدة لأمــن  -: تكنولوجيا المعلومات

مددن المعلومددات و تحسددينها و الحفدداظ عليهددا داخددل المؤسسددة ، أو أسددس عامددة لبدددء و تنفيددد نظددام إدارة 
لكترونيددة المدمجددة فددي المعلومددات الإفئددات الأمددان الرئيسددية التددي تسدداعد علددى حمايددة الوثددائق و  يحدددد

 (524، صفحة  2022)دعي،  لكترونية.الإنظم إدارة الوثائق 
9. ISO10006  ا المعيددددددار المشددددددروع ذهدددددد  : يقسددددددمالرقمنــــــةإدارة الجــــــودة فــــــي مشــــــاريع
ه ذو تعتبددددر المرحلددددة السادسددددة مددددن بددددين هدددد ،جددددل تحقيددددق الجددددودة أمراحددددل مددددن  10لددددى إ

 يلي:المراحل هي الخاصة بالمستخدمين و التي جاءت كما  
 دوار(.تحديد المهام )الأ ✓
 تحديد المسؤوليات.   ✓
 تعيين العمال )الأكثر كفاءة(. ✓
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 و الكفاءات الفردية والجماعية(.أتدريب فريق العمل )تطوير المهارات  ✓
ختيددددار المددددوظفين الأكثددددر كفدددداءة مددددن أجددددل تحقيددددق نتددددائج جيدددددة ومددددع إالمعيددددار يركددددز علددددى 

 (327، صفحة 2018)شواو و بليان، التأكيد على ضرورة التدريب وتنمية المهارات 

10. ISO 19005:   الإ  ةإدار والمستندات  الملفات  تنسيق  المدى  الوثائق  على  لكترونية 
 (ISO, 2020)لكترونية و تنسيقها و حفظها على المدى البعيديحدد شكل الملفات الإ ،الطويل 
 Moreq2  :Model Requirements for the Management Ofمعيار  .11

Electronic Records   الوثائق  م إدارة  نموذج  يركز تطلبات  على    الإلكترونية، 
إدارة الوثائق الإ  حتياجاتالإ بدايته الأولى  الوظيفية لإدارة الوثائق من خلال  لكترونية، تعود 
الوثائق إ حياة  دورة  منتدى  نشرت    ،DLM  (document lifecycle management  )لى 

عام   منه  الأولى  سنة  2001النسخة  طورت  ثم  الطلب  2008،  تزايد  بعد  تحديثه،  ،  على 
لكتروني والتحكم فيه من خلال مجموعة من  يعمل المعيار على تسهيل إدارة نظام الوثائق الإ

 خيارات العمل والمتمثلة في: 
 .لكترونيةتحديد الوظائف الإدارية اللازمة لإدارة الوثائق الإ ✓
 لكترونية.السماح بإمكانية إدارة الوثائق والملفات غير الإ ✓
 إمكانية العمل التعاوني والعمل عن بعد.   ✓
 تحديد المتطلبات الأساسية لتطوير وتحديث النظام.   ✓
 (524، صفحة 2022)دعي، توضيح المتطلبات الرئيسية لإدارة البيانات الوصفية   ✓

ــار 12  Z42-NF :Le Norme Française sur-013.معيــــ
L'archivage Électronique المواصدددددددفات المتعلقدددددددة بتصدددددددميم وتشدددددددغيل أنظمدددددددة"

شدددددددر سدددددددنة ه الأنظمدددددددة، نُ ذوسدددددددلامة الوثدددددددائق المخزندددددددة فدددددددي هددددددد  الكمبيدددددددوتر لضدددددددمان حفدددددددظ
يتعلددددددددق بتحديددددددددد مجموعددددددددة المواصددددددددفات المتعلقددددددددة بددددددددالإجراءات الفنيددددددددة والتنظيميددددددددة  2009

جددددددل ضددددددمان حفظهددددددا علددددددى المدددددددى الطويددددددل " أالتددددددي يددددددتم تنفيددددددذها لتخددددددزين الوثددددددائق، مددددددن 
 (999، صفحة 2020)شواو و بو الجدري، 
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 AGRKM :Government Recordkeeping  Australian.معيار31
StandardMetadata :  عن الحكومة   رالصاد :الوصفية لحفظ السجلات  تالبيانا 

 لتقاطهدددددداإفيدددددده  المعيددددددار أصددددددول المعلومددددددات والسددددددياق الددددددذي يددددددتما هددددددذ يصددددددف ،سددددددتراليةالأ
واسدددددتخدامها فدددددي الوكدددددالات الحكوميدددددة الأسدددددترالية، تدددددم تصدددددميمه لمسددددداعدة الوكدددددالات علدددددى 

مددددددن خدددددددلال  ،تلبيددددددة متطلبددددددات الأعمدددددددال والمسدددددداءلة والأرشددددددديف بطريقددددددة منهجيددددددة ومتسدددددددقة
 الحفاظ على سجلات موثوقة وذات معنى؛ ويمكن الوصول إليها وهو في جزئين:  

 : يصف الغر  من المعايير وميزاتها.الجزء الأول ✓
 (NAA, 2008): يصف عناصر البيانات الوصفية والعناصر الفرعية الجزء الثاني ✓

 مشاريع الرقمنة   نماذج منالمطلب الخامس: 
النمـــــــوذج الأول: رقمنـــــــة أرشـــــــيف مصـــــــلحة المســـــــتخدمين بمديريـــــــة التربيـــــــة لولايـــــــة  .1

 :قسنطينة
ــة  .1 ــة التربيـــ ــف بمديريـــ ــةالتعريـــ : مديريدددددة التربيدددددة لولايدددددة قسدددددنطينة هدددددي هيئدددددة إداريدددددة للولايـــ

شدددددددارع الحريدددددددة الكديدددددددة قسدددددددنطينة، يددددددددير  5يقدددددددع مقرهدددددددا ب  1989ت سدددددددنة أنشددددددد أُ تربويدددددددة 
عدددددددين وفقدددددددا لمرسدددددددوم رئاسدددددددي وبنددددددداءا علدددددددى اقتدددددددراح مدددددددن وزيدددددددر شدددددددؤونها مددددددددير التربيدددددددة المُ 

التربيدددددة، حيدددددث يشددددددرف علدددددى شدددددؤون القطدددددداع مدددددن حيدددددث الهياكددددددل والبنددددداءات والمجمعددددددات 
بدددددين ه الأخيدددددرة بمثابدددددة حلقددددة وصدددددل ذداري، وتعتبدددددر هدددد إالمدرسددددية وتلاميدددددذ وتددددأطير تربدددددوي و 

مدددددرا بالصدددددرف ويتعدددددين عليددددده آ الدددددوزارة ومختلدددددف المؤسسدددددات بالولايدددددة، يعتبدددددر مددددددير التريبدددددة
ــان و عكنــــــوش، شددددددعار الددددددوالي بالوضدددددددعية السددددددائدة فددددددي القطددددددداع. إ ــفحات 2019)بليــــ -309، الصــــ

310) 
ــة. 2 ــة الرقمنـــ ــة بعمليـــ ــلحة المعنيـــ : مصدددددلحة المسدددددتخدمين بمديريدددددة التربيدددددة لولايدددددة المصـــ

أشددددار المشددددرع  للمديريددددة، حيددددثه المصددددلحة حسددددب التنظدددديم الهيكلددددي ذت هدددد أنشدددد أُ  ،قسددددنطينة
المتضددددددمن  2002-06-02مددددددن القددددددرار الددددددوزاري المددددددؤر  فددددددي  37 فددددددي المددددددادةالجزائددددددري 
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المسددددددتخدمين مصددددددلحة بددددددأن تنظدددددديم مددددددديريات التربيددددددة ومكاتبهددددددا علددددددى مسددددددتوى الولايددددددات، 
 لي:ما ي تضم  

مكتددددددددب  –مددددددددن التعلدددددددديم الأساسددددددددي  الثددددددددانيو مكتددددددددب مسددددددددتخدمي التعلدددددددديم للطددددددددورين الأول 
التعلددددددديم الثدددددددانوي  ومسدددددددتخدميللطدددددددور الثالدددددددث مدددددددن التعلددددددديم الأساسدددددددي مسدددددددتخدمي التعلددددددديم 

مكتددددددددب المعاشددددددددات  –مكتددددددددب المسددددددددتخدمين الإداريدددددددين وعمددددددددال الخدمددددددددة  –والتقندددددددديالعدددددددام 
 (2002)وزارة التربية الوطنية، .والتقاعد والمنازعات وكل مكتب يتكفل بالمهام الموكلة اليه

ــروع.3 ــة  مشــ ــلحة:رقمنــ تددددم القيددددام بالمشددددروع مددددن طددددرف وزارة التربيددددة الوطنيددددة فددددي  المصــ
قامددددت بوضددددع أرضددددية رقميددددة  الرقميددددة، حيددددثلددددى البيئددددة إ والدددددخولعصددددرنة القطدددداع  إطددددار

 89ولايدددددددة حسدددددددب مدددددددا أشدددددددار إليددددددده المنشدددددددور رقدددددددم  48بمدددددددديريات التربيدددددددة عبدددددددر خاصدددددددة 
 بعنوان "رقمنة قطاع التربية الوطنية "  2015-06-21المؤر  في  

المشدددددددروع علدددددددى ملفدددددددات المسدددددددتخدمين فقدددددددط دون غيرهدددددددا مدددددددن الملفدددددددات، ويعدددددددود طُبدددددددق -
شددددددددؤون ساسددددددددية للمصددددددددلحة والمتمثلددددددددة فددددددددي تسدددددددديير الأ إلددددددددى الوظيفددددددددةالسددددددددبب فددددددددي ذلددددددددك 
ه ذنتاجهددددا علددددى مسددددتوى هدددد إن معظددددم الوثددددائق الخاصددددة بهددددم يددددتم إفدددد  المسددددتخدمين، وبالتددددالي
 تداولا بالمصلحة.  الوثائق الأكثرالطلب عليها كما تعتبر   المصلحة، ونظرا لكثرة

هددددداف مسددددطرة علددددى مسددددتوى المصددددلحة وعلددددى أ كددددان للمشددددروع  مــــن المشــــروع: الهــــدف.4
الأهددددددداف نددددددذكر طرت العديددددددد مددددددن فعلددددددى مسددددددتوى المصددددددلحة سددددددُ  التربيددددددة.مسددددددتوى مديريددددددة 
 منها ما يلي:

توحيددددددددد الوثددددددددائق الخاصددددددددة بتسدددددددديير مناصددددددددب المسددددددددتخدمين، ووضددددددددع ترميددددددددز وطنددددددددي  ✓
 لها.الأمثل    ستغلالالإجل  ألمختلف رتب المستخدمين من  

ربددددح الوقددددت وتحقيددددق النفقددددات فددددي إطددددار معالجددددة ملفددددات المسددددتخدمين، وتخفيددددف نسددددبة  ✓
 الأخطاء.

 التسيرية بالمصلحة خاصة ملفات المستخدمين.سهولة تنفيذ مختلف العمليات   ✓
 الآلي.الترقية والتأهيل   ✓
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 (37-36، الصفحات  2018)شواو و بليان،  .ليةآالقيام بعمليات الحركة التنقلية بطريقة   ✓
 .نتاج الوثائق وتراكمهاإالتخفيف من   ✓
تمكددددددين الموظددددددف مددددددن الحصددددددول علددددددى مختلددددددف الوثددددددائق الخاصددددددة بمسدددددداره المهنددددددي عبددددددر  ✓

 عناء.الانترنت مباشرة دون  
 المستخدمين.تحقيق الشفافية والوضوح في تسيير ملفات   ✓

 :ما على مستوى وزارة التربية الوطنية فقد كان الهدف من المشروع هو أ
التربيددددددة تقددددددديم إحصددددددائيات دقيقددددددة عددددددن المسددددددتخدمين وبالسددددددرعة المطلوبددددددة ورفعهددددددا لددددددوزارة  ✓

 .الوطنية مباشرة
 سرعة الحصول على المعلومات المتعلقة بالمستخدمين بمختلف فئاتهم ورتبهم. ✓
 (335-334، الصفحات  2018)شواو و بليان، .التمكن من إحصاء المناصب الشاغرة بدقة ✓
 وسلبيات المشروع:  إيجابيات .5

 الإيجابيات:  1.5
 العمومية.تحسين الخدمة   ✓
 الوطني.توحيد الوثائق والمعلومات بين جميع المديريات على المستوى  ✓
 .ترشيد نفقات التسيير ✓
 وإتاحتها.تدفق المعلومات   ✓

 له.دراسة الجدوى من المشروع والتخطيط   ✓
 .شراك الخبراء والمستشارين من شركات عالمية متخصصة في مشاريع الرقمنةإ ✓
 .لى النصوص التنظيمية والتشريعية في المشروعإستناد  الإ ✓
 .عتماد على المصادر الخارجيةالقيام بالعملية داخليا وعدم الإ ✓
 .تحديد المدة الزمنية لتنفيذ المشروع ✓
 .عتماد التجهيزات والمعدات ووفقا لدفتر الشروطإ  ✓
 .لى نجاح المشروع بدرجة كبيرةإتحديد الوثائق المعنية بالعملية أدى  ✓
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 السلبيات:    2.5
عتمددددداد علدددددى المعدددددايير الدوليدددددة العالميدددددة الخاصدددددة بتنفيدددددذ مشددددداريع الرقمندددددة خاصدددددة عددددددم الإ ✓

بتسدددددديير الأرشدددددديف الخدددددداص  15489يددددددزو، مثددددددل معيددددددار ايددددددزو منظمددددددة الإ نالصددددددادرة عدددددد 
الخدددددددددداص بددددددددددإدارة الجددددددددددودة فددددددددددي مشدددددددددداريع  10006و  13028الجدددددددددداري، ومعيددددددددددار ايددددددددددزو 

 .الرقمنة
 المشروع.شراك الأرشيفين ضمن  إعدم  ✓
لفددددددات المسددددددتخدمين، مب  والاكتفدددددداءعدددددددم رقمنددددددة وثددددددائق أخددددددرى متواجدددددددة ضددددددمن المصددددددلحة  ✓

المصدددددددددددلحة ن المشدددددددددددروع تضدددددددددددمن الوثدددددددددددائق المتواجددددددددددددة علدددددددددددى مسدددددددددددتوى أبدددددددددددالرغم مدددددددددددن 
 (340-335، الصفحات  2018)شواو و بليان،  .بأكملها

ــ   .2 ــة بعـــ ــي رقمنـــ ــوطني فـــ ــيف الـــ ــة للأرشـــ ــة العامـــ ــروع المديريـــ ــاني: مشـــ ــوذج الثـــ النمـــ
 رشيفية  الأرصدة الأ 

ــة للأرشـــــيف  .1 الوطنيدددددة حدددددداث مؤسسدددددة الوثدددددائق إ : تدددددمالـــــوطنيالتعريـــــف بالمديريـــــة العامـــ
وضددددددددعت تحددددددددت رئاسددددددددة  والتددددددددي 1971يونيددددددددو  3 د الموافددددددددق لدددددددد  36-71مددددددددر بموجددددددددب الأ

، 1972ا المكتدددددب بإنشددددداء مديريدددددة المحفوظدددددات الوطنيدددددة عدددددام ذهددددد  موتددددددع  مجلدددددس الدددددوزراء 
-74تددددددددم تأسدددددددديس مجلددددددددس استشدددددددداري للمحفوظددددددددات الوطنيددددددددة وفقددددددددا للمرسددددددددوم رقددددددددم  وقددددددددد
 1983يندددددداير  15المددددددؤر  فددددددي  89 -83رقددددددم  صدددددددور المرسددددددوم  تددددددم 1983،وفيعددددددام 75

 وأُلغددددددي، 1983لحددددددق بددددددوزارة الثقافددددددة سددددددنةأُ  والددددددذي"بتسدددددديير الأرشدددددديف الددددددوطني"  والمتعلددددددق
المركددددددز مددددددن طددددددرف المدددددددير  دارالوطنيددددددة، يددددددُ ستشدددددداري للمحفوظددددددات بموجبدددددده المجلددددددس الإ

 .مين عامأ  وبمساعدة
 :منيتكون المركز  
مصدددددلحة المددددددفوعات والحفدددددظ ي يضدددددم ثدددددلاث مصدددددالح وهدددددي: ذ: الددددد قسدددددم الحفدددددظ والمعالجدددددة ❖
 .مصلحة التبليغ  –مصلحة المعالجة  –
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 _: والددددددددذي يضددددددددم مصددددددددلحتين: مصددددددددلحة التددددددددرميم والتطهيددددددددرقسددددددددم المصددددددددالح التقنيددددددددة ❖
 والطباعة.ستنسا   مصلحة الميكروفيلم والإ

مصدددددددلحة التوجيددددددده  –: ويضدددددددم مصدددددددلحتين: مصدددددددلحة التثمدددددددين قسدددددددم التثمدددددددين والتوجيددددددده ❖
 والدعم.

لكتروندددددي للوثدددددائق : يضدددددم مصدددددلحتين وهمدددددا: مصدددددلحة التسددددديير الإلددددديعدددددلام الآقسدددددم الإ ❖
 .مصلحة الشبكات المعلوماتية –
: ويضدددددم ثدددددلاث مصدددددالح وهدددددي: مصدددددلحة المسدددددتخدمين والتكدددددوين قسدددددم الإدارة والوسدددددائل ❖
 العامة.مصلحة الوسائل  –مصلحة الميزانية والمحاسبة   –
مصددددددلحة  –مصددددددلحتين وهمددددددا: مصددددددلحتين تسدددددديير الأرشدددددديف  : ويضددددددمالملحقدددددداتقسددددددم  ❖

 (129، صفحة 2016)حموي،  العامة.الوسائل 

ــام  .2 ــز: المهـــ ــا المركـــ ــوم بهـــ ــي يقـــ ذي  09أشدددددار المشدددددرع فدددددي القدددددرار المدددددؤر  فدددددي  التـــ
لكيفيدددددات التنظدددددديم الددددددداخلي  د، المحددددددد2015-08-24 لددددددد  الموافدددددق 1436القعددددددة عددددددام 

 ن المركز يقوم بالمهام التالية:ألى إ  لمهامه  والمتضمنلمركز الأرشيف الوطني  
تبليددددددغ الأرشدددددديف وتثميندددددده والسددددددهر علددددددى تددددددرميم وصدددددديانة هددددددذا الأخيددددددر، وكددددددذا تسدددددديير  ✓

 الحفظ.مساحات  
 الأرشيفية.الدعم والتوجيه للمؤسسات والهيئات ومتابعة عملية رقمنة الأرصدة  ✓
 تنفيذها.عداد الخطط السنوية والسهر على  إ  ✓
 (23، صفحة 2015)الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية، عداد ميزانية المركز  إ  ✓

ــة  .3 ــروع رقمنـ ــي مشـ ــي تبنـ ــز فـ ــة المركـ ــيف:تجربـ الأرشددديف الدددوطني كاندددت  ةمديريددد  الأرشـ
 2005المشدددددروع سدددددنة  أول هيئدددددة تبندددددت مشدددددروع الرقمندددددة علدددددى المسدددددتوى الدددددوطني، بددددددأ

الوثددددددائق المعنيددددددة  الضددددددروري؛ وتحديدددددددباقتندددددداء العتدددددداد موا ومددددددر بعدددددددة مراحددددددل حيددددددث قددددددا
العمليددددددة داخليددددددا علددددددى مسددددددتوى المديريددددددة  التاريخيددددددة، تمددددددتبالعمليددددددة أولا وهددددددي الوثددددددائق 

 (85، صفحة 2008)خثير،  .  وبأيدي محلية
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باتفدددددددداق بددددددددين موظفددددددددون إداريددددددددون بالمديريددددددددة العامددددددددة للأرشدددددددديف الددددددددوطني المشددددددددروع تددددددددم -
وتمدددددددت مناقشدددددددة الإجدددددددراءات كمخطدددددددط للمشدددددددروع وتحديدددددددد الوسدددددددائل  ،الجمهوريدددددددة ورئاسدددددددة

لدددددددى جملددددددة مدددددددن إوالتجهيددددددزات وكددددددذا طدددددددرق الإعددددددلان عدددددددن المشددددددروع، حيددددددث تدددددددم تقسدددددديمه 
وضدددددع  –سدددددتخدام قسدددددام حسدددددب درجدددددة التلدددددف والإألدددددى إالمراحدددددل وهدددددي: تقسددددديم الأرصددددددة 

 .مرحلة تجريب المشروع –برنامج زمني  
 الهدف من المشروع:  .4
 المعلومات.للبحث عن   قتصاديةالإتقليص الكلفة  ✓
 .الإجابة السريعة لمتطلبات الباحثين ✓
 (131-129، الصفحات  2016)حموي،  .توفير رصيد معلوماتي عن بعد ✓
 وسلبيات المشروع:  إيجابيات.  5
 :الإيجابيات  1.5

 لى حد ما.إدراسته بدقة ووفقا للمعايير والمتطلبات المعمول بها في مشاريع الرقمنة  ✓
تطبيقددددددده علددددددددى الأرصددددددددة التاريخيددددددددة دون غيرهدددددددا، نظددددددددرا لكثدددددددرة الطلددددددددب عليهدددددددا وقابليتهددددددددا  ✓

 طلاع.للإ
 لكترونية.قيادة المشروع من طرف متخصصين مكلفين بعملية الرقمنة وبالأرشفة الإ ✓
أقددددددراص  -ليددددددزرةأقددددددراص مُ  -شددددددرطةأحوامددددددل مغناطيسددددددية مختلفددددددة )تخددددددزين الوثددددددائق علددددددى  ✓

 .بصرية ورقمية(
 :تالسلبيا  .5.2
أن  لددددددىإبالإضددددددافة  ،سددددددتعمال الأقددددددراص الزجاجيددددددة للتخددددددزين علددددددى المدددددددى الطويددددددلإعدددددددم  ✓

شددددددكالا مختصددددددرة ألا يقددددددوم بتخددددددزين نسددددددخ مددددددن الصددددددور المرقمنددددددة قبددددددل إعطائهددددددا  المشددددددروع
، الصــــــفحات 2008)خثيــــــر، .نها التغييددددددر فددددددي شددددددكلها مسددددددتقبلاأوالتددددددي مددددددن شدددددد  ،خاصددددددة بالبددددددث

85-86) 
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مشدددددداريع الرقمنددددددة وعلددددددى اخددددددتلاف مؤسسددددددات توظيفهددددددا ليسددددددت بددددددالأمر الهددددددين ولا بددددددالأمر -
مدددددن  وبدددددالرغمالسدددددهل، وتواجددددده المؤسسدددددات العديدددددد مدددددن العراقيدددددل التدددددي تقدددددف دون نجاحهدددددا، 

نجاحدددددا كبيدددددرا فدددددي رقمندددددة  ولاقدددددتشدددددواطا كبيدددددرة فدددددي ذلدددددك أذلدددددك فهنددددداك مؤسسدددددات قطعدددددت 
 أرصدتها.

 ومعوقات تنفيذ مشاريع الرقمنة:  المطلب السادس: مشاكل
ــاكل .1 ــة:  المشــ ــات القانونيــ تتعلددددق المشدددداكل القانونيددددة عددددادة بحقددددوق الملكيددددة الفكريددددة والمعوقــ

لددددى النسددددخ مددددن قبددددل إي يددددؤثر فددددي الوصددددول ذالقددددانوني الدددد  رقمنتهددددا، والوضددددعلكددددل مددددادة يددددتم 
ا كددددددان سدددددديتم اسددددددتخدامها كنسددددددخ بديلددددددة إذمصددددددداقية الصددددددور الرقميددددددة  المسددددددتخدمين؛ وكددددددذا

 صلية؟  عن الأ
عتبدددددار لدددددى تبندددددي مشددددداريع الرقمندددددة وجدددددب عليهدددددا الأخدددددذ بعدددددين الإإالمؤسسدددددات التدددددي تعمدددددد 

المسدددددائل القانونيدددددة المتعلقدددددة بدددددالمواد الرقميدددددة لحمايدددددة نفسدددددها مدددددن الددددددعاوى القانونيدددددة، كمدددددا 
و أجدددددددراء أي تعدددددددديل إيجدددددددب عليهدددددددا عندددددددد رقمنددددددده وثائقهدددددددا التحلدددددددي بالموثوقيدددددددة فدددددددي عددددددددم 

حددددددين  الخددددددطخددددددارج  وتخزينهدددددداوالتحقددددددق مددددددن صددددددحتها عنددددددد نقلهددددددا  الوثيقددددددة،تحريددددددف فددددددي 
الأجهدددددددددددزة والبرمجيدددددددددددات المسدددددددددددتخدمة فدددددددددددي المعالجدددددددددددة  سدددددددددددتحداثاو أحواملهدددددددددددا  سدددددددددددتبدالا

ختددددددام الرقميددددددة لك خاصدددددة التوقيعددددددات والأذلمتعلقددددددة بدددددد اجدددددراءات كددددددل الإ والصددددديانة، ومعرفددددددة
و تغييدددددر غيدددددر أتعتبدددددر كددددددليل لكشدددددف أي تعدددددديل  التشدددددفير، والتددددديالمبنيدددددة علدددددى تكنولوجيدددددا 

 (45-43، الصفحات  2013)الإفلا، مصرح به في محتوى الوثيقة  
مشددددداريع الرقمندددددة، حتدددددى تكدددددون فدددددي  فدددددي تعتمدددددده المؤسسددددداتهدددددم شددددديء أ تعتبدددددر القدددددوانين -

فددددددي ظددددددل التجدددددددد  مسددددددتقبلا، خاصددددددةن تتعددددددر  لهددددددا أغنددددددى عددددددن المشدددددداكل التددددددي يمكددددددن 
اختددددراق  الطويددددل، مددددنلوثددددائق علددددى المدددددى اليدددده إن تصددددير أالتكنولددددوجي الدددددائم ومددددا يمكددددن 

ول العوائدددددددددق التدددددددددي تجدددددددددد أن المشددددددددداكل القانونيدددددددددة هدددددددددي إفددددددددد  وغيرهدددددددددا؛ وبالتددددددددداليوقرصدددددددددنة 
 .مشاريع الرقمنة  نيمامها إذا ما حاولت تب أالمؤسسات نفسها 
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ــاكل . 2 ــاتالمشـــــ ــة  والمعوقـــــ ــةالتكنولوجيـــــ المشددددددداكل التكنولوجيدددددددة مدددددددن  : تعتبدددددددروالأمنيـــــ
مدددددر بالأوعيدددددة التدددددي ا تعلدددددق الأإذخاصدددددة  الرقمندددددة،صدددددعب المشددددداكل التدددددي تواجددددده مشددددداريع أ
مدددددر يتطلددددددب أا ذفهددددد  ،ومعالجتهددددددامكدددددن مدددددن خلالهددددددا حفدددددظ الوثدددددائق علددددددى المددددددى الطويدددددل ي 

يسدددددتلزم نقدددددل  للتقدددددادم؛ ممددددداه الأخيدددددرة معرضدددددة ذن هددددد أحيدددددث  والإهتمدددددام،مزيددددددا مدددددن العنايدددددة 
للهجدددددوم مدددددن تعرضددددده  النظدددددام أو حددددددوث أخطددددداء فدددددي  وعنددددددجديددددددة، لدددددى نظدددددم إالمعلومدددددات 
وهددددذا كلدددده  ،أخددددرى لددددى حوامددددل إمددددر إعددددادة نقددددل الملفددددات الأ الفيروسددددات؛ يسددددتدعيمختلددددف 

معلومدددددددددداتي للمحافظددددددددددة علددددددددددى المعلومددددددددددات وسددددددددددريتها  مددددددددددنأيسددددددددددتوجب تددددددددددوفير حمايددددددددددة و 
 (182، صفحة 2023)حشاني و شواو، .وملكيتها

طددددددر قانونيددددددة أُ لكترونيددددددة محميددددددة وفددددددق إوجددددددود بيئددددددة  أيضددددددا، عدددددددمالمعوقددددددات بددددددين  ومددددددن-
غيدددددددداب التشدددددددددريعات القانونيددددددددة التدددددددددي تمندددددددددع  الإلكتروندددددددددي، مثدددددددددلتحدددددددددد شدددددددددروط التعامددددددددل 

ــار، .وتحدددددددد العقوبددددددات الرادعددددددة لمرتكبيهدددددداختدددددراق والتخريددددددب لمختلددددددف البددددددرامج الإ ، 2023)قمـــ

 (139صفحة 
التدددددددي خطدددددددار والمشددددددداكل ن لهدددددددا العديدددددددد مدددددددن الأأ مزاياهدددددددا، إلاالتكنولوجيدددددددا وبدددددددالرغم مدددددددن -

ن تددددددددم إتخشدددددددداها المؤسسددددددددات عنددددددددد تبنيهددددددددا لمشدددددددداريع الرقمنددددددددة، فالوثددددددددائق الورقيددددددددة حتددددددددى و 
ول عدددددد المطلدددددب الأمنهدددددا وحمايتهدددددا يُ أن ألا إ ؛مختلدددددف الحوامدددددل التكنولوجيدددددةحفظهدددددا علدددددى 
 .على الوثائق  حتيالالالى القوانين الرادعة لمختلف طرق  إ فتقارالاوالأخير في ظل  

: غيدددددددددداب التخطدددددددددديط ودراسددددددددددات الجدددددددددددوى والتمسددددددددددك المشــــــــــاكل والمعوقــــــــــات الإداريــــــــــة .3
المشدددددداكل التددددددي تحددددددول دون نجدددددداح بددددددالإجراءات الإداريددددددة التقليديددددددة هددددددي أيضددددددا مددددددن بددددددين 

مشدددددددداريع الرقمنددددددددة، وعائقددددددددا يحددددددددول دون تطبيددددددددق التكنولوجيددددددددا داخددددددددل المراكددددددددز والمصددددددددالح 
يفدددددددر  عليهدددددددا إعدددددددادة هندسدددددددة الهياكدددددددل  ،رشددددددديفية والتدددددددي تخلدددددددق أسدددددددلوبا إداريدددددددا جديدددددددداالأ

 .التنظيمية وجعلها مرنة لاستيعاب التغيرات الطارئة في بيئة العمل
ــاكل  .4 ــةالمشــــ ــات الماليــــ مددددددام المشدددددداريع أتعتبددددددر المعوقددددددات الماليددددددة أكبددددددر عددددددائق  :والمعوقــــ

 تتمثل في: ذإالرقمية 
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خاصددددددددة  ،قلددددددددة المددددددددوارد الماليددددددددة المخصصددددددددة للبنيددددددددة التحتيددددددددة اللازمددددددددة لمشدددددددداريع الرقمنددددددددة ✓
 .نشاء الشبكاتإتطوير الأجهزة و 

الموجهدددددددة لتددددددددريب وتأهيدددددددل المدددددددوظفين للقيدددددددام بتنفيدددددددذ مشددددددداريع الماليدددددددة  قلدددددددة المخصصدددددددات ✓
 .الرقمنة

 (15، صفحة 2020)بنجدو،  .التكلفة العالية للبرمجيات والأجهزة ✓
مددددددددام والخددددددددروج مددددددددن الددددددددنمط عيددددددددق السددددددددير نحددددددددو الأالتمسددددددددك بددددددددالإدارة التقليديددددددددة هومددددددددا يُ -

 ننددددددا نجدددددددها لا تسددددددتغني عددددددنألا إندددددده أثقددددددل كاهددددددل المؤسسددددددات، أالكلاسدددددديكي بددددددالرغم مددددددن 
و التغييدددددر مدددددن المعتددددداد، خاصدددددة لددددددى ألدددددى الدددددتخلص إالعمدددددل بدددددنفس الأسدددددلوب ولا تسدددددعى 

جدددددددل تددددددددريب أالقيدددددددادة العليدددددددا مدددددددا يجعلهدددددددا تمتندددددددع عدددددددن صدددددددرف مخصصدددددددات ماليدددددددة مدددددددن 
 .قتناء العتاد المخصص لمواكبة مستجدات العصرإو  أموظفيها  

ــرية .5 ــات البشــــ ــاكل والمعوقــــ ه ذالعنصدددددددر البشددددددري هدددددددو المحددددددرك الرئيسدددددددي لمثددددددل هددددددد  :المشــــ
هدددددم المعوقدددددات أ ه الأخيدددددرة، وتتمثدددددل ذهميدددددة يعيدددددق مدددددن نجددددداح هددددد المشددددداريع وعددددددم إعطائددددده الأ

 البشرية للرقمنة في:
عددددددم وجدددددود عددددددد كدددددافي مدددددن المدددددوظفين المدددددؤهلين القدددددادرين علدددددى التعامدددددل مدددددع التقنيددددددات  ✓

 بكفاءة.الجديدة 
غلدددددب البدددددرامج تتعامدددددل أ ن أضدددددعف المهدددددارات اللغويدددددة لددددددى بعدددددض المدددددوظفين، خصوصدددددا  ✓

 اللغات.مع مختلف  
الرقمندددددددة علدددددددى وجددددددده  العمدددددددوم، وبمشددددددداريععددددددددم الدددددددوعي بأهميدددددددة التكنولوجيدددددددة علدددددددى وجددددددده  ✓

 (70، صفحة 2023)تافة و طباش، الخصوص لدى القيادات الإدارية 

ذا كاندددددددت المؤسسدددددددة لا إاليدددددددد البشدددددددرية المؤهلدددددددة هدددددددي المحدددددددرك الرئيسدددددددي للتكنولوجيدددددددا، فددددددد -
كفدددددداء وذو خبددددددرة ومهددددددارة وبعدددددددد كدددددداف فإنهددددددا حتمددددددا سددددددتواجه صددددددعوبات أتمتلددددددك مددددددوظفين 

 الرقمنة.ثناء تطبيقها لمشاريع أوعراقيل  
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 خلاصة الفصل 
بدددددد لندددددا مدددددن تحددددددي كدددددل  ومسدددددتقبلنا، فدددددلاإذا كدددددان الأرشددددديف يمثدددددل ماضدددددينا وحاضدددددرنا 

لددددددى مددددددى بعيددددددد، وإذا إصدددددانا الظدددددروف والمشددددداكل والعراقيددددددل للإبقددددداء عليدددددده محفوظدددددا ومُ 
خددددددذت أكاندددددت التكنولوجيدددددا قدددددد غيدددددرت مدددددن طريقدددددة العمدددددل فدددددي العديدددددد مدددددن المجدددددلات و 
فدددداق آمنعطفددددا إيجابيددددا فددددي العديددددد مددددن المؤسسددددات، فددددلا بددددد لنددددا مددددن جعلهددددا مجددددالا لفددددتح 

جودهدددددا بأيسدددددر الطدددددرق وأسدددددهلها وبأقدددددل التكددددداليف أجديددددددة فدددددي تقدددددديم أفضدددددل الخددددددمات و 
 مقصدا للباحثين والعلماء.  خاصة بالنسبة للأرشيف الذي يعد  ؛والجهد

لددددديس ببعيدددددد  مدددددد  أحددددددى السدددددبل الحديثدددددة التدددددي طدددددال الحدددددديث عنهدددددا مندددددذ إالرقمندددددة هدددددي 
شددددواطا كبيددددرة مددددن أرشدددديفية منهددددا تقطددددع ا مازالددددت المؤسسددددات خاصددددة الأذلددددى يومنددددا هدددد إو 
وسدددددداهمت فددددددي  ،لكتروندددددديلدددددى الإإجدددددل توظيفهددددددا فددددددي التحدددددول مددددددن الأرشدددددديف التقليدددددددي أ

ليدددددددات تنظددددددديم وحفدددددددظ واسدددددددترجاع هدددددددذا الأخيدددددددر، وكاندددددددت سدددددددببا فدددددددي تخفيدددددددف آتحسدددددددين 
 ضغوطات عمل كثيرة على المتخصصين في المجال.

ه الأخيددددرة ذن تطبيددددق هدددد أليدددده فددددي فصددددلنا هددددذا اتضددددح لنددددا جليددددا إفمددددن خددددلال مددددا تطرقنددددا  
و دراسدددددة معمقدددددة، بدددددل لابدددددد مدددددن ألا يكدددددون مدددددن وحدددددي الخيدددددال ولا دون تخطددددديط مسدددددبق 

ه ذهددددد  انتقدددددالتجعدددددل تدددددوفير العديدددددد مدددددن الأدوات والتقنيدددددات بالمؤسسدددددة ذات العلاقدددددة التدددددي 
مدددددددرا ناجحدددددددا ألددددددى الحديثدددددددة ووفددددددق خطدددددددوات ثابتددددددة إالمؤسسددددددات مدددددددن البيئددددددات التقليديدددددددة 

 وعلى مدى بعيد.
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 .بمكان الدراسة الأول: التعريفلمبحث ا
 .عبد الرحمان الكواكبي بولاية تقرت بثانوية الأول: التعريفالمطلب 
الرحمان الكواكبي  مصلحة الأرشيف بثانوية عبد    الثاني: تعريف المطلب  

 . بولاية تقرت 
 .الدراسة الثاني: حدودالمبحث 

 الموضوعية الأول: الحدودالمطلب 
 .المكانية الثاني: الحدودالمطلب 
 .الزمانية الثالث: الحدودالمطلب 

 .المطلب الرابع: الحدود البشرية
 ووصفه.اعداد المشروع  الثالث: خطواتالمبحث 

 .عداد المشروعإالمطلب الأول: خطوات 

 .المطلب الثاني: وصف المشروع

  .الدراسة جالرابع: نتائ ثالمبح 
 .النتائج على ضوء الفرضيات الأول:المطلب 
 .العامة الثاني: النتائجالمطلب 
 .المشروع فاقآ: ثالثالالمطلب 
 .مقترحات الدراسة :رابعالالمطلب 

 رقمنة أرشيف المؤسسات التعليمية مشروع رقمنة أرشيف ثانوية    الثاني: الفصل  

 أنموذجا  – تقرت -عبد الرحمان الكواكبي 
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تحديددددددد الإجددددددراءات المعتمددددددد  علددددددىالميدانيددددددة  تعتمددددددد الدراسددددددات والبحددددددوث العلميددددددة تمهيـــــد:
لددددى إ النظريددددة، للوصددددولثبددددات للدراسددددة إإتمددددام و  هدددداكمددددا أن  الدراسددددة،عليهددددا فددددي إعددددداد هددددذه 

 هذه الأخيرة ذات قيمة علمية.  النتائج المرجوة حتى تكون  
   بمكان الدراسة التعريف  المبحث الأول: 

 :  تقرتبثانوية عبد الرحمان الكواكبي بولاية    الأول: التعريفالمطلب  
ثانويددددة عبددددد الرحمددددان الكددددواكبي بولايددددة تقددددرت حصددددنا منيعددددا للعلددددم والمعرفددددة  : تمثددددلتعريفهــــا .1

وتعتبدددددر ثددددداني أقددددددم مؤسسدددددة فدددددي الولايدددددة، تتربدددددع علدددددى مسددددداحة ثدددددلاث هكتدددددارات، المسددددداحة 
نسددددددددبة للعلامدددددددة السدددددددوري عبددددددددد  سدددددددمالإهكتددددددددار، سدددددددميت بهدددددددذا 1.5المبنيدددددددة منهدددددددا بلغدددددددت 
 الرحمان الكواكبي.  

تقددددددع الثانويددددددة ببلديددددددة تبسبسددددددت ولايددددددة تقددددددرت، وفتحددددددت أبوابهددددددا خددددددلال الموسددددددم الدراسددددددي -
 31" بتددددددداريخ "ســـــــرايديوتدددددددم تدشدددددددينها لاحقدددددددا مدددددددن طدددددددرف السددددددديد الدددددددوالي  1982-1983

منهددددددددددا خاصددددددددددة بددددددددددالعلوم  4مخددددددددددابر،  10حجددددددددددرة و  33، تحتددددددددددوي علددددددددددى 1984أكتددددددددددوبر 
 8173لدددددددددى إخاصدددددددددة بالفيزيددددددددداء، ومخبدددددددددرين للتكنولوجيدددددددددا، ومكتبدددددددددة تتسدددددددددع  4الطبيعيدددددددددة و 

مقعدددددددد،  50لدددددددى قاعدددددددة مطالعدددددددة تتسدددددددع لحدددددددوالي إكتددددددداب فدددددددي مختلدددددددف العلدددددددوم، بالإضدددددددافة 
مكتبدددددا وقاعدددددة أسددددداتذة  12مرفقدددددا، منهدددددا  13مقعددددددا، تضدددددم الثانويدددددة  150ومددددددرج يتسدددددع لدددددد 

يؤطرهددددددا مدددددددير ونائددددددب ، الآلدددددديوملعددددددب وقاعددددددة رياضددددددية وعيددددددادة طبيددددددة. وقاعددددددة للإعددددددلام 
مدددددددير للدراسددددددات، ومستشددددددارين للتربيددددددة، ومستشددددددارين للتوجيدددددده، بلددددددغ عدددددددد المددددددوظفين بهددددددا 

 عون خدمة.   24ا داريا و   24أستاذا و   79موظفا منهم:    127
در عددددددددهم خددددددلال الموسددددددم - تعددددددداد التلاميددددددذ فيهددددددا يختلددددددف مددددددن موسددددددم لآخددددددر، حيددددددث قددددددُ

 تلميدددددددددددذا بدددددددددددين الخدددددددددددارجيين والنصدددددددددددف داخليدددددددددددين 1160بدددددددددددد  2024 - 2023الدراسدددددددددددي 
 :فوجا كما يلي  36موزعين على 

 فوجا.  12تلميذ موزعة على    437:  السنة الاولى ✓
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 فوجا.    11تلميذا موزعة على   343  السنة الثانية: ✓
 .فوجا 13تلميذا موزعة على    380  السنة الثالثة: ✓

 وبالنسبة للشعب المتوفرة بالثانوية هي:
ــة ✓ شدددددعبة تقندددددي رياضدددددي  –التجريبيدددددة _ شدددددعبة الرياضددددديات : شدددددعبة العلدددددوم الشـــــعب العلميـــ

 .تخصص هندسة طرائق
 .شعبة اللغات الأجنبية -شعبة آداب وفلسفة  الشعب الأدبية: ✓
ــواكبي .2 ــان الكــــ ــد الرحمــــ ــة عبــــ ــي لثانويــــ ــل التنظيمــــ : تتكددددددون ثانويددددددة عبددددددد الرحمددددددان الهيكــــ

 الكواكبي من المصالح والمكاتب التالية:
 .وتتضمن مكتب المدير ومكتب أمانة المدير  مصلحة الأمانة: ✓
 .مانة الناظرأ: وتتضمن مكتب الناظر ومكتب  مصلحة نائب المدير للدراسات ✓
 .مكتب المقتصد ومكتب نائب المقتصد  : تتضمنقتصادالإمصلحة   ✓
 ،وتتضددددددمن مكتددددددب مستشددددددار التربيددددددة ومكتددددددب الرقابددددددة العامددددددة :مصــــــلحة الرقابــــــة العامــــــة ✓

 .وهي تابعة لمصلحة نائب المدير للدراسات
 .الأرشيف المنتج على مستوى المؤسسة  : تتضمنالأرشيفمصلحة   ✓
ــه ✓ ــار التوجيــــ ــب مستشــــ : يوجددددددد مستشددددددارين للتوجيدددددده بالمؤسسددددددة ولكددددددل واحددددددد منهمددددددا مكتــــ

 .مكتب
 العام.مكتب المراقب  ✓

 .بإنجاز عمليات السحب في المؤسسة  : خاصالسحبمكتب   ✓
ــة: ✓ ــرات الدراســ ــام وحجــ حجددددرة، وهددددي موزعددددة علددددى ثددددلاث  33يتواجددددد بالمؤسسددددة  الأقســ

 أجنحة ولكل جناح مكتب رقابة خاص يشرف عليه مشرف تربوي.  
 مخابر. 10: تحتوي المؤسسة على  المخابر ✓
 .العيادة الطبية ✓
 قاعة الإعلام الآلي.   ✓
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 قاعة متعددة الرياضات.             ✓
 ملعب. ✓

الملحددددددق قددددددرت موضددددددحة فددددددي ت الواجهددددددة الرئيسددددددية لثانويددددددة عبددددددد الرحمددددددان الكددددددواكبي بولايددددددة 
 (01رقم )
 التنظيمي للمؤسسة موضح في الشكل التالي:  والهيكل
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الإدارة

ر مصلحة نيابة المدي
للدراسات

مكتب الناظر

مصلحة الارشيف

قاعة الاعلام 
الالي

قاعة الرياضة

3الجناح رقم 

العيــــادة

مصلحة الإقتصاد

مكتب المقتصد

مصلحة الأمانة

مصلحة الرقابة 
العامة

مكتب مستشار 
1التوجيه 

مكتب مستشار 
التربية

1الجناح رقم 

الاقسام 

المكتبة 

2الجناح رقم 

الاقسام

المخابر

يه مكتب مستشار التوج
2

مكتب المدير

مكتب أمانة المدير

 تقرت(الهيكل التنظيمي لثانوية عبد الرحمان الكواكبي بولاية 01الشكل رقم )
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 تقرتولاية  -عبد الرحمان الكواكبي  الهندسي لثانويةالمخطط (:  02رقم )  شكلال
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 التعريف بمصلحة أرشيف ثانوية عبد الرحمان الكواكبي بولاية تقرت  المطلب الثاني:
ــا:.1 طدددددددلاق، فهدددددددي هدددددددم مصدددددددلحة علدددددددى الإأ مصدددددددلحة الأرشدددددديف بالثانويدددددددة  تعتبدددددددر تعريفهــــ

لددددددى خمددددددس سددددددنوات أي إفتتدددددداح الثانويددددددة بددددددأربع إالمرجددددددع الأول والأخيددددددر للمؤسسددددددة، بعددددددد 
 للأرشددددديف؛و قاعدددددة مخصصدددددة أو مكتدددددب أتكدددددن هنددددداك مصدددددلحة  ، لدددددم1985لي سدددددنةاحدددددو 

 .  بتنظيمه نعدام الموظف المكلفإلى إبالإضافة 
لدددددى المكتبدددددة ولدددددم يكدددددن أيضدددددا هنددددداك موظفدددددا معيندددددا علدددددى إتدددددم نقدددددل الأرشددددديف  1988سدددددنة 

 وتدددددمالعامدددددة، الرقابدددددة  يوهددددد  قاعدددددة أخدددددرى لدددددى إتدددددم نقلددددده مدددددن المكتبدددددة  1994رأسددددده، سدددددنة 
المكلدددددف أيضدددددا بتسددددديير  وهدددددو ، آندددددذاك بالإشدددددراف عليددددده المسددددداعدين التربدددددويين أحددددددتكليدددددف 
، أيددددن تددددم تعيددددين موظددددف 2002لددددى غايددددة سددددنة إبقددددي الأرشدددديف فددددي هددددذا المقددددر  المكتبددددة،

تدددددم  ، أيدددددن2010لدددددى غايدددددة إمدددددين محفوظدددددات للتكفدددددل بهدددددذا الأخيدددددر أبرتبدددددة مسددددداعد وثدددددائقي 
لدددددى مدددددا كددددددان عليددددده سدددددابقا، وهددددددو إلدددددى مؤسسددددددة أخدددددرى ليعدددددود الوضددددددع إتحويدددددل الموظدددددف 

 نعدام الموظف المكلف بتنظيم وتسيير هذا الأخير.  إ
عيددددد التكليددددف للمسدددداعد التربددددوي الددددذي ، أُ 2012لددددى إ 2010فددددي الفتددددرة الممتدددددة مددددا بددددين -

 ،لددددددهأو مصددددددلحة مخصصددددددة تددددددم تخصدددددديص مقددددددر  2013سددددددنة  وفدددددديتددددددم تكليفدددددده سددددددابقا، 
موظددددف جديددددد علددددى رأسدددده برتبددددة  السددددنة؛ وتعيددددينليدددده فددددي شددددهر فيفددددري مددددن نفددددس إوتحويلدددده 

، وبمددددددرور 2013فريدددددل أ 14لمت لدددددده المهدددددام فددددددي مدددددين محفوظددددددات، وسدددددُ أمسددددداعد وثددددددائقي 
قصددددداء لدددددم تعدددددد القاعدددددة المخصصدددددة لددددده الدددددزمن وازديددددداد حجدددددم الأرشددددديف ونظدددددرا لانعددددددام الإ

سدددددنة  تسدددددتوعب الحجدددددم الهائدددددل لددددده، فدددددتم تخصددددديص قاعدددددة إضدددددافية لددددده فدددددي شدددددهر فيفدددددري 
، وبهدددددذا أصدددددبح للأرشددددديف جنددددداح خددددداص حدددددداث مكتدددددب للمسدددددؤول عندددددهإكمدددددا تدددددم ، 2015

 به في المؤسسة.
تحتدددددددوي مصدددددددلحة الأرشددددددديف بالثانويدددددددة علدددددددى رصددددددديد  الرصـــــــيد الوثـــــــائقي للمصـــــــلحة: 2

ويدددددزداد  ، مرجعددددده مختلددددف المصددددالح المتواجدددددة علدددددى مسددددتوى الثانويددددة،ومهددددم وثددددائقي كبيددددر
الأرشددددديفية  بلدددددغ عددددددد العلدددددب 2023حجمددددده كدددددل سدددددنة تبعدددددا لأنشدددددطة المصدددددالح، ففدددددي سدددددنة 
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حزمدددددددة،  103علبدددددددة و  1383، 2024حزمدددددددة، بينمدددددددا بلغدددددددت سدددددددنة  150علبدددددددة و  1296
أرشدددديف مصددددلحة الأمانددددة  القاعددددة، الأولددددى تتضددددمن الأرشدددديف مددددوزع بددددين القاعددددات الددددثلاث

، بينمدددددا القاعدددددة الثانيدددددة تضدددددم أرشددددديف نيابدددددة المددددددير للدراسدددددات وخاصدددددة بملفدددددات والاقتصددددداد
التلاميدددددذ والجريددددددة الرسدددددمية، والقاعدددددة الثالثدددددة تضدددددم أيضدددددا أرشددددديف مصدددددلحة نيابدددددة المددددددير 

 للدراسات وتحتوي على ملفات التلاميذ ووثائق أخرى.
 .الجدول التالي يوضح محتوى وحجم الرصيد في المصلحة- 

 عدد العلب   العدد نوع الوثيقة المصلحة رقم القاعة 
 عمال مهنيين(.-الملفات الإدارية )أساتذة اداريون  .1 (1مصلحة الأمــــــانة ) 1القاعة رقم 

 

 ع34 م 339

  58 السجلات .2

 ع 311  وثائق أخرى  .3

 

 علبة 345 المجموع

 عمال مهنيين(..-اداريون -الملفات المالية )أساتذة  .1 (2مصلحة الاقتصاد )

 

 ع 53 م 758

  سجل 159 السجلات  .2

 ع 136  وثائق اخرى  .3

 علبة 534 المجموع

 ملفات التلاميذ. .1 (3مصلحة نائب المدير للدراسات ) 2القاعة رقم 

 

 ع597 م 8435 .2

  159 دفاتر-السجلات .3
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 ولاية تقرت   –(: الرصيد الوثائقي بمصلحة الأرشيف بثانوية عبد الرحمان الكواكبي 01الجدول رقم )

ــة .3   ــيف بالثانويــ ــلحة الأرشــ ــع مصــ تقددددع مصددددلحة الأرشدددديف فددددي الجندددداح : مبنــــى و موقــ
بالنسددددددبة للمؤسسددددددة بالطددددددابق الثدددددداني فددددددوق العيددددددادة الطبيددددددة، ، يتكددددددون المبنددددددى مددددددن  3رقددددددم 
 6ومكتددددددب للأرشدددددديفي حيددددددث تبلددددددغ مسدددددداحة القاعددددددة الأولددددددى )مخددددددازن( ،لاث مسددددددتودعات ثدددددد 
و هدددددددددي بالجاندددددددددب الأيمدددددددددن للمبندددددددددى بعدددددددددد المددددددددددخل   ،م عرضدددددددددا 4.60طدددددددددولا و   ارمتددددددددد أ

عمددددددود رف أبوابهددددددا و نوافددددددذها  37رفددددددا حديددددددديا و  184تحتددددددوي علددددددى   ؛الرئيسدددددي للطددددددابق
أن القددددداعتين متصدددددلتين أي  ،الأولدددددىمدددددا القاعدددددة الثانيدددددة تتواجدددددد فدددددي قلدددددب القاعدددددة أمؤمندددددة ، 

بينمدددددا القاعدددددة الثالثدددددة تتواجدددددد بشدددددكل ،ببعضدددددهما و مددددددخلهما واحدددددد و لهدددددا نفدددددس المسددددداحة 
امتدددددار  6امقابدددددل تمامدددددا للقاعدددددة الأولدددددى علدددددى الجهدددددة اليسدددددرى للمبندددددى حيدددددث تبلدددددغ مسددددداحته

مددددددددددا أعمددددددددددود رف بابهددددددددددا مددددددددددؤمن  21رفددددددددددا و  102و تتضددددددددددمن  عرضددددددددددا ، م 4.30ولا و 
الدددددثلاث مدددددزودة بمختلدددددف أدوات العمدددددل مدددددن طددددداولات  تالقاعدددددا مؤمندددددة.النوافدددددذ فهدددددي غيدددددر 

سددددددددجلات ووثددددددددائق مختلفددددددددة؛ لكنهددددددددا تفتقددددددددر إلددددددددى كددددددددل  الحجددددددددم،، سددددددددلم صددددددددغير وكراسددددددددي

 

  2006-1982 الجريدة الرسمية .4

 علبة 116 م4215 ملفات التلاميذ .1 (3مصلحة نائب المدير للدراسات ) 3القاعة رقم 

  سجل 296 دفاتر-السجلات .2

 علبة 136  وثائق اخرى  .3

 علبة 252 المجموع

 علبة1383 المجمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوع

  1097 مجموع الملفات المالية والإدارية

 12650 مجموع ملفات التلاميذ
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مددددددددن جهدددددددداز كمبيددددددددوتر وطابعددددددددة ومكيددددددددف  والضددددددددروريةاللازمددددددددة التجهيددددددددزات التكنولوجيددددددددة 
 هوائي.

والشدددددددكل التدددددددالي يوضدددددددح الهيكدددددددل التنظيمدددددددي لمصدددددددلحة الأرشددددددديف بثانويدددددددة عبدددددددد الرحمدددددددان 
 .تقرتبولاية  الكواكبي  
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الجناح الثالث

الطابق الثاني

يمكتب الارشيف

3القاعة رقم 

الاولالطابق

1القاعة رقم 

العيادة الطبية

2القاعة رقم 

 (: الهيكل التنظيمي لمصلحة الارشيف بثانوية عبد الرحمان الكواكبي بولاية تقرت 03الشكل رقم )
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 بالثانوية بالمهام التالية:تقوم مصلحة الأرشيف :  مهام المصلحة .4
 ةالمصددددددالح. الرزنامدددددد وتوزيعهددددددا علددددددى مختلددددددف  ا عددددددداد الرزنامددددددة السددددددنوية لدددددددفع الأرشدددددديف، .1

 .(02الملحق رقم )ي فموضحة  
لدددددى المصدددددلحة بالتنسددددديق مدددددع مختلدددددف إالأرشددددديف وتحويلددددده  سدددددتقبالاالوقدددددوف علدددددى عمليدددددة  .2

 للرزنامة السنوية المسطرة. المصالح، ووفقا
الملحددددق جدددددول الدددددفع موضددددح فددددي تحريددددر جدددددول الدددددفع عقددددب كددددل عمليددددة دفددددع للأرشدددديف.  .3

 .(03رقم )
موضدددددح  الأرشددددديف. السدددددجلتسدددددجيل الأرشددددديف عقدددددب دفعددددده للمصدددددلحة فدددددي سدددددجل دخدددددول  .4

 .(04الملحق رقم )في 
علدددددى  والوقدددددوفتسدددددجيل الوثدددددائق المعدددددارة مدددددن قبدددددل المصدددددالح فدددددي سدددددجل خدددددروج الأرشددددديف  .5

 .(05الملحق رقم )السجل موضح في   .رجاعها حال انتهاء العمل بهاإ
 لى المصلحة، وفرزه وتصنيفه.إتنظيم الأرشيف المحول   .6
 تحرير تقرير الكشف البياني الفصلي حول نشاط الأرشيف.   .7
ومعرفدددددة مدددددددى نشددددداط هددددددذا  ،الرزنامدددددة السددددددنوية لددددددفع الأرشدددددديفتقريددددددر حدددددول تنفيددددددذ عدددددداد إ  .8

 ةالأخيددددددددر. الرزنامددددددددد بالرزنامددددددددة المسددددددددطرة لددددددددددفع هددددددددذا لتددددددددزام المصدددددددددالح إ ومدددددددددى الأخيددددددددر
 .(06الملحق رقم )موضحة في 

 الدراسة حدود المبحث الثاني:
 المطلب الاول:  

نحدددددددداول مددددددددن خددددددددلال دراسددددددددتنا هددددددددذه معرفددددددددة مختلددددددددف المراحددددددددل  :الحــــــــدود الموضــــــــوعية
ثانويدددددة  ،والمتطلبدددددات اللازمدددددة والفعليدددددة لتبندددددي مشدددددروع رقمندددددة أرشددددديف المؤسسدددددات التعليميدددددة

 نموذجا، ومعالجة الإشكالية التالية: أعبد الرحمان الكواكبي ولاية تقرت  
  الدددددددلازم اتباعهدددددددا وتوفرهدددددددا، لتحقيدددددددق وتنفيدددددددذ مشدددددددروع ة مددددددداهي المراحدددددددل والمتطلبدددددددات الفعليددددددد

 رقمنة أرشيف ثانوية عبد الرحمان الكواكبي بتقرت؟
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 المكانية:  دالحدو :ثاني المطلب ال

ثانويدددددة عبدددددد الرحمدددددان  أرشددددديف الدراسدددددة، وهددددديجدددددراء إي تدددددم فيددددده ذتتمثدددددل فدددددي المكدددددان الددددد  
 .الكواكبي بولاية تقرت

 الزمانية:   المطلب الثالث: الحدود
، حيدددددث قمندددددا بجمدددددع المراجدددددع 2023إنطلقدددددت الدراسدددددة فدددددي شدددددهر أوت مدددددن السدددددنة الفارطدددددة 

والمعلومدددددات حدددددول الموضدددددوع، إذ تناولندددددا فددددددي البدايدددددة الجاندددددب المنهجدددددي للدراسدددددة وضددددددبط 
مكددددددان الدراسدددددددة الميدانيدددددددة، لتنطلدددددددق الدراسدددددددة الميدانيدددددددة فدددددددي الأسدددددددبوع الأخيدددددددر مدددددددن شدددددددهر 

 منتصف شهر ماي من نفس السنة.إلى غاية   2024جانفي لسنة 
 البشرية:  الحدود  المطلب الرابع: 

موظفددددددددددة بالمؤسسددددددددددة وبالمصددددددددددلحة المعنيددددددددددة بالرقمنددددددددددة )مصددددددددددلحة الارشدددددددددديف(،  يبصددددددددددفت 
 نجازي وباقتراح مني، وبمساعدة متخصص في نفس المؤسسة.إفالمشروع كان من  
   .ووصفه عداد المشروعإ  مراحل  المبحث الثالث: 

 عداد المشروعإالمطلب الأول: مراحل 
ــيرية،المرحلــــة  .1 إلددددى التطددددوير منددددا  وسددددعيناتزايددددد الطلددددب علددددى بعددددض الوثددددائق، مددددع  التحضــ

خاصدددددة مدددددع التطدددددورات  ، وتسدددددهيل طدددددرق العمدددددل فدددددي المصدددددلحةيهدددددامدددددن سدددددبل الحصدددددول عل
المنطلدددددددق الأساسدددددددي لهدددددددذا  هدددددددذه الأمدددددددور تُعدددددددد المجدددددددال، كدددددددلالتكنولوجيدددددددة الحاصدددددددلة فدددددددي 

رقمندددددددة أرشددددددديف ثانويدددددددة عبدددددددد الرحمدددددددان الكدددددددواكبي هدددددددي مبدددددددادرة  ففكدددددددرة مشدددددددروع ،عالمشدددددددرو 
هدددددذا، أسددددداس إلدددددى يومندددددا  2013وفكدددددرة شخصدددددية للطالبدددددة الموظفدددددة بالمؤسسدددددة مندددددذ سدددددنة 

التددددددي كانددددددت وزارة التربيددددددة  والتنسدددددديقمختلددددددف جلسددددددات التكددددددوين نطلاقددددددا مددددددن إالفكددددددرة كددددددان 
جددددددل أمددددددن علددددددى مسددددددتوى الثانويددددددات  والأرشدددددديفالوطنيددددددة تقددددددوم بعقدددددددها لمددددددوظفي الأمانددددددة 

 2019-2018مدددددن سدددددنة  فالبدايدددددة كاندددددت هدددددذا الأخيدددددر، وتنظددددديمالتطدددددوير مدددددن سدددددبل حفدددددظ 
 "فددددي المؤسسددددة التربويددددة والأرشدددديفيددددة تسدددديير الأمانددددة آل"تددددم عقددددد يددددوم تكددددويني بعنددددوان أيددددن 
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 وذلددددددكتحددددددت إشددددددراف مفددددددتش التربيددددددة الوطنيددددددة لإدارة الثانويددددددات لمقاطعددددددة تقددددددرت الكبددددددرى، 
 .(07)رقم الملحق  المراسلة موضحة في   ولاية،قبل أن ترتقي تقرت إلى 

تدددددددم تسدددددددطير أيضدددددددا ،مفدددددددتش الدددددددوزارة تحدددددددت إشدددددددراف الو بددددددددعوة مدددددددن  2020-2019سدددددددنة
الثانويدددددات بتقدددددرت  لمعالجدددددة العديددددددد مجموعدددددة مدددددن جلسدددددات التكدددددوين و التنسددددديق لمختلدددددف 

مددددددن أجددددددل التطددددددوير مددددددن رشدددددديف و الوقددددددوف علددددددى هددددددذا الأخيددددددر مددددددن النقدددددداط المتعلقددددددة بالأ
، و بندددداءا علددددى النتددددائج المحققددددة عقددددب الجلسددددات المنعقدددددة سددددبل المحافظددددة عليدددده وتسددددييره 

كاندددددددت جلسدددددددات هدددددددا و لكن  ،و عقدددددددد جلسدددددددات إضدددددددافية  رتئدددددددت الدددددددوزارة مواصدددددددلة تسدددددددطيرإِ 
الوقدددددوف علدددددى بالتدددددالي كثدددددر إيجابيدددددة و أجدددددل تحقيدددددق نتدددددائج أميدانيدددددة تطبيقيدددددة تقويميدددددة مدددددن 

لدددددددى كددددددل لاسددددددتدراكها السددددددلبيات و النقددددددائص  و تثمينهددددددا و مختلددددددف مختلددددددف الإيجابيددددددات 
ومدددددن   2022-2021و فدددددي سدددددنة   ،يوضدددددح ذلدددددك 09-08الملحدددددق رقدددددم ولايدددددة الب  ثانويدددددة

فدددددي  دعدددددت الدددددوزارةمواكبدددددة التكنولوجيدددددة  و مدددددن سدددددبل حفدددددظ الأرشددددديف كثدددددر أأجدددددل التطدددددوير 
التحدددددول مدددددن  ضدددددرورة  إلدددددىلدددددى كافدددددة مددددددراء الثانويدددددات علدددددى مسدددددتوى المقاطعدددددة  إمراسدددددلة 

تكددددددويني  بدددددرام يدددددومإالإلكتروندددددي ، حيددددددث عملدددددت علدددددى الأرشددددديف الأرشددددديف التقليددددددي إلدددددى 
لمدددددوظفي الأماندددددة و الأرشددددديف فدددددي مختلدددددف الثانويدددددات  علدددددى مسدددددتوى المؤسسدددددات التعليميدددددة

لكترونيدددددددددة فدددددددددي الإ للأرشدددددددددفةبعندددددددددوان "التحدددددددددول   2022-03-23بتددددددددداريخ  ذلدددددددددك و كدددددددددان 
نهددددا لددددم تتحمددددل أ الأخيددددر، إلافددددي خطددددوة إيجابيددددة نحددددو عصددددرنة هددددذا الأمانددددة و الأرشدددديف" 

ومسددددددددتحقاته،  وتجهيزاتددددددددهأعبدددددددداء المشددددددددروع مددددددددر؛ أو الوقددددددددوف علددددددددى متابعددددددددة الأ مسددددددددؤولية
مسدددددددؤولية ذلدددددددك علدددددددى عددددددداتق مسدددددددؤولي الأرشددددددديف فدددددددي  التنفيدددددددذ، وألقدددددددت والحدددددددرص علدددددددى
 ((10)رقم الملحق  المراسلة موضحة في )التعليمية  مختلف المؤسسات 

لدددددى ذلدددددك إإضدددددافة  تجسددددديدها،محاولدددددة و  وتطويرهدددددابددددددعم الفكدددددرة  ندددددامقُ علدددددى ذلدددددك  وبنددددداءا-
المشددددداكل التدددددي تعددددداني أولهدددددا ،تبندددددى المشدددددروع ن  اهنددددداك العديدددددد مدددددن الأسدددددباب التدددددي جعلتنددددد 

عدددددم الددددتحكم فددددي حجددددم الأرشدددديف المتزايددددد كددددل سددددنة؛ لانعدددددام قددددرار منهددددا المصددددلحة، منهددددا 
إلا مددددددا تعلددددددق بددددددأوراق الإجابددددددة بددددددالرغم مددددددن الإشددددددارة إلددددددى ذلددددددك فددددددي المخطددددددط الإقصدددددداء 
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مدددددن أجدددددل مدددددن بدددددين الجلسدددددات المدددددذكورة سدددددابقا جلسدددددة تكوينيدددددة  وعقددددددالمشدددددار إليددددده سدددددابقا 
ثانويددددددددددة عبددددددددددد الرحمددددددددددان ب  2019-04-25بتدددددددددداريخ ، تفعيددددددددددل الإقصدددددددددداء فددددددددددي الأرشدددددددددديف

و ( 11الملحدددددق رقدددددم)كمدددددا هدددددو موضدددددح فدددددي ،المؤسسدددددة محدددددل الدراسدددددة ،الكدددددواكبي بتقدددددرت 
عددددددم وجدددددود لدددددى تبندددددي المشدددددروع أيضدددددا ،إمدددددن بدددددين الأسدددددباب الداعيدددددة و  لكدددددن دون تفعيدددددل،

المحتملدددددة خاصدددددة خطدددددر الحرائدددددق مسددددداحة كافيدددددة لحفظددددده وحمايتددددده مدددددن مختلدددددف المخددددداطر 
، كمددددا المصددددلحة  الناتجددددة عددددن الشددددرارة الكهربائيددددة كددددون المولددددد الكهربددددائي قريددددب جدددددا مددددن

وجدددددود أصدددددبح مرهقدددددا ، و لعدددددل أهدددددم سدددددبب هدددددو العمدددددل بالطريقدددددة التقليديدددددة الكلاسددددديكية  أن 
لددددى تعرضددددها لأضددددرار مختلفددددة كبدايددددة زوالهددددا إطلددددب كبيددددر علددددى بعددددض الوثددددائق ممددددا أدى 

إلدددددى  بنددددداالوثدددددائق، هدددددذا مدددددا أدى طبيعدددددة مدددددع العلدددددم أن المؤسسدددددة قديمدددددة وهدددددذا يدددددؤثر علدددددى 
الإقتددددددددداء  و التفكيددددددددر مددددددددن التغييددددددددر والتطددددددددوير مددددددددن أسدددددددداليب حفددددددددظ أرشدددددددديف المؤسسددددددددة، 

بالمؤسسددددددات المطبقددددددة لمشدددددداريع الرقمنددددددة فددددددي أرشدددددديفها، وكيددددددف أنهددددددا اسددددددتطاعت التغلددددددب 
 على العديد من المشاكل في الأرشيف عن طريق رقمنته.

ــة تج .2 ــاتمرحلــ ــع المتطلبــ المرحلددددة تتضدددددمن كافددددة المتطلبدددددات التددددي علدددددى أساسدددددها  ههدددددذ :ميــ
 المشروع وهي:  تجسيدتم  
ــات 1.2 ــة:  المتطلبـــ القانونيدددددة هدددددي بمثابدددددة حمايدددددة للمؤسسدددددة المتبنيدددددة  لمتطلبددددداتاالقانونيـــ

قضدددددائية، ي دعددددداوى لأ وتجنبددددداحدددددال حددددددوث أي مشددددداكل قانونيدددددة  الرقمندددددة، ففددددديلمشددددداريع 
 لتزام بالقوانين الداعمة عليها الإ  وجب

لددددى إنطلاقددددا مددددن دعددددوة الددددوزارة الوصددددية إقمنددددا بتجسدددديد المشددددروع  وقدددددلمثددددل هددددذه المشدددداريع 
لدددددى التصدددددريح الممضدددددى إبالإضدددددافة  سدددددابقا،شدددددرنا أكمدددددا  الإلكترونيدددددةرشدددددفة لدددددى الأإالتحدددددول 

الملحدددددق فدددددي  والموضدددددحالدراسدددددة مدددددن طدددددرف مددددددير ثانويدددددة عبدددددد الرحمدددددان الكدددددواكبي محدددددل 
 .(12رقم )
ــات2.2 ــة: المتطلبـــــ المدددددددوارد الماليدددددددة أسددددددداس إنطدددددددلاق المشدددددددروع، لاقتنددددددداء  رتعتبددددددد  الماليـــــ

مختلدددددددف التجهيدددددددزات والعتددددددداد الدددددددلازم لدددددددذلك، إلا أن المؤسسدددددددة وبدددددددالرغم مدددددددن طدددددددرح الفكدددددددرة 
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بالإمكانيددددددات  ندددددداتسددددددعى إلددددددى دعم لددددددمالمؤسسددددددة  إلا أن دعمددددددا لمددددددا أقرتدددددده الددددددوزارة، عليهددددددا
   ها.في مصلحة الأرشيف أو المصالح التي تتعامل مباشرة معاللازمة. سواء 

مدددددددن المتعدددددددارف عليددددددده أن التجهيدددددددزات متطلدددددددب ضدددددددروري جددددددددا فدددددددي عمليدددددددة  :التجهيـــــــزات 3.2
إلا أنندددددا وجددددددنا أن المؤسسدددددة )أرشددددديف الثانويدددددة( يفتقدددددر إلدددددى أدندددددى هدددددذه  الرقمدددددي،التحدددددول 

ذلددددك قدددددمنا طلددددب لمديريددددة التربيددددة علددددى مسددددتوى الولايددددة مددددن أجددددل دعددددم  ورغددددم المتطلبددددات،
 إلا أن طلبنا هذا لم يحظى بالرد الى حد الساعة. اللازمة،المؤسسة بالتجهيزات  

 تطبيق المشروع بالأجهزة التالية:  تمو
المشدددددروع، لصددددداحبة محمدددددول  سدددددتعانة بجهددددداز حاسدددددوب شخصددددديالإ متددددد  الحاســــوب:جهــــاز  .1

المعلومدددددددات  الشخصدددددددي يتضدددددددمنالحاسدددددددوب  المصدددددددلحة،لعددددددددم وجدددددددود جهددددددداز فدددددددي  نظدددددددرا
 التالية:

  M Inc. Vostro1540/7Z3MFR1 DELLالنوع: 1.1
  89ITDesctop.RBHلإصدار:ا2.1
ــزين 3.1 ــعة التخــــــــ  25.3 بايدددددددددددت، منهدددددددددددا 333.307.904ميغابايدددددددددددت أي  97.1: ســــــــ

حددددددددددددددددددرة ميغابايددددددددددددددددددت  71.7و بايددددددددددددددددددت(  27.339.767.808)مسددددددددددددددددددتخدمة ميغابايددددددددددددددددددت 
 (.بايت  76.993.540.096)

 (13الملحق رقم )الجهاز موضح في  
ــوئي .2 ــح الضــــ الهدددددداتف  تحميلدددددده علددددددىبعددددددد  : تددددددم إسددددددتعمال أحددددددد التطبيقددددددات الذكيددددددةالماســــ

 هإصددددددار  (، تدددددم)وثيقدددددة الماسدددددح الضدددددوئي .DOC SCANNERوهدددددو تطبيدددددق  ،الدددددذكي
ساسدددددية الأميدددددزات العديدددددد مدددددن ال مجددددداني؛ ويدددددوفروهدددددو تطبيدددددق  LUFICKمدددددن قبدددددل شدددددركة 

 والخدددددددمات،الأيقونددددددات  مجموعددددددة مددددددنيحتددددددوي علددددددى  الددددددثمن، وأخددددددرى مدفوعددددددة ،مجانيددددددةال
 -أو البطاقدددددات الشخصدددددية  مثدددددل المسدددددتنداتتقددددداط صدددددور لوثدددددائق مختلفدددددة منهدددددا إمكانيدددددة إل

ندددددددددص التعدددددددددرف -قدددددددددارا الإسدددددددددتجابة السدددددددددريع -الإلكترونددددددددديالتوقيدددددددددع  -الكتدددددددددب -الصدددددددددور
إمكانيددددددة  –إختيددددددار جددددددودة المسددددددح -ميددددددزة إلتقدددددداط الأصددددددوات  –الضددددددوئي علددددددى الحددددددروف 
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إمكانيددددددة حفددددددظ  -مشدددددداركة الملفددددددات الممسددددددوحة ضددددددوئيا و إرسددددددالها  -التعددددددديل أو الحددددددذف
إعدددددددادة -النسدددددددخ و النقدددددددل  –إمكانيدددددددة ضدددددددغط الملفدددددددات  – GPJأو  PDFالوثدددددددائق بصددددددديغة 

و ميددددددزات و خدددددددمات أخددددددرى ، و قددددددد تددددددم الإسددددددتعانة بهددددددذا التطبيددددددق إلددددددى حددددددين -التسددددددمية 
الملحددددددق أيقونددددددة التطبيددددددق موضددددددحة فددددددي  إقتندددددداء الماسددددددح الضددددددوئي مددددددن طددددددرف المؤسسددددددة.

 (  14رقم )
أو                    https://docscanner.inالتددددددددددددددددالي:تحميددددددددددددددددل التطبيددددددددددددددددق مددددددددددددددددن الموقددددددددددددددددع  ويمكددددددددددددددددن

www.docscanner.com 
 ما عن الهاتف الذكي الذي تم تحميل التطبيق به فهو يحمل المعلومات التالية:أ-
  CORE  -GALAXY J410F SAMSUNGالنوع:.1
 J410FXXS2ATL2-1AJBM: الإصداررقم  .2
   Android/8.1.0 :إصدار.3
 .ميغابايت مستخدمة  14.7ميغابايت منها    16سعة التخزين :.4

ــة: .3 تدددددددم الإسدددددددتعانة بالطابعدددددددة قدددددددد  طابعدددددددة خاصدددددددة؛ و المصدددددددلحة لا تتدددددددوفر علدددددددى  الطابعـــــ
 CANONالمتواجدددددة علددددى مسددددتوى مكتددددب مستشددددارة التوجيدددده بموافقتهددددا وهددددي مددددن نددددوع: 

MF301.    (15الملحق رقم )موضح في نوع الطابعة. 
ــات .4.2 ــري المتطلبــ المددددورد البشددددري هددددو أسدددداس نجدددداح المشددددروع لتحقيددددق أهددددداف  :ةالبشــ

المؤسسددددددة، قددددددام بإنجدددددداز المشددددددروع موظددددددف المصددددددلحة المتمثددددددل فددددددي شخصددددددنا بددددددن 
نعميدددددة سددددددكينة بثانويدددددة عبددددددد الرحمددددددان الكدددددواكبي، والحددددددائزة علدددددى شددددددهادة الدراسددددددات 

قسدددددنطينة، وشدددددهادة الليسدددددانس فدددددي جامعدددددة التطبيقيدددددة الجامعيدددددة فدددددي علدددددم المكتبدددددات 
علدددددم المكتبدددددات؛ تخصدددددص تكنولوجيدددددا المعلومدددددات والتوثيدددددق جامعدددددة محمدددددد خيضدددددر 

سددددددنة عمددددددل برتبددددددة مسدددددداعد وثددددددائقي أمددددددين محفوظددددددات رئيسددددددي"،  11 بسددددددكرة، خبددددددرة
أسدددددتاذ فدددددي نفدددددس الثانويدددددة  لدددددي، وهدددددو عدددددلام الآالإبمسددددداعدة متخصدددددص فدددددي مجدددددال 

 .محل الدراسة "السوفي بوعلام"

https://docscanner.in/
http://www.docscanner.com/
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ــروع:  .3 ــذ المشـــ ــة تنفيـــ هدددددذه المرحلدددددة تعتبدددددر أهدددددم مرحلدددددة حيدددددث تدددددم فيهدددددا تنفيدددددذ كافدددددة مرحلـــ
الخطدددددوات المسدددددطرة مدددددن أجدددددل رقمندددددة الوثدددددائق المعنيدددددة إلدددددى غايدددددة حفظهدددددا داخدددددل قاعددددددة 

 .البيانات
 وثددددددائق: أرشدددددديف المصددددددلحة كمددددددا أشددددددرنا يتكددددددون مددددددن إختيــــــار الوثــــــائق المــــــراد رقمنتهــــــا 1.3

المصدددددددالح المتواجددددددددة بالمؤسسدددددددة، وقدددددددد وقدددددددع الإختيدددددددار علدددددددى بعدددددددض الوثدددددددائق المصدددددددنفة 
التصددددددنيف المشددددددار فددددددي مخطددددددط  3ضددددددمن مصددددددلحة نيابددددددة المدددددددير للدراسددددددات ذات الرمددددددز 

إليدددددده سددددددابقا، المصددددددلحة يندددددددرج تحتهددددددا العديددددددد مددددددن الملفددددددات مددددددن بينهددددددا ملفددددددات التلاميددددددذ. 
الحالدددددة -المسددددديرة الدراسدددددية  –وضدددددمن الملدددددف وثدددددائق مختلفدددددة تتمثدددددل فدددددي: الحالدددددة المدنيدددددة 

 ووثائق أخرى ولكل وثيقة رمز معين.  -المواظبة والانضباط  -الصحية  
ضدددددمن ملدددددف التلميدددددذ؛ هدددددي الوثدددددائق الأكثدددددر  2.2.3تعتبدددددر المسددددديرة الدراسدددددية ذات الرمدددددز 

طلبددددددا وتددددددداولا، ممددددددا جعلهددددددا معرضددددددة للتمددددددزق والددددددزوال والتلددددددف بسددددددبب كثددددددرة الاسددددددتعمال، 
 وهي ما وقع الإختيار عليها من أجل رقمنتها.  

: بعددددد إختيددددار الوثددددائق قمنددددا بمسددددحها ضددددوئيا، عددددن طريددددق المســــح الضــــوئي . مرحلــــة2.3
، JPGشدددددكل  وفددددديPDFشدددددكل التطبيدددددق المشدددددار إليددددده سدددددابقا وحفظهدددددا فدددددي شدددددكلين همدددددا: 

 .الحاسوبوتخزينها على ذاكرة 
  CD في قرص  طريقة مسح الوثائق ضوئيا عبر التطبيق موضحة بفيديو 

 ROME ( 01رقدددددددم)  بعندددددددوان : فيدددددددديو توضددددددديحي لكيفيدددددددة مسدددددددح الوثدددددددائق ضدددددددوئيا عبدددددددر
 المذكرة.ب مرفق  ،  DOC SCANNERتطبيق  
ــظ:  3.3 ــة الحفــ بإدخددددال بعددددد عمليددددة المسددددح الضددددوئي للوثددددائق واختيددددار شددددكلها قمنددددا مرحلــ

 داخل قاعدة البيانات.   البرنامج وحفظهابياناتها في 
ــب والتقيــــيم-4 ــة التجريــ بعددددد المدددددرور بكدددددل المراحددددل السدددددابقة تددددأتي مرحلدددددة تجريدددددب  :مرحلــ

 وتقييمه حيث يمكن تقيم المشروع كما يلي:المشروع  
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 الإيجابيات: .1
 التخفيف والتحسين من طرق العمل التقليدية بالمصلحة محل الدراسة. .1
 المساهمة في حفظ الوثائق بطرق أكثر أمنا. .2
   احتياجات المستفيدين بأقل جهد ووقت.، وتلبية  تسهيل الحصول على الوثائق .3
وهدددددذا يعدددددزز  ،القيدددددام بالمشدددددروع داخليدددددا وبأيددددددي محليدددددة دون اللجدددددوء إلدددددى أطدددددراف خارجيدددددة .4

 من سرية أمن الوثائق.
 تحديد الوثائق المعنية بالمشروع أدى الى نجاحه بنسبة كبيرة. .5

 السلبيات: .2
 .البرمجية لا تدعم أي من اللغات الأجنبية .1
 عدم معيارية البرمجية فهي لا تدعم أحد المعايير العالمية الخاصة بالأرشيف. .2
 بساطة لغة التصميم. .3
 في إطار شبكي.لا تعمل   .4

 لبرمجية ا  الثاني: وصفالمطلب 
 بسددددددددديطة، تدددددددددمبرمجيدددددددددة  الأرشددددددددديف الإلكتروندددددددددي، هدددددددددي برمجيدددددددددة: بالبرمجيـــــــــةالتعريــــــــف  .1

بالمؤسسدددددة المسدددددؤولة عدددددن المصدددددلحة  بدددددن نعميدددددة سدددددكينة ندددددامدددددن طرف 2024تصدددددميمها سدددددنة
 بمسدددداعدة أسددددتاذ خيضددددر بسددددكرةجامعددددة محمددددد  الماسددددتر رفددددي طددددو  محددددل الدراسددددة؛ وطالبددددة
وتحددددت إشددددراف  .بددددنفس المؤسسددددة بددددوعلامعددددلام الآلددددي الأسددددتاذ السددددوفي متخصددددص فددددي الإ

 الددددددددوزارة،دعمددددددددا لقددددددددرار فكددددددددرة تصددددددددميمنا للبرمجيددددددددة  تجدددددددداء الأسددددددددتاذة حقدددددددداص صددددددددونية،
الرحمددددان  دعلددددى مسددددتوى مؤسسددددة عبدددد  مددددن المشدددداكل التددددي يعدددداني منهددددا الأرشدددديف وانطلاقددددا

أولهددددا تضدددددخم حجمدددده؛ وعدددددم وجدددددود مسدددداحة كافيدددددة لحفظدددده وثانيدددددا  تقدددددرت،لكددددواكبي بولايددددة ا
كثددددددددرة  بكثددددددددرة الطلددددددددب علددددددددى بعددددددددض الوثددددددددائق التددددددددي أصددددددددبحت معرضددددددددة للددددددددزوال بسددددددددب 

 .الإستعمال، مما دفعنا إلى التفكير في إيجاد حل عملي لهذه المشاكل
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تعمددددل علددددى الخددددط المباشددددر  ولا، مغلقددددة العربيددددةالبرمجيددددة بسدددديطة جدددددا لهددددا واجهددددة باللغددددة  
   الأرشيف.نظرا للطابع السري الذي يتمتع به  

البرمجية  .2 في  المستعملة  لغة:  اللغة  هي  بالبرمجية  المستعملة  لغة    #Cشاربسي    اللغة 
ا في مجموعة واسعة من  هويتم استخدام   الاستخدامات،برمجة شائعة فعالة وحديثة، ومتعددة  

البرمجيات تطوير  المكتب  مثل    مشاريع  الويب-تطبيقات سطح  الهاتف  -تطبيقات  تطبيقات 
تمالألعاب  -المحمول   الخ،  وت إن   ....  طرف  ويرها  ط شاؤها  مايكروسوفتمن  سنة    شركة 
  وتطويرهانشاؤها  إأيضا لغة تم    أولا، وهي  Visual basicبلغة  تصميم البرمجية    م، ت 2000

مايكروسوف شركة  طرف  لهذه    ت،من  دعمها  أوقفت  الشركة  أن  لغة  ف  اللغة،إلا  تغيير  تم 
 بد: تمتاز  لأنهاها ختيار إتم  وقد ، #Cسي شارب  لى لغة إالتصميم 

، حيددددددث يمكددددددن للمبتدددددددئينالتصددددددميم بالنسددددددبة  وفددددددي والفهددددددمفددددددي الددددددتعلم  والسددددددهولةالبسدددددداطة  .1
 .تنفيذ العديد من الإجراءات بسهولة يصعب إجراؤها مع اللغات الأخرى 

 .كواد البرمجيةتعديل الأإمكانية   .2
 كبيرة.  ستيعابإلها طاقة  .3
 كواد بسيطة مقارنة باللغات الأخرى.الأ .4
 سرعة وسهولة تصميم المشاريع عليها. .5
)فما فوق( أي ويندوز  7تشتغل البرمجية على نظام التشغيل ويندوز  :  محيط عمل البرمجية .3

مبنية  لأ  8-10-11 البرنامج  أرضية  وهو3.5نسخة Net frame workعلى  ن  بيئة    ، 
البرنامج   لغات    )برنامج(وتطبيق عمل  تتوفريدعم  نسخ منها    البرمجة،  -  4.5-4في عدة 

أي  3.5 تنصيب  فعند  لهذا ،  عمل  بيئة  من  لابد  كانت  لغة  بأي  الكمبيوتر  على  برنامج 
 . هي البيئة المناسبة لنظام الويندوز Net frame work  ،البرنامج
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 النظم الفرعية للبرمجية: .4
خدددددددول لهدددددددم الددددددددخول إلدددددددى البرندددددددامج الأشدددددددخاص المُ  : أيالنظـــــــام الفرعـــــــي للمســـــــتخدمين

مسدددددددؤول المصدددددددلحة نحدددددددن وحاليدددددددا الشدددددددخص الوحيدددددددد المخدددددددول لددددددده دخدددددددول البرندددددددامج هدددددددو 
 صاحب المشروع.

ــة .1 ــة او الأمانــــ ــدير المؤسســــ ــلحة مــــ ــي لمصــــ ــام الفرعــــ : يتضددددددمن الوثددددددائق المتعلقددددددة النظــــ
 .بعد  فعيلهافي المخطط، هذه الأيقونة لم يتم ت  1المدير ذات الرمز مانة أبأرشيف  

 مصدددددددلحةالوثدددددددائق المتعلقدددددددة بأرشددددددديف  نيتضدددددددم :الاقتصـــــــادالنظـــــــام الفرعـــــــي لمصـــــــلحة  .2
يقونددددددددة تعتبددددددددر قيددددددددد العمددددددددل حاليددددددددا مثددددددددل الأ ولا المخطددددددددط،فددددددددي  2ذات الرمددددددددز  قتصددددددددادالإ

 السابقة. 
مصدددددلحة : يتضدددددمن الوثدددددائق المتعلقدددددة بأرشددددديف النظــــام الفرعــــي لنيابــــة المــــدير للدراســــات .3

وهدددددو النظدددددام الفرعدددددي  إليددددده،فدددددي المخطدددددط المشدددددار  3ذات الرمدددددز  نيابدددددة المددددددير للدراسدددددات
 الذي تم تفعيله والعمل عليه بالتفصيل.  

 : توضح وقت الدخول للبرنامج.  توقيت دخول البرنامجيقونة  أ  .4
النسددددخة الحقددددل مكددددان تخددددزين : يمثددددل هددددذا حتياطيــــةو النســــخة الإأحــــداث نســــخة أيقونــــة إ .5

المحفوظدددددددة فدددددددي قاعددددددددة البياندددددددات تحسدددددددبا لحددددددددوث أي خلدددددددل فدددددددي حتياطيدددددددة للمعلومدددددددات الإ
 .البرنامج

ــخة .6 ــتعادة النســ ــل اســ يمكننددددا اسددددتعادة  .ا فددددي حالددددة حدددددوث خلددددل مددددا فددددي البرنددددامجذ: هدددد حقــ
 المعلومات حال فقدانها.

   .كل النظم الفرعية مفعلة  : ليستملاحظة
المصددددممة سدددداعدت كثيددددرا فددددي تسددددهيل  البرمجيددددة: البرمجيــــةطـــرف  المقدمـــة مــــنالخـــدمات  .5

بالإمكدددددددان  أصدددددددبححيدددددددث  )المسدددددددار الدراسدددددددي(، سدددددددتخراج كشدددددددوف النقددددددداط للتلاميدددددددذإعمدددددددل 
سددددتخراج نسددددخ مددددن إجددددل أمددددن  الأرشدددديف،عددددن سددددحب الملددددف بأكملدددده مددددن قاعددددة  سددددتغناءالإ
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هدددددي  شدددديء هددددمأ و  لهددددذه الأخيدددددرة،صددددلية نهددددا سددددداهمت فددددي حفددددظ النسدددددخ الأأ الكشددددوف، كمددددا
 الأعباء عنه.  وتخفيفالأرشيفي،  تسهيل عمل  

ــة  .6 ــرق المعالجـــ ــة:طـــ التطبيددددددق معالجدددددة الوثيقدددددة بمسدددددحها ضددددددوئيا عدددددن طريدددددق  تددددددتم للوثيقـــ
ثددددددم يددددددتم نقددددددل  JPGو أ PDFعلددددددى شددددددكل  وحفظهدددددداسددددددابقا ليدددددده إالددددددذكي الددددددذي تددددددم الإشددددددارة 

عنوانددددا و أسددددما إ وإعطائهددددا لددددى ذاكددددرة جهدددداز الحاسددددوبإالوثددددائق مددددن ذاكددددرة الهدددداتف النقددددال 
 حفظها والعثور عليها.    مسحها ليسهلللبيانات الرقمية بعد   مخالفا

يدددددتم تخدددددزين الوثيقدددددة فدددددي قاعددددددة البياندددددات وعلدددددى حوامدددددل خارجيدددددة مثدددددل: طـــــرق التخـــــزين:  .7
  .ذاكرة الحاسوبفلاش ديسك.  

مدددددا إأي  الوصدددددف،يدددددتم إسدددددترجاع الوثيقدددددة حسدددددب حقدددددول : والاســـــترجاعالبحـــــث طـــــرق -8
 أو تاريخ الحجز.-المستوى الدراسي  -أو تاريخ التعيين-إسم الملف-برمز التصنيف

مسدددددجل فدددددي قدددددرص فيدددددديو فدددددي  موضدددددحالبرمجيدددددة  لعمددددد طريقدددددة  البرمجيــــة:عمــــل  طريقــــة .8
CD-ROMEقالبرمجيددددددددة. ملحدددددددد توضدددددددديحي لكيفيددددددددة عمددددددددل  بعنددددددددوان: فيددددددددديو ( 02) رقــــــــم 

 المذكرة.ب 
 الدراسة:  المبحث الرابع: نتائج

 :  الفرضياتعلى ضوء   الأول: النتائجالمطلب  
 لى النتائج التالية:  إضوء الفرضيات تم التوصل    على

علدددددددى ضدددددددوء الفرضدددددددية العامدددددددة التدددددددي مفادهدددددددا هنددددددداك مجموعدددددددة مدددددددن  :العامــــــةالفرضــــــية 
المراحددددددل والمتطلبددددددات الفعليددددددة الددددددلازم توفرهددددددا لتنفيددددددذ مشددددددروع رقمندددددده أرشدددددديف ثانويددددددة عبددددددد 

 العامددددة، وأنددددهمددددن خددددلال الدراسددددة تحقددددق الفرضددددية  ، تبددددينتقددددرتبولايددددة  الرحمددددان الكددددواكبي
العمليدددددة لا تدددددتم  وأنجدددددل رقمندددددة الأرشددددديف ألابدددددد مدددددن المدددددرور بمجموعدددددة مدددددن المراحدددددل مدددددن 

قمنددددددددا فعليددددددددا بالتحضددددددددير المسددددددددبق بوجددددددددود مجموعددددددددة مددددددددن  ودراسددددددددة، حيددددددددثدون تخطدددددددديط 
   .في الجانب النظري  ما فصلناحسب    المشروع،لأجل تنفيذ هذا ولمعدات    المتطلبات
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ن أالأولددددددى التددددددي مفادهددددددا الجزئيددددددة : علددددددى ضددددددوء الفرضددددددية الفرضــــــيات الجزئيــــــة الأولــــــى
ثنددددداء أعتمادهدددددا إ لدددددى مجموعدددددة مدددددن المعدددددايير الدوليدددددة يجدددددب إتطبيدددددق عمليدددددة الرقمندددددة يسدددددتند 

تدددددم تصدددددميم البرمجيدددددة فدددددي وقدددددت  تتحقدددددق، حيدددددثبدددددأن الفرضدددددية لدددددم تبدددددين  ،القيدددددام بالمشدددددروع
 الإلكتروني.قصير ولم نتمكن من إحترام جميع المعايير لحفظ الأرشيف في شكله  

ــة  ــة الثانيـــ ــية الجزئيـــ ن هنددددداك مجموعدددددة مدددددن المشددددداكل والمعوقدددددات أالتدددددي مفادهدددددا  الفرضـــ
تبدددددددين مدددددددن خدددددددلال النتدددددددائج  الرقمندددددددة، فقددددددددثنددددددداء تبنيهدددددددا لمشدددددددروع أالتدددددددي تواجددددددده المؤسسدددددددة 

ن هندددددددداك مجموعددددددددة مددددددددن المشدددددددداكل أن الفرضددددددددية قددددددددد تحققددددددددت فعددددددددلا، و أليهددددددددا إالمتوصددددددددل 
داخددددددددل المؤسسددددددددة لمشددددددددروع الرقمنددددددددة  وتطبيقنددددددددانددددددددا تبني ثندددددددداء نددددددددا أوالمعوقددددددددات التددددددددي واجهت 

 والمتمثلة في:
مشددددددددروع الرقمنددددددددة  تنفيددددددددذول عددددددددائق يعتددددددددر  أ ي: وهدددددددد الإداريــــــــة والمعوقــــــــاتالمشــــــــاكل  .1

الدراسددددددددة، رشدددددددديف بثانويددددددددة عبددددددددد الرحمددددددددان الكددددددددواكبي بولايددددددددة تقددددددددرت محددددددددل بمصددددددددلحة الأ
لكترونددددددددي لددددددددى الإإمددددددددن إقددددددددرار الإدارة العليددددددددا بددددددددالتحول مددددددددن الأرشدددددددديف الددددددددورقي  وبددددددددالرغم
شددددددرنا سددددددابقا أ التعليميددددددة؛ كمددددددالددددددى تجسدددددديد مشددددددروع رقمنددددددة أرشدددددديف المؤسسددددددات إ ودعوتهددددددا
جددددددل تزويدددددددي بمختلددددددف أمددددددن مراسددددددلتي الشخصددددددية لمدددددددير التربيددددددة بالولايددددددة مددددددن  وبددددددالرغم

 ذلددددك،حيددددال و دعددددم أ سددددتجابةاتلقددددى أي ن  ولددددمن الطلددددب لددددم يددددتم الددددرد عليدددده ألا إالتجهيددددزات 
  .داري إكبر عائق  أيعتبر   وهذا

فالمؤسسدددددة  ندددددا هدددددذه،ثنددددداء تجربت ندددددا أ: هدددددي أكبدددددر عدددددائق واجهالمشـــــاكل والمعوقـــــات الماليـــــة .2
هدددددددا ليسدددددددت ن ألدددددددم تدددددددوفر أي ميزانيدددددددة فدددددددي سدددددددبيل ذلدددددددك وأخلدددددددت كافدددددددة مسدددددددؤوليتها؛ بحجدددددددة 

مددددددن  وبددددددالرغم ؛وأن الأمددددددر بيددددددد المديريددددددة الأم المسددددددؤولة عددددددن التجهيددددددز داخددددددل المؤسسددددددة،
بعنددددددوان تفعيددددددل  2019-01-14مراسددددددلة الددددددوزارة ضددددددمن جلسددددددة التكددددددوين المنعقدددددددة بتدددددداريخ 

 الإعتبدددددددار. المراسدددددددلةالحاسدددددددوب فدددددددي الأرشددددددديف إلا أن المؤسسدددددددة لدددددددم تأخدددددددد ذلدددددددك بعدددددددين 
 11الملحق رقم موضحة في 
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: مصدددددددلحة الأرشددددددديف بثانويدددددددة عبدددددددد الرحمدددددددان الكدددددددواكبي المشــــــاكل والمعوقــــــات البشــــــرية .3
لا علددددى إبولايددددة تقددددرت تفتقددددر للعدددددد الكددددافي مددددن المددددوظفين فددددي الأرشدددديف؛ فهددددي لا تتددددوفر 

أكثددددر مددددن موظددددف علددددى مسددددتوى المصددددلحة يعتبددددر أكبددددر موظددددف واحددددد فقددددط، فعدددددم وجددددود 
عددددددائق ومشددددددكل مددددددؤرق فددددددي ظددددددل كبددددددر حجددددددم المصددددددلحة والأرشدددددديف، ممددددددا يولددددددد نددددددوع مددددددن 

بشدددددكل سدددددلبي علددددى نجددددداح سدددددير المشدددددروع  ويدددددؤثرالضددددغط والإرهددددداق علدددددى هدددددذا الموظددددف، 
 .قل مدة ممكنةأوإتمامه في  
لدددددى إه ذ: لقدددددد توصدددددلنا مدددددن خدددددلال دراسدددددتنا هددددد العامـــــة للدراســـــة الثـــــاني: النتـــــائجالمطلـــــب 

 :  مجموعة من النتائج وهي
 إلددددددى مواكبددددددةتحتدددددداج مصددددددلحة الأرشدددددديف بثانويددددددة عبددددددد الرحمددددددان الكددددددواكبي بولايددددددة تقددددددرت  .1

 .عليه والمحافظةرشيفها أفي حفظ  التطورات التكنولوجية  
واقتنددددددداعهم بأهميدددددددة تطبيدددددددق تكنولوجيدددددددة  ،هتمدددددددام الإدارة العليدددددددا ومتخدددددددذي القدددددددرارإ ضدددددددرورة  .2

 وملموسدددددةإرادة حقيقدددددة  ووجدددددود التعليميدددددة،المؤسسدددددات الرقمندددددة فدددددي حفدددددظ، وتسددددديير أرشددددديف 
 من أجل عصرنة هذا الأخير.

لددددددددددددى مصدددددددددددالح الأرشددددددددددديف ضدددددددددددرورة تدددددددددددوفير كافدددددددددددة المتطلبدددددددددددات اللازمدددددددددددة والضدددددددددددرورية  .3
محددددددددل الدراسددددددددة علددددددددى وجدددددددده  وبالمصددددددددلحة، بالمؤسسددددددددات التعليميددددددددة لمواكبددددددددة التكنولوجيددددددددا

 الخصوص.
 على ذلك.  وتشجيعهم  ضرورة غرس روح التغيير نحو الأفضل لدى المسؤولون  .4
توجيددددددده الأهميدددددددة البالغدددددددة لأرشددددددديف المؤسسدددددددات التعليميدددددددة والتغييدددددددر مدددددددن النظدددددددرة السدددددددلبية   .5

 لهذا الإرث التاريخي المهم.
وضدددددددع الخطدددددددط، والإسدددددددتراتيجيات والسياسدددددددات ورصدددددددد الميزانيدددددددات؛ وتشدددددددكيل فدددددددرق عمدددددددل   .6

فددددي سددددبيل الخددددروج مددددن الددددنمط التقليدددددي فددددي تسدددديير وحفددددظ أرشدددديف المؤسسددددات التعليميددددة، 
 وبذل كافة الجهود للتغير من الوضع المؤسف بدءا بالقيادات العليا. 
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رشددددديفها أ خاصدددددةضدددددرورة المسددددداهمة فدددددي ترقيدددددة المؤسسدددددات التعليميدددددة بددددددءا مدددددن تاريخهدددددا  .7
 .الذي يعتبر المرجع الأول والأخير لها

بأرشدددددددديف المؤسسددددددددات  والمتعلقددددددددةالصددددددددادرة  القددددددددوانينوضددددددددرورة احتددددددددرام الإهتمددددددددام  توجيدددددددده .8
 العمل.  وتوحيدالتعليمية  

ومواكبدددددة لنهدددددو  بأرشددددديف المؤسسدددددات التعليميدددددة االجهدددددود مدددددن أجدددددل  تكددددداثفالعمدددددل علدددددى  .9
التطدددددددورات التكنولوجيدددددددة الحاصدددددددلة علدددددددى مسدددددددتوى المؤسسدددددددات الارشددددددديفية فدددددددي القطاعدددددددات 

 الأخرى 
عالية  يم خدمات ذات جودة على تقد وتشجيعهم تحفيز الموظفين بالمؤسسة محل الدراسة .10
   لديهم نحو المؤسسة.بالفائدة على المؤسسة مما يخلق نوع من الولاء الوظيفي  تعود 

ــاقثالــــــثالمطلــــــب ال ــتقبلية للبرمجيــــــة : الآفــــ  جدددددددا،البرمجيددددددة المُصددددددممة بسدددددديطة  :المســــ
مدددددن  تحقيقهدددددا ونعمدددددلفدددددي  ونطمدددددحلدددددى آفددددداق مسدددددتقبلية مدددددن خلالهدددددا نأمدددددل إنتطلدددددع  ولكنندددددا
 وهي:أجلها 

علددددددى جميددددددع مصددددددالح الأرشدددددديف علددددددى مسددددددتوى المؤسسددددددات  البرمجيددددددة مُعممددددددة أن تكددددددون  .1
 التعليمية المتواجدة على مستوى الولاية تقرت.

داخدددددددل مصدددددددالح المدددددددا بدددددددين عدددددددن طريقهدددددددا ن يكدددددددون هنددددددداك تشدددددددارك وتبدددددددادل للمعلومدددددددات أ .2
علدددددددى مسدددددددتوى المؤسسدددددددات التعليميدددددددة بالولايدددددددة مدددددددن أجدددددددل المصدددددددالح  نبدددددددي  ومددددددداالمؤسسدددددددة 

 توحيد العمل.  
ن يكدددددون هنددددداك تشدددددارك وتعددددداون مدددددا بدددددين المديريدددددة الأم ومصدددددالح الأرشددددديف علدددددى مسدددددتوى أ .3

المؤسسددددددددات التعليميددددددددة بالولايددددددددة، بهدددددددددف إعطدددددددداء رؤيددددددددة مسددددددددتقبلية أكثددددددددر لأرشدددددددديف هددددددددذه 
 .المؤسسات

 لغة.التطوير من دعمها لأكثر من   .4
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المهددددم فددددي نهايددددة كددددل دراسددددة الخددددروج بمجموعددددة  نمدددد  الدراســــة: : مقترحــــاترابــــعالمطلــــب ال
هددددم مددددا أ لخددددص نها التحسددددين مددددن المشدددداكل والمعوقددددات التددددي تُ أمددددن المقترحددددات التددددي مددددن شدددد 

قتدددددددراح مشدددددددروع لرقمندددددددة أرشددددددديف إتدددددددم تناولددددددده فدددددددي دراسدددددددتنا هدددددددذه، والتدددددددي تمحدددددددورت حدددددددول 
المؤسسددددددات التعليميددددددة ثانويددددددة عبددددددد الرحمددددددان الكددددددواكبي بتقددددددرت نموذجددددددا؛ كأسددددددلوب حددددددديث 

جدددددددل تحسدددددددين وتطدددددددوير أداء المؤسسددددددددة أجدددددددل الحفددددددداظ علدددددددى هدددددددذا الأخيدددددددر، ومدددددددن أمدددددددن 
فمددددددن بددددددين وتحقيددددددق مردوديددددددة أكبددددددر فددددددي العمددددددل الإداري علددددددى مسددددددتوى هددددددذه المؤسسددددددات 

 :نذكرالمقترحات المطروحة  
العليدددددددددا بضددددددددرورة التغييدددددددددر، ومواكبدددددددددة التطدددددددددورات التكنولوجيدددددددددة؛  ةالإدار  اقتنددددددددداعلابددددددددد مدددددددددن  .1

المسددددددددداهمة فدددددددددي النهدددددددددو  بأرشددددددددديف مشددددددددداريع الجدددددددددل تطبيدددددددددق أوالتخطددددددددديط الجيدددددددددد مدددددددددن 
 .كافة الجهود  المؤسسات التعليمية وتكاثف

 قطاع التربية الوطنية. رشيفألابد من تحيين المنظومة القانونية الخاصة ب  .2
 والمؤسسدددددةالتعليميدددددة عامدددددة  تبالمؤسسددددداضدددددرورة توظيدددددف مدددددوظفين فدددددي مجدددددال الأرشددددديف  .3

جدددددددددل التعامدددددددددل مدددددددددع أوالعمدددددددددل علدددددددددى تكدددددددددوينهم مدددددددددن  خاصدددددددددة،بصدددددددددفة  الدراسدددددددددة، محدددددددددل
 .التكنولوجية

واللدددددددوائح  ،النظدددددددر فدددددددي القدددددددوانين المسددددددديرة للمؤسسدددددددات التعليميدددددددة وإعدددددددادةضدددددددرورة التغييدددددددر  .4
 والتشريعات التنظيمية الخاصة بها والتي تحكمها.

تجهيدددددز مصدددددلحة الأرشددددديف بثانويدددددة عبدددددد الرحمدددددان الكدددددواكبي بمختلدددددف التجهيدددددزات  ةضدددددرور  .5
(، وهددددددذا يددددددنعكس علددددددى كافددددددة مصددددددالح ضددددددوئيماسددددددح -طابعددددددات-الضددددددرورية )حواسدددددديب 

لأنهددددددا تعتبددددددر مددددددن الضددددددروريات فددددددي عصددددددرنا  الأرشدددددديف بالمؤسسددددددات التعليميددددددة بالولايددددددة،
 الحالي عصر التكنولوجية.

الدددددوعي بأهميدددددة البرمجيدددددات الوثائقيدددددة داخدددددل المؤسسدددددات التعليميدددددة لتسددددديير وحفدددددظ ضدددددرورة  .6
 أرشيف هذه الأخيرة.
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بسدددديطة لتسدددديير الأرشدددديف علددددى  ولددددو عددددداد البرمجيددددات إ توسدددديع مجددددال البحددددث فيمددددا يخددددص  .7
 مستوى مختلف المؤسسات العمومية.

   .وضع ترسانة قانونية خاصة بحماية وتسيير الأرشيف الالكتروني .8
المسدددددددداهمة فددددددددي نشددددددددر الددددددددوعي بأهميددددددددة الأرشدددددددديف علددددددددى مسددددددددتوى المؤسسددددددددات التعليميددددددددة  .9

 وتوجيه النظر الى الأهمية البالغة لهذا الأخير.
ودراسددددددددية وتوعويددددددددة لتسدددددددديير الأرشدددددددديف ضددددددددرورة التكثيددددددددف مددددددددن برمجددددددددة أيددددددددام تكوينيددددددددة  .10

   .والمكتبة في المجتمع التعليمي
.غددددددرس روح التعدددددداون بددددددين الأسدددددداتذة والمددددددوظفين فيمددددددا يخددددددص اعددددددداد البرمجيددددددات مددددددع  .11

 اعداد برمجية مركزية بمديرية التربية ونظام معلومات مشترك.
.محاولدددددة تعمددددديم الفكدددددرة علدددددى الإكماليدددددات مدددددن اجدددددل الدددددوعي أكثدددددر بأهميدددددة الأرشددددديف علدددددى 12

  طوارها المختلفة.  أمستوى مختلف المؤسسات التعليمية ب 
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 خاتمة 

تشددددكل الوثددددائق الأرشدددديفية دعامددددة أساسددددية لإثبددددات التدددداريخ، ومصدددددرا مهمددددا فددددي ذلددددك، كمددددا 
تعتبددددر إرثددددا حضدددداريا يتناقلدددده الأجيددددال عبددددر مختلددددف العصددددور والأزمنددددة، لددددذلك فقددددد اهتمددددت 
جميدددددددع الشدددددددعوب والأمدددددددم علدددددددى اخدددددددتلاف ثقافاتهدددددددا ولغاتهدددددددا بحفدددددددظ أرشددددددديفها النددددددداتج عدددددددن 
مختلدددددف المؤسسدددددات والقطاعدددددات التابعدددددة لهدددددا، واهتمدددددت كدددددل مؤسسدددددة وقطددددداع بحفدددددظ هدددددذا 
الأخيدددددددر بأحددددددددث الطدددددددرق التكنولوجيدددددددة سدددددددواء كاندددددددت مؤسسدددددددة أو قطددددددداع خددددددداص أو عدددددددام 

اجتمددددددداعي أو حتدددددددى إقتصدددددددادي أو غيدددددددر ذلدددددددك. الكدددددددل سدددددددعى إلدددددددى  -خددددددددماتي معلومددددددداتي
 نفض الغبار عن هذا الأخير والدخول إلى عالم التكنولوجية الذي فرضته الضرورة. 

و تعتبدددددددر المؤسسدددددددات التعليميدددددددة مؤسسدددددددات لهدددددددا كيانهدددددددا الخددددددداص و أهميدددددددة ، ودور فعدددددددال 
فددددددددددي حياتنددددددددددا ومجتمعنددددددددددا ،فهددددددددددي المصدددددددددددر الأول للتربيددددددددددة و التعلدددددددددديم  ؛و كغيرهددددددددددا مددددددددددن 
المؤسسدددددات لهدددددا أنشدددددطتها الإداريدددددة التدددددي تندددددتج مدددددن خلالهدددددا كمدددددا هدددددائلا مدددددن الوثدددددائق ممدددددا 
يسددددددتوجب عليهددددددا اتخدددددداذ كافددددددة السددددددبل للحفدددددداظ عليهددددددا ،مددددددن أجددددددل إسددددددتعمالها كمرجددددددع فددددددي 
ممارسددددددة أعمالهددددددا و أنشددددددطتها و إثبددددددات حججهددددددا ،فدراسددددددتنا قددددددد أوضددددددحت مددددددا حضددددددي بدددددده 
هددددذا الأخيددددر مددددن إهتمددددام مددددن طددددرف الددددوزارة الوصددددية مددددن خددددلال إصدددددار مختلددددف القددددوانين 
و التشددددددددريعات الناظمددددددددة لدددددددده؛ لمددددددددا يلعبدددددددده مددددددددن دور محددددددددوري و فعددددددددال بالنسددددددددبة لددددددددلإدارة 
التعليميدددددة ،و بالتدددددالي فمواكبدددددة التطدددددورات التكنولوجيدددددة الحاصدددددلة فدددددي مجدددددال الحفددددداظ علدددددى 

 .هذا الأخير و التخلص أو التغيير من الطرق التقليدية في ذلك باتت ضرورة مُلحة
تعتبدددددر الرقمندددددة مدددددن أحددددددث الوسدددددائل التدددددي قطعدددددت بواسدددددطتها العديدددددد مدددددن الددددددول أشدددددواطا 
كبيدددددرة فدددددي تسددددديير وحفدددددظ أرشددددديفها، والتحسدددددين مدددددن طدددددرق تقدددددديم خددددددماتها لاسددددديما بالنسدددددبة 
للأرشدددديفي الددددذي أصددددبح يعدددداني ويواجدددده صددددعوبات جمددددة أثندددداء تأديددددة عملدددده نظددددرا لصددددعوبة 
المهنددددة أولا، وللمشدددداكل التددددي يعانيهددددا داخددددل المؤسسددددة محددددل العمددددل ثانيددددا، لعددددل أهمهددددا هددددو 
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إنعددددددددام ظدددددددروف عمدددددددل مريحدددددددة ومخدددددددازن تليدددددددق بحفدددددددظ الوثدددددددائق مدددددددن مختلدددددددف الأضدددددددرار 
 المحتملة.

مشدددددروع  إطدددددارتصدددددميم برمجيدددددة وثائقيدددددة فدددددي  تجربدددددةيندددددا تبن ومدددددا أثبتتددددده الدراسدددددة مدددددن خدددددلال 
رقمندددددة أرشددددديف ثانويدددددة عبدددددد الرحمدددددان الكدددددواكبي بولايدددددة تقدددددرت أن هدددددذه الأخيدددددرة تلعدددددب دورا 
مهمددددا وفعددددالا فددددي الحفدددداظ علددددى أصددددول الوثددددائق، وتسددددهيل الوصددددول إليهددددا؛ بالإضددددافة الددددى 

التخفيددددددف مددددددن حدددددددة المشدددددداكل تحسددددددين ظددددددروف عمددددددل الأرشدددددديفي بدرجددددددة كبيددددددرة ومحاولددددددة 
والعراقيدددددددل المطروحدددددددة فدددددددي البيئدددددددة التقليديدددددددة والتدددددددي بدددددددات الدددددددتخلص منهدددددددا أمدددددددرا ضدددددددروريا 

 بالنسبة لمثل هذه المؤسسات.
ب المشدددددددددروع تواجهددددددددده وصدددددددداحِ  كثيدددددددددرة،ن فكددددددددرة المشدددددددددروع جيدددددددددة لكنهدددددددددا تتطلدددددددددب أمددددددددورا إ

مدددددن خدددددلال دراسدددددتنا هدددددذه تقدددددديم إضدددددافة علميدددددة  حاولنددددداانندددددا صدددددعوبات كثيدددددرة فدددددي ذلدددددك الا 
لتوجيددددده النظدددددر إلدددددى ضدددددرورة اتخددددداد كافدددددة السدددددبل فدددددي سدددددبيل توظيدددددف وتطبيدددددق التكنولوجيدددددة 

متطلعددددين  والعراقيددددل؛الصددددعوبات تلددددك فددددي أرشدددديف المؤسسددددات التعليميددددة، بددددالرغم مددددن كددددل 
إلددددددى أن تجددددددد الدراسددددددة آفاقددددددا بحثيددددددة لتطددددددوير وترقيددددددة أرشدددددديف المؤسسددددددات بصددددددفة عامددددددة، 

 وأرشيف المؤسسات التعليمية بصفة خاصة وذلك بتضافر كافة الجهود.
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و مختلددددددددددف القدددددددددوانين و التشددددددددددريعات  و الأرشدددددددددديف التدددددددددابع لهدددددددددا  المؤسسدددددددددات التعليميدددددددددة؛
ن أليددددده بشددددد إحددددددث مدددددا توصدددددلت التكنولوجيدددددة أ علدددددىلدددددى التعدددددرف إالناظمدددددة لددددده ، بالإضدددددافة 

لا وهدددددي الرقمندددددة ؛و مدددددا لهدددددا مدددددن دور فعدددددال و إيجدددددابي فدددددي أالحفددددداظ علدددددى هدددددذا الأخيدددددر ،
التحسددددددين مددددددن كيفيددددددة  حفددددددظ هددددددذا الأخيددددددر و المحافظددددددة عليدددددده، و التحسددددددين مددددددن ظددددددروف 

رشددددديفي فدددددي مثدددددل هدددددذه المؤسسدددددات ،و ذلدددددك بعدددددد خدددددو  تجربدددددة تصدددددميم برمجيدددددة عمدددددل الأ
جددددددددل رقمندددددددة أرشدددددددديف ثانويددددددددة عبدددددددد الرحمددددددددان الكددددددددواكبي محدددددددل الدراسددددددددة و تطبيددددددددق أمدددددددن 

 .المشروع على بعض الوثائق المتواجدة على مستوى مصلحة الأرشيف بالمؤسسة 
لدددددددى مجموعدددددددة مدددددددن النتدددددددائج؛ أهمهدددددددا ضدددددددرورة تدددددددوفير مجموعدددددددة مدددددددن إ الدراسدددددددةتوصدددددددلت 

جدددددل تطبيدددددق مشدددددروع الرقمندددددة؛ بمصدددددلحة الأرشددددديف أالمتطلبدددددات والمعددددددات الضدددددرورية مدددددن 
غيددددددددر أندددددددده اعترضددددددددتنا مجموعددددددددة مددددددددن  ،بثانويددددددددة عبددددددددد الرحمددددددددان الكددددددددواكبي بولايددددددددة تقددددددددرت

التددددددي تعتددددددر  تنفيددددددذ وتطبيددددددق مثددددددل  والبشددددددرية؛ والقانونيددددددةالإداريددددددة  والمشدددددداكلالمعوقددددددات 
مدددددددن  مجموعدددددددةقددددددددمنا الأخيدددددددر  فددددددديو هدددددددذه المشددددددداريع داخدددددددل المؤسسدددددددة محدددددددل الدراسدددددددة، 

 فعليا.المشروع   وتفعيلعليها جل التغلب  أالمقترحات من  
ــةطمصـــــــ ـــ  -لكترونددددددددددديالأرشددددددددددديف الإ –الأرشدددددددددددفة الإلكترونيدددددددددددة -: الرقمندددددددددددةلحات الدراســــــــ

 .المؤسسات التعليمية
 
 
 

 

 



 

 

 :ملخص الدراسة باللغة الإنجليزية

The study aims to shed light on one of the most important  institu-
tions, which are educational institutions. And its archives and  the 
various laws and legislations regulating it, in addition to learning 
about  the latest technological findings in terms of preserving the 
latter, namely digitization  ,and its effective and positive role in im-
proving the way of preservation. The latter, preserving it  ,and im-
proving the working conditions of archivists in such institutions, af-
ter  going through the experience of designing software to digitize 
the archive of Abd  al-Rahman al-Kawakibi High School, the sub-
ject of study, and applying the  project to some of the documents 
present at the level of the archives department of the institution. 
The  study found to a set of results; The most important of which is 
the necessity  of providing a set of requirements and necessary 
equipment in order to  implement the digitization project. In the Ar-
chives Department at Abderrahmane  Al-Kawakibi Secondary 
School in the state of Touggourt, However, we  encountered a 
number of administrative, legal and human obstacles and prob-
lems  .Which hinders the implementation and implementation of 
such projects within the  institution under study, and finally we pre-
sented a set of proposals in order to  overcome them and actually 
activate the project 

Study terms :digitization - electronic archiving - electronic archives 
- educational institutions 
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